' OSNOVNA SKOLA ANTUNA GUSTAVA MATOSA
ZAGREB
Aleja Antuna Augustinci¢a 12

GODISNJI PLAN | PROGRAM RADA SKOLE
za Skolsku godinu 2022./2023.

Zagreb, listopad 2022.




Osnovna skola: ANTUNA GUSTAVA MATOSA
Adresa: Aleja Antuna Augustinciéa 12
Broj i naziv poste: 10 000 Zagreb

Broj telefona: 012311410

E-mail: osagm.zg@gmail.com

Web: www.osagm.hr

Broj ucenika :

OSOBNA KARTA SKOLE

Broj ucenika

Broj razrednih odjela

-1V razred: 329 15
V - Vlll razred: 319 16
Ukupno 648 31

Nema podrucnih razrednih odjela.

Broj radnih mjesta:

a) ucitelja razredne nastave:
b) ucitelja predmetne nastave:
¢) struc¢nih suradnika:

d) strucnih djelatnika:

e) ostalih djelatnika:

f) ravnatelj

Voditeljica smjene: Biljana Gracin

Ravnatelj skole: Antonio Juréev
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1. UVIETI RADA

1.1. PODACI O SKOLSKOM PODRUCIU

U odnosu na proslu Skolsku godinu nije doSlo do promjena u mreZi $kola na nasem
podrucju. Upisno podrucéje Osnovne Skole Antuna Gustava MatoSa navedeno je u
Skolskom kurikulumu.

Prometna povezanost Skole s ostalim dijelovima grada je iznimno dobra, $to omogucava
provedbu razli¢itih aktivnosti i izvanucioni¢ke nastave za ucenike nase skole (kazalista,
muzeji, izlozbeni prostori, kinematografi,...). U neposrednoj blizini $kole nalazi se Park
Maksimir i Zooloski vrt, tvornica Kras, stadion Maksimir i nogometni klub Dinamo te
Agronomski i Sumarski fakultet, $to pruia moguénost provedbe raznih oblika
izvanucionicke nastave bez potrebe koristenja javnog prijevoza.

1.2. PROSTORNI UVIJETI
1.2.1. Unutrasnji Skolski prostori

Skolska zgrada izgradena je kao polumontaZna gradevina 1969. godine, a njena ukupna
povrsina zauzima otprilike 3.850 kvadratnih metara. Dogradena je 1992. godine novim
dijelom zgrade u kojem se nalaze $kolska knjiznica, dvije ucionice i viSenamjenska
dvorana. Skolska zgrada redovito se odriava kako bi zadovoljila sve prostorne,
funkcionalne i sigurnosne uvjete.

Na pocetku Skolske godine 2022./2023. skolski prostor je ureden za normalno odvijanje
nastave u dvjema smjenama.

Nastava se odvija u:

- 14 ucionica za razrednu nastavu

- 11 ucdionica i kabineta za predmetnu nastavu
- dvorani za tjelesnu i zdravstvenu kulturu

- viSenamjenskoj dvorani

- Skolskoj knjiznici.

Ostali prostori su: kuhinja i skladisni prostor, blagovaonica, zbornica, arhiva, radionica za
domare, soba za pomocno osoblje, portirnica, kabinet razredne nastave, kabinet
predmetne nastave, soba ucenic¢ke zadruge, tajnistvo, racunovodstvo, soba socijalnog
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pedagoga, soba psihologa, soba pedagoga i ured ravnatelja Skole te pet sanitarnih
¢vorova.

1.2.2. Investicijsko odrzavanje

Odlukom Gradske skupstine Grada Zagreba, 17. prosinca 2018. godine, Skola je uvritena
u Programu "Energetske obnove zgrada javne namjene" za razdoblje 2019. - 2021.
(Sluzbeni glasnik Grada Zagreba, broj 28. od 21. prosinca 2018.). Osnovna $kola Antuna
Gustava Matosa navedena je kao jedan od korisnika programa i to u iznosu investicije
6.230.000,00 kuna iz ESI fondova (europski strukturni i investicijski fondovi) i 2.670.000,00
kuna iz ESIF kredita, sveukupno 8.900.000,00 kuna. U sklopu tih radova planirana je
zamjena kompletne vanjske stolarije, postavljanje energetski uclinkovitog fasadnog
sustava i sustava rekuperacije zraka u ucionicama. Stoga Skola ocekuje raspisivanje
natjecaja "Energetske obnove zgrada javne namjene" i sanaciju celicne konstrukcije
Skolske zgrade.

Skolsku zgradu potrebno je i dalje redovito odrzavati te sanirati dotrajale dijelove koji
potencijalno ugrozZavaju sigurnost ucenika i djelatnika te svih koji borave u skoli.

Stanje ucionica razredne i predmetne nastave je zadovoljavajuée (nastavna sredstva i
pomagala, Skolske ploce, Skolski namjestaj), osim dijela prozorskih okvira u dijelu Skolske
zgrade gdje se odrZava nastava od 5. do 8. razreda.

1.3. STANJE SKOLSKOG OKOLISA | PLAN UREDIVANJA

Skolsko dvoriste je neogradeno §to omoguéava nesmetan pristup svim gradanima. Skola
koristi samo dio prostora zemljiSno-knjizne ¢estice na kojoj je izgradena Skolska zgrada, a
koji pripada Gradu Zagrebu. Zapadni dio tog zemljista koristi Ustanova Upravljanje
sportskim objektima.

U prostoru Skolskog dvorista nalazi se nogometno, koSarkasko i odbojkasko igraliste na
kojima se, kad to dopustaju vremenske prilike, odvija nastava Tjelesne i zdravstvene
kulture za sve ucenike od 1. do 8. razreda. Ucenici ukljueni u program produZzenog
boravka provode slobodno organizirano vrijeme na Skolskom dvoristu. Uz sjeverni zid
Skolske zgrade postavljeno je ukupno Sest stolova i pripadajucih klupa, koje ucitelji mogu
koristiti za odrzavanje nastave za otvorenom.

Stanje sportskih igraliSta je zadovoljavajuce.

Mjese&no, ovisno o godi$njem dobu, domari obrezuju Zivicu. U suradnji sa ZAGREBACKIM
HOLDINGOM d.o.0., Podruznicom Zrinjevac, odrzavaju se travnati dijelovi Skolskog
dvorista.
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2. ZAPOSLENI RADNICI U SKOLI

2.1. PODACI O UCITELJIIMA

R.b. Imeiprezime Predmet
1. Lidija Kuslan RN

2. Zeljka Vukobratovi¢ RN

Iva Turcin

3 (z:m?er:a za Danielu Pap) RN

4.  Ana Vidakovi¢ RN

5. Ivana Elezaj RN

6.  Ana Dadi¢ RN

7. Silvana Cedljar Ceskovi¢ RN

8.  Jasminka Loncar RN

9.  Vlasta Martinovi¢ RN

10.  Renata Jankovi¢ RN

11.  Ana Frihwirth RN

12.  Sanja Rajkovié RN

13.  Analurcevic¢ RN

14.  lIrena Sremic RN

15. Lidija Cegledi Gadze RN

16. :\::r:ejzrarigalrristina AuZinu) PB

17. ?:I:r:;zsaK::'zl'z\ScBoékovié) PB

18.  Nikolina Rada PB

19. Sandra Varzi¢ Tomljenovi¢ PB

20. Daria Res¢ic¢ PB

21.  Branka Levak PB

22.  Valentina Kriz PB

23.  Sanja Novosel PB

24.  Jelena Frajman PB

25.  Vlatka Vrancic¢ hrvatski jezik
26.  Marija Derek hrvatski jezik
27.  Ivana Anti¢ hrvatski jezik
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R.b. Imeiprezime Predmet

28.  Monika Haraminci¢ hrvatski jezik

29. TeaTerzi¢ engleski jezik

30. TeaTomic engleski jezik

31.  Marina Malacko engleski jezik

32.  Danijela Banovi¢ engleski jezik

33.  Dubravka Novak talijanski jezik

34.  Kristina Huljev talijanski jezik

35.  Kristina Horvat likovna kultura

36. Petra Maruna matematika

37. Biljana Gracin matematika

38. Mirela Mandi¢ matematika i informatika
39. Maja Petkovi¢ matematika

40.  Zrinka Mi$mas Zerli¢ biologija i kemija

41.  Jelena Vrani¢ Horvaticek priroda i kemija

42.  Martina Kaniza Kres priroda i biologija
43.  Sandro Brljafa fizika, tehnicka kultura, prometna kultura
44.  Milena Kobilsek tehnicka kultura i informatika
45.  Klara Majeti¢ informatika

46. Renato Budimir informatika

47.  Analurcevic informatika

48.  Marita Batinovic povijest

49.  Ana Vasilj povijest i geografija
50. Slaven Imre geografija

51. Marina Kovaci¢ vjeronauk

52. Mihaela Bubas vjeronauk

53.  Marijana Mustapic vjeronauk

54.  Andreja Parac glazbena kultura

55.  Mirela Starcevi¢ TZK

56. Tatjana Pecina TZK
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2.2. PODACI O RAVNATEUU | STRUCNIM SURADNICIMA
R.b. Ime i prezime Sk. sprema Radno mjesto
1. Antonio Jurcev VSS ravnatelj
2. Mirna Bili¢ VSS strucni suradnik pedagog
3. Andreja Bartoli¢ VSS strucni suradnik socijalni pedagog
4, Ivana Rozi¢ VSS strucni suradnik knjiznicar
5. Draga Zeravica (zamjena za Ivanu VSS struc¢ni suradnik psiholog

Tramosljika)

2.3. PODACI O ADMINISTRATIVNO - TEHNICKOM OSOBLJU

R.b. Imeiprezime Podrucje rada
1. Ines Niki¢ (zamjena za Kristinu Jakopovic) tajnik

2. Mirela Pelikan racunovoda
3. Snjezana Abramovi¢ kuhar

4. Sime Lili¢ kuhar

> Fz!sr:jr;;v'zc;dl:/llsartinu Bozicek) kuhar

6. Dijana Oklopc¢i¢ kuhar

7. Goran Crnkovi¢ domar

8. Sinisa Koren domar

9. Senka Mesic¢ spremacica
10. Branka Klasi¢ spremacica
11. Marina Rudez spremacica
12. Katarina Vokal spremacica
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3. ORGANIZACIJA RADA

3.1. PODACI O UCENICIMA | RAZREDNIM ODJELIMA

Putnika U boravku
S drugih

Ime i prezime
razrednika

Djevoj- Daro-

v .. ovornih
Cica vitih 8

Razred Ucenika Odjela

5 km 10 km

podrucja HaE L Cije. Prod.

I. Turcin
Z. Vukobratovi¢
L. Kuslan

A.Vidakovi¢
I. Elezaj
A.Dadi¢

S. Cedljevi¢-
Ceskovié¢

. 69 4 30 - - - - - 62

J. Loncar
V. Martinovié
R. Jankovié

Iv. 113 5 57 11 - - - - -

A. Frithwirth

S. Rajkovi¢

A. Jurcevic

I. Sremi¢

L. Cegledi Gadze

1.-IV. 329 15 162 11 = = - - 190

M. Petkovic¢
I. Antic¢

K. Horvat
D. Banovi¢

VI. 82 4 39 6 - - - - -

A. Vasilj

M. Batinovi¢
J. Vrani¢
Horvaticek

M. Haraminci¢

VL. 77 4 41 8 - - - - -

Z. Migmas Zerli¢
A. Parac

P. Maruna

T. PeCina

VIIL. 84 4 39 9 - - - - -

M. Kaniza Kres
B. Gracin

S. Imre

V. Vrancié

V.-VIiL. 319 16 146 29 - - - o -

1.-VIil. 648 31 308 34 - - - - 190
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3.2. ORGANIZACIJA SMIJENA

Nastava se izvodi u 15 odjela razredne nastave i 16 odjela predmetne nastave.

ProduZeni boravak organiziran je u devet odjela razredne nastaveitou: 1.a,1. b, 1. c, 2.
a,2.b,2.¢ 3.3, 3. bi3.crazrednom odjelu. U svim su razredima homogene skupine
ucenika. Program produzenog boravka odvija se od 7:00 do 17:00 sati.

Redovna nastava u razrednim odjelima produzenog boravka traje od 8:00 do 11:30 sati,
odnosno 12:20 sati ovisno o rasporedu sati. Za ucenike 4. razreda redovna nastava u
poslijepodnevnoj smjeni pocinje u 14:00 sati.

Tijekom cijele Skolske godine nastava se odvija u dviema smjenama, A i B.

Nastavu pohadaju uvijek ujutro sljededi razredni odjeli: 1.a,1.b,1.¢c,2.3,2. b, 2. ¢, 2. d,
3.3,3.bi3.c

Nastavu u smjeni A pohadaju4.b,4.di4.etesvi5.i7. razredi.
Nastavu u smjeni B pohadaju 4. a i 4. c te svi 6. i 8. razredi.

Nastava za jutarnju smjenu pocinje u 8:00 sati, a za poslijepodnevnu u 14:00 sati.

3.3. ORGANIZACIJA NASTAVE

Tijekom 3$kolske godine 2022./2023. moguce su promjene u organizaciji rada Skole
sukladno preporukama Hrvatskog zavoda za javno zdravstvo, Ministarstva znanosti i
obrazovanja te Gradskog ureda za obrazovanje, sport i mlade Grada Zagreba. O istom ¢e
uenici i roditelji biti prevovremeno obavijesteni putem mrezne stranice Skole i ostalih
komunikacijskih kanala.
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. GODISNJI KALENDAR RADA

. Broj dana Broj Broj Broj dana drzavnih
Mijesec nenasta- . -
Radni Nastavni vnih dana subota i nedjelja blagdana
° IX. 22 20 2 8 0
3 X. 21 20 1 10 0
oo
3 XI. 20 20 0 8 2
<
B XII. 21 16 5 8 2
Ukupno 84 76 6 34 4
I 21 17 4 9 1
1. 20 15 5 8 0
1. 23 23 0 8 0
[}
. § Iv. 19 13 6 9 2
=
% V. 21 21 0 8 2
o
VI. 20 13 7 8 2
VII. 21 0 21 10 0
VIII. 22 0 22 7 2
Ukupno 167 102 16 67 9
SVEUKUPNO 251 178 22 101 13

Drzavni blagdani tijekom nastavne godine su:

- 1. studenoga 2022. Svi sveti

- 18. studenoga 2022. Dan sjeéanja na zrtve Domovinskog rata i

Dan sjeéanja na Zzrtvu Vukovara i Skabrnje

- 25. prosinca 2022. Bozic¢

- 26. prosinca 2022.

Sveti Stjepan

- 1.sije¢nja 2023. Nova godina

- 6.sijeCnja 2023.

Sveta tri kralja
- 9.travnja 2023. - Uskrs

- 10. travnja 2023.

Uskr$nji ponedjeljak

- 1. svibnja 2023. - Praznik rada

- 30. svibnja 2023. - Dan drzavnosti

- 8. lipnja 2023. - Tijelovo

- 22.lipnja 2023. - Dan antifasisticke borbe

OSNOVNA $KOLA ANTUNA GUSTAVA MATOSA sTrR.10 oD 66
ALEJA ANTUNA AUGUSTINGIGA 12
ZAGREB



Sukladno Odluci o pocetku i zavrSetku nastavne godine, broju radnih dana i trajanju
odmora ucenika osnovnih i srednjih skola za skolsku godinu 2022./2023. utvrdeno je da:

- prvo polugodiste traje od 5. rujna 2022. godine do 24. prosinca 2022. godine
- drugo polugodiste traje od 9. sijec¢nja 2022. godine do 21. lipnja 2023. godine

- jesenski odmor za uc€enike pocinje 31. listopada 2022. godine i traje do 1.
studenoga 2022. godine, s tim da nastava pocinje 2. studenoga 2022. godine

- prvi dio zimskoga odmora za ucenike pocinje 27. prosinca 2022. godine i traje do
5. sije¢nja 2023. godine, s tim da nastava pocinje 9. sijecnja 2023. godine

- drugi dio zimskoga odmora za ucenike pocinje 20. veljace 2023. godine i zavrSava
24. veljaCe 2023. godine, s tim da nastava pocinje 27. veljace 2023. godine

- proljetni odmor za ucenike pocinje 6. travnja 2023. godine i zavr$ava 14. travnja
2023. godine, s tim da nastava pocinje 17. travnja 2023. godine

- ljetni odmor pocinje 23. lipnja 2023. godine

Temeljem ¢lanka 7. Odluke o pocetku i zavrSetku nastavne godine, broju radnih dana i
trajanju odmora ucenika osnovnih i srednjih Skola za skolsku godinu 2022./2023.,
Godisnjim planom i programom rada Skole utvrduje se kao nenastavni dan:

- 23. prosinca 2022. - Bozi¢na priredba

- 13. lipnja 2023. - obiljezavanje Dana Osnovne Skole Antuna Gustava Matosa
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4. GODISNJI NASTAVNI PLAN | PROGRAM RADA SKOLE

4.1. GODISNJI FOND SATI NASTAVNIH PREDMETA PO RAZREDNIM ODJELIMA (Redovita

nastava)

Godisnji broj sati redovne nastave

po razredima od I. do IV. razreda Ukupno
Nastavni predmet planirano
. 1l 1. V.
Hrvatski jezik 525 700 525 875 2625
Likovna kultura 105 140 105 175 525
Glazbena kultura 105 140 105 175 525
Engleski jezik 210 280 210 350 1050
Matematika 420 560 420 700 2100
Priroda i drustvo 210 280 210 350 1050
Tjelesna i zdrav. kultura 315 420 315 525 1575
Ukupno: I. = IV. 1890 2520 1890 3150 9450
Dopunska nastava 105 140 105 175 525
Dodatna nastava 105 140 105 175 525
Ukupno (s dop. i dod. nast.) 2100 2800 2100 3500 10500
Godisnji broj sati redovne nastave
po razredima od V. do VIII. razreda Ukupno
Nastavni predmet planirano
V. VI. VIil. VIII.
Hrvatski jezik 700 700 560 560 2520
Likovna kultura 140 140 140 140 560
Glazbena kultura 140 140 140 140 560
Engleski jezik 420 420 420 420 1680
Matematika 560 560 560 560 2240
Informatika 280 280 - - 560
Priroda 210 280 - - 490
Biologija - - 280 280 560
Kemija - - 280 280 560
Fizika - - 280 280 560
Povijest 280 280 280 280 1120
Geografija 210 280 280 280 1050
Tehnicka kultura 140 140 140 140 560
Tjelesna i zdrav. kultura 280 280 280 280 1120
Ukupno: V. - VIII. 3360 3500 3640 3640 14140
Dopunska nastava 140 140 140 140 560
Dodatna nastava 140 140 140 140 560
Ukupno (s dop. i dod. nast.) 3640 3780 3920 3920 15260
UKUPNO: I. - VIII. 5250 6020 5530 6790 23590
UKUPNO (s dop. i dod. nast.) 5740 6580 6020 7420 25760
sTrR.12 oD 66
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4.2. PLAN IZBORNE NASTAVE U SKOLI

Naziv programa Razred Broj Broj lzvrsitelj programa Sl Sl
prog ucenika grupa ) prog tjedno godisnje
I 57 3 M. Mustapi¢ 2 210
1. 58 4 M. Mustapic 2 280
1. 58 3 M. Mustapic 2 210
V. 84 5 M. Kovaci¢ 2 350
VJERONAUK
V. 58 4 M. Bubas 2 280
VI. 70 4 M. Kovaci¢ 2 280
VI, 60 4 M-Bubas M. 2 280
Kovacic
VIII. 68 4 M. Bubas 2 280
l.- VIII. 513 31 2.170
. 69 3 A, Juréevic 2 210
1. 77 4 A, Juréevic 2 280
. 68 3 A, Jurcevic K. 2 210
Majetic
INFORMATIKA V. 102 5 K. Majetic 2 350
M. Kobilsek K.
VII. 62 4 Majetic¢ R. 2 280
Budimir
VIII. 65 4 R. Budimir 2 280
V.- VIII. 560 23 1.610
V. 82 5 D. Novak K. 2 350
Huljev
V. 59 4 m:\\,/ak K. 2 280
TALIJANSKI JEZIK J
VI. 51 4 K. Huljev 2 280
VII. 34 3 K. Huljev 2 280
VIII. 47 4 D. Novak 2 280
V.- VIII. 273 20 1.470
PROMETNA KULTURA VII. 7 1 S. Brljafa 1 35
VIII. 9 1 S. Brljafa 1 35
VII.- VIII. 16 2 70
UKUPNO: l.- VIII. 76 5.320
sTrR.13 oD 66
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4.3. ODGOJNO-OBRAZOVNE AKTIVNOSTI

GODISNJI PLAN | PROGRAM AKTIVNOSTI U SKOLSKOJ GODINI 2022./2023.

Plan dodatne nastave, izvannastavnih aktivnosti, terenske i izvanucionicke nastave,
kulturne i javne djelatnosti, ostalih aktivnosti, U¢enicke zadruge Gustav te programa i
projekata koji se provode u Skoli, nalazi se u Skolskom kurikulumu za $kolsku godinu
2022./2023.

4.4. UCENICI S RIESENJEM O PRIMJERENOM OBLIKU OBRAZOVANJA

Razred Broj u¢enika sf:;‘;:i‘ P:':)gg‘:::‘"i

l 1 1 ]

1. 2 2 _
. 1 1 -
IV 12 11 1
V. 1 1 _
VL. 3 2 1
VII. 9 9 _
VIII. 8 8 ]
37 35 2

4.5. NASTAVA U KUCI

U skolskoj godini 2022./2023. nema uéenika kojima je organizirana nastava u kudi.
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5. PROFESIONALNO INFORMIRANIJE | USMJERAVANIE

Tijekom redovite, izborne, dodatne i dopunske nastave te ostalih aktivnosti u Skoli, u¢enici
osmih razreda bit ¢e upoznati s razli¢itim zanimanjima u cilju lakSeg izbora svojeg buduceg
zanimanja. U tu svrhu, u suradnji razrednika i psihologa skole, odrzat ¢e se viSe predavanja
za ucenike i njihove roditelje. Radi bolje profesionalne orijentacije u¢enika osmih razreda
neki od njih, prema potrebi, bit ée upucéeni u Odjel za profesionalno usmjeravanje
Hrvatskog zavoda za zaposljavanje. Ostali ucenike informirat ¢ée individualno razrednik i

psiholog Skole.

Podjelom tiskanog materijala i organizacijom oglasnog panoa za profesionalnu
orijentaciju, u€enici ¢e biti informirani o svim aktualnostima iz tog podrucja.

Teme profesionalnog informiranja za ucenike:

R.b. Teme Razred Vrijeme Nositelj
1. Kako zdravlje utjeCe na izbor zanimanja? VIII. sijeanj Skolska ljecnica
vri - —— T kak
5 rljednqstl, s.poso.bnostl i interesi: kako VIL. oiujak psiholog
odabrati zanimanje?
3. Sve o upisima u srednje Skole VIII. svibanj psiholog
Teme za roditelje:
R.b. Teme Razred Vrijeme Nositelj
1. Kako zdravlje utjeCe na izbor zanimanja? VIII. prosinac Skolska ljecnica
2. Sve o upisima u srednje Skolama VIII. svibanj psiholog
sTrR.15 oD 66
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6. POPIS RAZREDA, RAZREDNIKA | ZAMJENIKA RAZREDNIKA

z:;;ledni Razrednik ProduzZeni boravak Zamjenici razrednika
l.a Lidija Kuslan Mateja Kruhak Mateja Kruhak
1.b Zeljka Vukobratovi¢ Martina Knezevic¢ Martina Knezevic¢
1.c Iva Turéin Nikolina Rada Nikolina Rada
2.a Ana Vidakovi¢ Sandra Varzi¢ Tomljenovié Sandra Varzi¢ Tomljenovié¢
2.b Ivana Elezaj Daria Resci¢ Daria Resci¢
2.c Ana Dadi¢ Branka Levak Branka Levak
2.d Silvana Cedljar Ceskovi¢ Marijana Mustapié¢
3.a Jasminka Loncar Valentina Kriz Valentina Kriz
3.b Vlasta Martinovi¢ Jelena Frajman Jelena Frajman
3.c Renata Jankovi¢ Sanja Novosel Sanja Novosel
4.a Ana Frihwirth Ana Jurcevié
4.b Sanja Rajkovic¢ Irena Sremic
4.c Ana Jurcevié Ana Frihwirth
4.d Irena Sremic Sanja Rajkovic¢
4.e Lidija Cegledi Gadze Marina Kovacié
5.a Maja Petkovic¢ Tea Terzi¢
5.b Ivana Anti¢ Dubravka Novak
5.c Kristina Horvat Mihaela Bubas
5.d Danijela Banovi¢ Kristina Huljev
6.a Jelena Vrani¢ Horvaticek Tea Terzic¢
6.b Ana Vasilj Mirela Starcevic¢
6.c Marita Batinovic¢ Marina Kovaci¢
6.d Monika Haraminci¢ Tea Tomic
7.a Zrinka Mi$mas Zerli¢ Klara Majeti¢
7.b Andreja Parac Renato Budimir
7.c Petra Maruna Marija berek
7d Tatjana Pecina Milena KobilSek
8.a Martina Kaniza Kre$ Mirela Mandi¢
8.b Biljana Gracin Sandro Brljafa
8.c Slaven Imre Mirela Mandi¢
8.d Vlatka Vranci¢ Sandro Brljafa
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7. SKOLSKI PREVENTIVNI PROGRAM

(Skolska preventivna strategija)
Voditelj SPP: Andreja Bartoli¢

UVvobD:

Svjetska zdravstvena organizacija i Unicef se zalaZzu za promicanje i razvoj Zivotnih vjestina
unutar Skolskog sustava. Potreba za razvojem Zivotnih vjestina u djece je direktno i indirektno
naglasena u Konvenciji o pravima djeteta. Vjezbanje Zivotnih vjestina je usmjereno na razvoj
psihosocijalnih vjeStina koje su potrebne kako bismo se nosili sa zahtijevima i izazovima
svakodnevnog Zivota. Vjezbajudéi Zivotne vjesStine djecu osnazujemo i poticemo ih da koriste te
iste vjeStine u rizicnim situacijama i stoga ih je vazno Sto je ¢eS¢e mogude integrirati u svoj
odgojno obrazovni sustav.

U skoli se djecu kroz razlicite preventivne programe i projekte nastoji poucavati razvoju
zivotnih vjestina (komunikacijskih vjestina, vjestina rjeSavanja problema i donoSenja odluka,
samosvijesti i empatiji, kreativnosti i kritickom misljenju, prepoznavanju i izraZzavanju emocija i
odgovarajucih izbora u stresnim situacijama). Zivotne vjestine su psihosocijalne sposobnosti
pomocu kojih na prihvatljiv nain odgovaramo zahtjevima i izazovima svakodnevnog Zivota,
zalazudi se za svoje dusSevno i tjelesno zdravlje (Svjetska zdravstvena organizacija). Poucavajuci
ucenike Zivotnim vjeStinama, pomaZzemo im da prihvate sebe, nauce se skrbiti o svom
mentalnom i tjelesnom zdravlju, preuzmu odgovornost za vlastita ponasanja, te da nauce kako
uvijek imaju moguénost izbora.

Poucavanje i vjezbanje tih vjeStina ima za cilj prevenciju drustveno neprihvatljivih oblika
ponasanja i osnazivanje djece i mladih kako bi izabirali zdrave stilove Zivljenja i donosili odluke
koje ¢e i¢i na korist kako njihova zdravlja tako i odnosa s drugima (osobito u periodu
adolescencije). Raznim aktivnostima i radionicama djeci se nastoji pomoci da osvijeste svoje
potrebe i potrebe drugih, te da ih zadovolje na nacin koji nece ugrozavati zdrav rast i razvoj —
kako sebe tako i drugih.

Tako se dio poucavanja odvija i kroz modul Zdravstvenog odgoja, odnosno Gradanskog
odgoja, a dio kroz programe/projekte koji se provode u Skoli u sklopu skolskog preventivnog
programa (Skolske preventivne strategije). Osobito vaznu ulogu u prevenciji drustveno
neprihvatljivih oblika ponasanja imaju i izvannastavne aktivnosti u Skoli koje su osobito vazne kao
oblik univerzalne (ranije primarne) prevencije. Kroz izvannastavne aktivnosti djeci i mladima se
nastoji osigurati Sto viSe sadrzaja u slobodno vrijeme koji ¢e im omoguciti da potrebu za zabavom
ostvare na Sto kvalitetniji i zdraviji nacin, uvazavajudi sebe i druge.

PROCJENA STANJA | POTREBA:

Stanje sigurnosti u nasoj Skoli moZe se procijeniti izuzetno dobrim. O ucenicima brinu
razrednici, ostali ucitelji te strucna sluzba koju cine pedagog, socijalni pedagog, psiholog i
knjiznic¢ar. U cilju zadovoljavanja socijalno-emocionalno-razvojnih potreba ucenika skola provodi
programe produzenog boravka, Skolskog sportskog kluba te razne izvannastavne i izvanskolske
aktivnosti.

Unazad vise godina u Skoli viSe gotovo nema pojavnih oblika fizickog nasilja medu ucenicima, te
nisu zabiljeZzene prijave o koristenju sredstava ovisnosti. U¢enici uglavnom postuju pravila i Kuéni
red Skole. Naj¢esce se javljaju konflikti medu ucenicima koji se promptno rjeSavaju prije nego $to
dode do eskalacije problema. Skolu pohadaju uéenici s problemima u ponasanju i prema njima
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se poduzimaju odgovarajuée mjere, no ti problemi ne izazivaju znacajnije teskoc¢e u odvijanju
nastavnog procesa te ne utjecu na sigurnost ostalih u¢enika i djelatnika skole.

Zbog potreba ucenika i njihovih roditelja suradujemo sa Skolskom lije¢nicom, Gradskim
uredom za obrazovanje, Centrom za socijalnu skrb, IV. policijskom postajom, Psihijatrijskom
bolnicom za djecu i mladez, Edukacijsko-rehabilitacijskim fakultetom (Odsjek za poremecaje u
ponasanju) te brojnim drugim ustanovama koje skrbe o dobrobiti djece i mladezi.

CILJEVI PROGRAMA:

Osnovni cilj je unaprijediti zastitu zdravlja mladih te utjecati na pozitivan razvoj svakog

ucenika i samim time smanjivati interes za neprihvatljive oblike ponasanja.
Ishodi strategije SPP programa su omoguditi djetetu stvaranje pozitivne slike o sebi, pomo¢ u
rjeSavanju kriznih situacija, ostvariti komunikaciju izmedu ucitelja i u¢enika, prihvatiti razli¢itost
medu djecom, organizirati slobodno vrijeme, ponuditi razli¢ite izvannastavne i izvanskolske
aktivnosti, osposobiti u¢enika za samopomoc i samozastitu.

Prema Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli, u osnovnim Skolama su
obuhvacena sva djeca, a time i njihovi roditelji, te je osnovna $kola odgojno-obrazovna ustanova
koja pored obitelji ima veliku odgovornost u odgoju mladih pa tako i u prevenciji neprihvatljivih
oblika ponasanja.

Posebni ciljevi strategije SPP-a su:

- osigurati dosljedno i kontinuirano provodenje preventivnih programa

- razvijati samopostovanje i socijalne vjestine kod djece i mladih

- promicanje zdravog i pozitivhog ponasanja

- unaprijediti roditeljska znanja i vjeStine i ulogu obitelji u prevenciji neprihvatljivog

ponasanja

- osigurati kvalitetniju edukaciju svih sudionika Skolskih preventivnih programa o

posljedicama neprihvatljivog ponasanja djece i mladih

- isticati vaznost izgradnje samopostovanja (pozitivne slike o sebi) kod djece

- uvaZavanje drugih

- podupiranje obitelji u odrzavanju komunikacije djeteta s roditeljim

- u Skoli promicati uspjesnu i iskrenu dvosmjernu komunikaciju ucitelja i u¢enika

- odgajati za zdrav Zivot

- kroz odgojne sadriaje poticati na razmisljanje i prihvac¢anje pozitivnih Zivotnih
vrijednosti

- unaprijediti zdravstvenu zastitu i edukaciju djece.

U nasoj Skoli prevencija se provodi na dvije razine. Prva je univerzalna, a druga selektivna
prevencija. Svi ucenici kojima je potrebna indicirana razina intervencije upucuju se u
odgovarajuce ustanove koje se bave zastitom djece i mladezi te se s takvim ustanovama
obavezno uspostavlja suradnja.
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AKTIVNOSTI:

RAD S UCENICIMA

PROGRAM
Program: Razina

Naziv programa/aktivnosti Z; IEr‘g“"a” ;”)te”’e”c”e

Kratak opis, C”jeVi stru¢no Univerzalna
misljenje/ b) Selektivna
preporuku ¢) Indicirana
c) Nista od
navedenog

LARA — trening socijalnih vjestina a) ERF b)

Ciljevi:

- usvajanje socijalnih vjestina

- poticati primjenu naucenog u kontroliranim i

stvarnim Zivotnim situacijama

Imam stav a) ERF a)

Ciljevi:

- prevencija ovisnosti

Postujte nase znakove b) MzOS | a)

Ciljevi:

-poucavanje sigurnosti u prometu

MAH 1 b) MzOS | a)

Ciljevi:
-upoznati uc¢enike s konceptima zdravlja,
ovisnosti, Sto su droge i apstinencijska kriza,

Sto je alkohol i koje su Stetne posljedice
konzumiranja alkohola, te sto je vandalizam

-upoznati uéenike s policijskim postupanjem

prema osobama koje ¢ine prekrsaje, te im

ukazati na posljedice koje nastaju za pocinitelje

i na taj nacin kod ucenika inicirati pozitivna

razmisljanja i stavove

Program prevencije i alternativeu osnovnim b) MzOS | a)
$kolama «ZNAM, HOCU, MOGU»

Ciljevi:
-upoznati u€enike s konceptima zdravlja,
ovisnosti, Sto su droge i apstinencijska kriza,

Sto je alkohol i koje su Stetne posljedice
konzumiranja alkohola, te Sto je vandalizam

-upoznati ucenike s policijskim postupanjem

prema osobama koje Cine prekrsaje, te im

ukazati na posljedice koje nastaju za

pocinitelje, i na taj nacin kod ucenika inicirati

pozitivna razmisljanja i stavove

Promjene vezane uz pubertet c) a)

Ciljevi:
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-poucavanje ucenika o psiho—fizickim
promjenama ulaskom u pubertet

Stvaranje kvalitetnih odnosa medu djecom —
prevencija svada i konflikata

Ciljevi:

-prevencija svada i konflikata medu djecom
-njegovanje dobrih odnosa

-prevencija eskalacije konflikata

- medusobno aktivno sluSanje sudionika

- rjesavanja problema i postavljanje ciljeva

Zivotne vjestine

Ciljevi:

-razvijanje komunikacijskih vjestina
-razvijanje vjestina rjeSavanja problema i
donosenja odluka

-razvijanje vjestina prepoznavanja i izrazavanja

osjecaja

-razvijanje svijesti o sebi i empatije
-razvijanje kritickog misljenja i kreativnosti
Prednosti i opasnosti koristenja
interneta/cyberbulling

Ciljevi:

-definirati prednosti i opasnosti koriStenja
interneta/ drustvenih mreza

-uvjezbavanje sigurnog ponasanja pri
koriStenju interneta

-prevencija nasilja na internetu

Posjet Interliberu

Ciljevi:

-ukljucivanje zainteresiranih ucenika koji
pomazu u Skolskoj knjiznici

-razvoj i poticanje Citanja

-organizirati slobodno vrijeme ucenika
-razvoj komunikacijskih vjestina
Obiljezavanje Dana sigurnijeg interneta
8.2.

Ciljevi:

-zastita djece od neprimjerenih sadrzaja ili
ponasanja na internetu

-problemi sigurnosti | privatnosti na internetu
-odgovorna upotreba drustvenih mreza

Obiljezavanje mjeseca borbe protiv ovisnosti
15.11.- 15.12.

Ciljevi:

-kriti€ko promisljanje o riziénim oblicima
ponasanja u domeni ovisnosti,

-razvoj socijalno-emocionalne

kompetencije ucenika vezane uz prevenciju
koriStenja sredstava ovisnosti

-razvoj zdravog | odgovornog ponasanja
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24
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10
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Pedagog

Soc.ped.

Knjizni-
carka,
Soc.ped.

Razredni
Ci
Soc.ped.

Razredni
Ci
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Prevencija Skolskog neuspjeha ,,U¢imo uciti“ c) a)ib) 5. 76 3 Psiholog

Ciljevi:

- identifikacija teskoca u ucenju

- poticati radne navike i motivaciju za ucenjem
- poticati razvoj vlastitog stila ucenja

- poticati ucenike na koristenje razlicitih
tehnika ucenja

- pomodi u€enicima u organizaciji vremena

- pomodi u€enicima kako se nositi sa strahom
od neuspjeha i strahom od ispitne situacije

- razvijati pozitivan stav prema Skoli
Profesionalno usmjeravanje ucenika c) a) 8. 84 5 Psiholog

Ciljevi:

-pruzanje pomoci uc¢enicima pri odabiru
buduceg zanimanja ili obrazovanja

-utvrditi profesionalne interese i namjere
ucenika

-poticati ucenike da osvijeste vlastite interese,
sposobnosti i mogucnosti

-informirati ucenike o srednjim Skolamai
zanimanjima

-potaknuti u€enike na trazenje informacija o
srednjim Skolama i zanimanjima

-upoznati u€enike i roditelje s postupkom
upisa u srednje skole

,,Program za kreativni razvoj (PKR) nadarenih c) b) 3.-5. | 258 5 Psiholog
ucenika“”

Ciljevi:

- identifikacija, podrska i pracenje darovitih
ucenika nase skole

- poticanje kreativnosti, originalnosti i
domisljatosti

- prakti¢ni rad s darovitim ucenicima koji ¢e
razvijati njihovu osobnost i stvaralastvo

- proticanje i razvoj kreativnog i logickog
misljenja

- poticanje i razvijanje prezentacijskih vjestina i
vjestina strukturirane rasprave

- koordinacija rada s darovitim ucenicima i
razmjena informacija s uciteljima

Sanducic¢ povjerenja c) a) 1.-8. | pp pp Psiholog

Ciljevi:

- podrska i pomo¢ uéenicima u rjeSavanju
problema

- osvjeStavanje i prevencija nasilnog ponasanja
- pomo¢ ucenicima Zrtvama

- razvoj povjerenja i sigurnijeg Skolskog

okruZenja
Dan ruzicastih majica c) a) 1.-4. | 329 1 Ucitelji
RNiPB
Ciljevi:
-pomo¢ zajednici u razumijevanju i prihvac¢anju
razlicitosti koje nas okruzuju
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GODISNJI PLAN | PROGRAM RADA OS ANTUNA GUSTAVA MATOSA - SKOLSKA GODINA 2022./2023

- podizati svijest o problemu vrinjackog nasilja,
velikom problemu medu djecom i mladima, s
mogucim teskim posljedicama u kratkorocnoj i

dugorocnoj perspektivi razvoja djece

RAD S RODITELJIMA
Oblik rada Razina Sudionici Tema/Naziv radionice/ Planirani broj Voditelj/
aktivnosti intervencije predavanja susreta suradnici
a) Individualno a) Univerzalna
savjetovanje b) Selektivna
b) Grupno ¢) Indicirana
savjetovanje
c)Roditeljski
sastanak
d) Vijece roditelja
a) a), b), c) Pojedini Savjetovanje na zahtjev Pp Strucni
roditelji roditelja suradnici
a) a), b), c) Pojedini Savjetovanje po pozivu Pp Strucni
roditelji struc¢nih suradnika suradnici
a) a), b), c) Svi roditelji | Informacije za roditelje Pp Ucitelji
c) a) Svi roditelji | Ocjenjivanje i pracenje, 1 Razrednici
Kuéni red, pedagoske
mjere, kriteriji za
ocjenjivanje vladanja
c) a) Roditelji 4. | LaRa 1 Soc.ped.
razreda
c) a) Roditelji 6. | Imam stav 1 Soc.ped.
razreda
c) a) Roditelji 1. | Upoznajmo se 1 Soc.ped.
razreda
c) a) Roditelji 6. | MAH 2- prevencija 1 PUZ
razreda ovisnosti
Ciljevi-
-razjasniti roditeljima
nacin ulaska mladih u
svijet droga, alkohola i
vandalizma, te pouciti
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GODISNJI PLAN | PROGRAM RADA OS ANTUNA GUSTAVA MATOSA - SKOLSKA GODINA 2022./2023

roditelje o primjeni
policijskih ovlasti prema
pociniteljima kaznenih
djela i sankcijama
c) a) Roditelji 7. | Cyberbulling 1 Psiholog
razreda
c) a) Roditelji 8. | Profesionalno 1 Psiholog
razreda usmjeravanje ucenika
c) a) Roditelji 8. | Cijepljenje protiv HPV 1 Skolska
razreda virusa za djevojcice lijecnica
c) a) Roditelji 8. | Pripreme za srednju 1 Psiholog
razreda Skolu
c) a) Roditelji 4. | Prijelaziz 4. u 5. razred 1 Psiholog
razreda
c) a) Roditelji 2. | Stilovi roditeljstva 1 Psiholog
razreda
d) a) Vijece Izvjesée o stanju 1 Ravnatelj
roditelja sigurnosti u skoli
d) a) Vijecée Protokol o postupanju u 1 Soc.ped.
roditelja slu¢aju nasilja medu
djecom
RAD S UCITELJIMA
Oblik rada Razina Sudionici Tema/Naziv radionice/ Planirani broj Voditelj/
aktivnosti intervencije predavanja susreta suradnici
a) Individualno a) Univerzalna
savjetovanje o b) Selektivna
postupanju prema | c) Indicirana
ucenicima
b) Grupno

savjetovanje s
ciljem prevencije
problema u
ponasanju

c) Razredna vijeca
d) Uciteljska vijeéa

a) b) Svi ucitelji | Individualno savjetovanje | Svako- Soc.ped.
vezano uz konkretan dnevno pedagog
problem
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GODISNJI PLAN | PROGRAM RADA OS ANTUNA GUSTAVA MATOSA - SKOLSKA GODINA 2022./2023

a) a) Pripravnici Uvodenje ucitelja | Pp Soc.ped.
pripravnika pedagog

b) b) Zaint. Problemi u ponasanju 2 Soc. pedagog
ucitelji

c) a) Uciteljice Prelazak iz ¢etvrtog u 1 Pedagog,
RN iRV peti razred Soc. pedagog
petih
razreda

b) a) Skupina Grupni rad 1 Soc. pedagog
ucitelja RN

d) a) uv Preventivni programi 1 Soc. Pedagog

a)ib) b) Svi Izrada individualnih Pp Soc.pedagog
zainteresi- | programa rada za
rani uCitelji | ucenike

Napomena:

Svi preventivni program i aktivnosti Skolske preventivne strategije izvodit ¢e se sukladno mogucnostima,
trenutnoj situaciji u skoli te preporukama za rad u uvjetima povezanima s pandemijom COVID-19.

AlM
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8. PLAN BRIGE SKOLE ZA ZDRAVSTVENO-SOCIJALNU | EKOLOSKU

ZASTITU UCENIKA

R.b. Sadrzaj GOd.' Nositelj aktivnosti
sati
1. Pregled ucenika prije upisa 60-100 ?trucno povjerenstvo
Skole
Opdi sistematski pregled " Sy .
2. LI, V., VIL, VI, 160 Skolski lije¢nik, razrednik
3. Pregled zubi 130 Skolski lije¢nik, razrednik
4, Cijepljenje djevojcica u VIII. (rubeola) 16 skolski lijecnik, razrednik
5. 'IAN\'/AI;:DI_TE_POLIO 34 Skolski lijecnik, razrednik
6. TBC test, BSG 34 Skolski lije¢nik, razrednik
1., VII.
7 Predavanje iz zdravstvenog odgoja i Skolski lije¢nik,
' I.—VIIL medicinska sestra
Suradnja sa:
a) Struénim timom Klinike za
psiholoSku medicinu KBC Rebro
3 b) Bolnicom za psihijatriju djece i socijalni pedagog

mladezi, Kukuljevi¢eva 11
c) Centrom za socijalnu skrb
Maksimir
d) Druge institucije

razrednik
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9. PODACI O RADNIM ZADUZENJIMA DJELATNIKA SKOLE

9.1. TJEDNO ZADUZENJE ODGOJNO OBRAZOVNIH DJELATNIKA

Neposredan odgojno-obrazovni rad s

ucenicima .
© Redovna 3 g %
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Razredna nastava Lidija Kuslan v3s 16 - - 2 1 1 1 21 19 - 40 1.768
Razredna nastava Zeljka Vukobratovi¢ vss 16 - - 2 1 1 1 21 19 - 40 1.768
Razredna nastava Iva Turcin VsS % - - 2 1 1 1 21 19 - 40 1768
(Daniela Pap)
Razredna nastava Ana Vidakovi¢ VSS 16 - - 2 1 1 1 21 19 - 40 1.768
Razredna nastava Ivana Elezaj VSS 16 - - 2 1 1 1 21 19 - 40 1.768
Razredna nastava Ana Dadi¢ AN 16 - - 2 1 - 1 20 19 1 40 1.768
Razredna nastava Silvana Cesljar Ce$kovi¢ VSS 16 - - 2 1 1 1 21 19 - 40 1.768
Razredna nastava Jasminka Loncar vss 16 - - 2 1 - 1 20 19 1 40 1.768
Razredna nastava Vlasta Martinovi¢ v3s 16 - - 2 1 1 1 21 19 - 40 1.768
Razredna nastava Renata Jankovi¢ vss 16 - - 2 1 1 1 21 19 - 40 1.768
Razredna nastava Ana Frihwirth v3s 16 - - 2 1 1 1 21 19 - 40 1.768
Razredna nastava Sanja Rajkovi¢ VSS 16 - - 2 1 1 1 21 19 - 40 1.768
Razredna nastava Ana Jurcevic VSS 16 - - 2 1 1 1 21 19 - 40 1.768
Razredna nastava Irena Sremic AN 16 - - 2 1 1 1 21 19 - 40 1.768
Razredna nastava Lidija Cegledi Gadze VSS 16 - - 2 1 1 1 21 19 - 40 1.768
Produzeni Matea Kruhak Vss . 1348 - 2V - - 2 25 15 - 40 1768
boravak (Kristina Auzina)
Produzeni Martina ISnez.e}nc VSS _ 1348 - WV ) ) 2 25 15 - 40 1.792
boravak (Tea Boskovic)
Produzeni Nikolina Rada VsS - 1348 - 2V - - 2 25 15 - 40 1768
boravak
Produzeni 1 2 Varsic Tomljenovié  VSS - 1348 - 2V - - 2 25 15 - 40 1.768
boravak
Produzeni Daria Reigic VsS - 1348 - 2V - - 2 25 15 - 40 1792
boravak
Produzeni Branka Levak VsS - 1348 - 2V - - 2 25 15 - 40 1768
boravak
Produzeni Valentina Kriz VsS - 1348 - 2V - - 2 25 15 - 40 1768
boravak
Produzeni Sanja Novosel Vss - 1348 - v - - 2 25 15 - 40 1.792
boravak
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Neposredan odgojno-obrazovni rad s
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ucenicima .
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Produzeni .
Jelena Frajman VSS - 13+8 - 2V - 2 25 15 - 40 1.792
boravak
Hrvatski jezik Marija Derek VSS 18 - - - 1 2 22 18 - 40 1.768
Hrvatski jezik Monika Haraminci¢ VSS 18 - - 2 1 1 22 18 - 40 1.768
Hrvatski jezik Ivana Anti¢ VSS 18 - - 2 1 1 22 18 - 40 1.768
Hrvatski jezik Vlatka Vranci¢ VSS 18 - - 2 1 1 22 18 - 40 1.768
Likovna kultura Kristina Horvat VSS 16 - - 2 - 2 20 18 2 40 1.768
Glazbena kultura Andreja Parac VSS 16 - - 2 - 4 22 18 - 40 1.768
Engleski jezik Tea Terzic¢ VSS 19 - - 2 1 - 23 17 - 40 1768
Engleski jezik Marina Malacko AN 22 - - - - 1 23 17 - 40 1.768
Engleski jezik Tea Tomic VSS 21 - - - 1 - 23 17 - 40 1.768
Engleski jezik Danijela Banovi¢ VSS 18 - - 2 2 - 23 17 - 40 1.768
Talijanski jezik Dubravka Novak VSS - - 20 - - 1 23 17 - 40 1.768
Talijanski jezik Kristina Huljev VSS - - 20 - - 1 23 17 - 40 1.768
Matematika Petra Maruna AN 16 - - 2 2 - 22 18 - 40 1.768
Matematika Maja Petkovié¢ VSS 16 - - 2 2 - 22 18 - 40 1.768
Matematika Biljana Gracin VSS 16 - - 2 1 - 22 16 4 42 1856
Matematika/ Mirela Mandic vss 20 - - - 1 - 22 18 - 40 1768
Informatika
Kemija/Biologija Jelena Vrani¢ Horvati¢ek VSS 18 - - 2 1 1 24 16 - 40 1.768
Biologija/Priroda Martina Kaniza Kres VSS 12 - - 2 - 1 16 11 - 27 1194
Kemija/Biologija Zrinka Mi$mas Zerli¢ VSS 16 - - 2 1 2 22 16 2 40 1.768
Fizika/Tehnicka Sandro Brljafa Vss 7 - 1 - 1 2 22 18 - 40 1792
kultura
Tehnicka kultura Milena Kobilsek VSS 15 - 4 - - 1 20 18 2 40 1.768
Informatika Ana Jurcevié VSS - - 18 - - 6 24 16 - 40 1.792
Informatika Renato Budimir VSS 8 - 10 - - 2 2 22 16 2 40 1792
Informatika Klara Majetic¢ VSS 4 - 14 - - 3 21 16 3 40 1.768
Povijest Marita Batinovi¢ VSS 20 - - 2 - 2 24 16 - 40 1.768
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Gpgc‘)"gjf:ft”g Slaven Imre vss 22 - - 2 1 - 26 16 - 42 1856
Geografija Ana Vasilj VSS 20 - - 2 1 - 24 16 - 40 1.768
TZK Mirela Starcevic VSS 16 - - - - 6 24 16 2 40 1.768
TZK Tatjana Pecina VSS 16 - - 2 - 3 22 16 3 40 1.768
Vjeronauk Mihaela Bubas VSS - - 22 - - 2 24 16 - 40 1.768
Vjeronauk Marijana Mustapic¢ AN - - 20 - - 4 24 16 - 40 1.768
Vjeronauk Marina Kovacié¢ VSS - - 20 - - 4 24 16 - 40 1.768
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9.2. PODACI O OSTALIM DJELATNICIMA SKOLE | NJIHOVIM ZADUZENJIMA

Ime i prezime Na'ziv posl?va Bt:oj sati Broj sati Radno vrijer.ne
koje obavlja tjedno god. zad. (od do sati)
jr;i(s);\l;tiii)(zamjena za Kristinu tajnik 40 1776 7.30 - 15.30
Mirela Pelikan ratunovoda 40 1776 172'?000-_1256_3000
SnjeZana Abramovi¢ kuhar 40 1776 96.'0000__11;6000*
Sime Lili¢ kuharica 40 1776 96_6000_'11; '0000*
sziijr:gA Z(;dlclgartinu Bozicek) kuharica 40 1776 96'6000__11;6000*
Dijana Oklopgi¢ kuharica 20 888 96_6000_'11; '0000*
Goran Crnkovi¢ kuhar 40 1776 96_6000__11;6000*
Sinisa Koren domar 40 1776 1288 : ;Azlgg*
Senka Mesi¢ domar 40 1776 1288 ;ggg*
Branka Klasi¢ spremacica 40 1776 1288 : ;ggg*
Marina Rudez? spremacica 40 1776 1288 : ;ggg*
Katarina Vokal spremacica 40 1776 1288 ] ;ggg*

* Radno vrijeme domara, kuharica i spremacica Skole se mijenja u smjenama (tjedno).
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10. PLANOVI PERMANENTNOG STRUCNOG USAVRSAVANJA

Ucitelji ¢e se redovito stru¢no usavrsavati unutar skole te pohadanjem seminara i aktiva
Zupanijskih struénih vijeéa ucitelja.

U tijeku ove Skolske godine planirano je osam Skolskih aktiva u rujnu, listopadu,
studenom, prosincu, veljaci, ozujku, travnju i svibnju.

R.b. Aktivi Voditelji
1. Aktiv prvih razreda Iva Turcin (zamjena za D. Pap)
2. Aktiv drugih razreda Ivana Elezaj
3. Aktiv tre¢ih razreda Vlasta Martinovi¢
4. Aktiv etvrtih razreda Ana Frihwirth
5. Aktiv produZenog boravka Nikolina Rada
6. Aktiv petih razreda Kristina Horvat
7. Aktiv Sestih razreda Jelena Vrani¢ Horvaticek
8. Aktiv sedmih razreda Tatjana Pecina
9. Aktiv osmih razreda Martina Kaniza Kres
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11. PLAN RADA STRUCNIH VIJECA, RAVNATELJA | STRUCNIH
SURADNIKA

11.1. PLAN RADA UCITELISKOG VIJECA

Mjesec Poslovi i zadaci lzvrsitelji

—  Prijedlog Godisnjeg plana i programa rada Skole
—  Prijedlog Skolskog kurikuluma
— Planiranje i programiranje rada u nastavi

o . e e Ravnatelj, stru¢na
IX. —  Kriteriji za vrednovanje, pracenje i ocjenjivanje ucenika

L L o sluzba
—  Kriteriji za ocjenjivanje vladanja ucenika
— Kalendar rada skole
— Radna zaduzenja djelatnika skole
X — Organizacija rada u produzenom boravku Ravnatelj, stru¢na
' —  Stru€no usavriavanje sluzba
x| — Ucenici s posebnim potrebama Ravnatelj, strucna
' — Planiranje aktivnosti BozZi¢nog tjedna sluzba, ucitelji
L o . Ravnatelj, strucna
XIl. — Obradai analiza praéenja realizacije planova i programa sIuJiba
—  Osvrt na planiranje i programiranje rada u nastavi, DOP, DOD, . Y
P J€1prog ) Ravnatelj, strucna
. INA sluzba
— Analiza uspjeha u ucenju i vladanju u prvom polugodistu
I — Analiza rada strucnih vijeéa Ravnatelj, stru¢na
' —  Pripreme na Nacionalne ispite i natjecanja uéenika sluzba
" —  Pripreme na Nacionalne ispite i natjecanja ucenika Ravnatelj, strucna
' — Ucenici s posebnim potrebama sluzba, ucitelji
. . Ravnatelj, stru¢na
V. —  Priprema za proslavu Dana skole J

sluzba, ucitelji

—  Priprema za proslavu Dana skole
VI. — Utvrdivanje uspjeha na kraju skolske godine
— Popravni ispiti

Ravnatelj, stru¢na
sluzba, ucitelji

— Raspored zaduZenja za novu skolsku godinu

Ravnatelj, stru¢na
VILI. — Planiranje i programiranje aktivnosti u novoj skolskoj godini, )

N sluzba
Skolski kurikulum
— Analiza uspjeha ucenika u prosloj skolskoj godini
— Organizacija rada u nastavi, izbornoj nastavi i izvanskolskim
vill aktivnostima, podjela zaduZenja uciteljima Ravnatelj, strucna
' —  Popravni ispiti sluzba

— lzvje$ée o radu Skole
— Raspored sati

Napomena: Ostali poslovi prema Statutu Skole i Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli
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11.2. PLAN | PROGRAM RADA RAZREDNIH AKTIVA | RAZREDNIH VIJECA

Mjesec Poslovi i zadaci lzvrsitelji
Strucni aktivi razredne i predmetne nastave
Upoznavanje moguénosti i sposobnosti ucenika
Dogovor o planu i programu rada ucitelji
IX. Skolski kurikulum ravnatel;j
Vremenik pismenih provjera strucna sluzba
Kriteriji za vrednovanje, pracenje i ocjenjivanje ucenika
Kriteriji za ocjenjivanje vladanja ucenika
Strucni aktivi razredne i predmetne nastave ucitelji
X. Rad s ucenicima s teSko¢ama u vladanju, svladavanju nastavnog " Y
s . strucna sluzba
gradiva i u¢enicima s posebnim potrebama
Informacije o uspjehu ucenika s posebnim potrebama
x| Identifikacija nadarenih ucenika i rad s nadarenim ucenicima ucitelji
' Strucni aktivi razredne i predmetne nastave strucna sluzba
Kvartalne sjednice razrednih vijeca
XiI Utvrdivanje uspjeha ucenika razrednici
' Strucni aktivi razredne i predmetne nastave ucitelji
Analiza uspjeha ucenika na polugodistu pedagog
l. Strucni aktivi razredne i predmetne nastave psiholog
Vremenik pismenih provjera ucitelji, ravnatelj
TR . ucitelji
Il Struéni aktivi razredne i predmetne nastave " .
strucna sluzba
TR . ucitelji
M. Struéni aktivi razredne i predmetne nastave " .
strucna sluzba
Rad s ucenicima s teSko¢ama u vladanju, svladavanju nastavnog razrednici
gradiva i u€enicima s posebnim potrebama ]
V. R . ravnatelj
Strucni aktivi razredne i predmetne nastave y ”
. Qe strucna sluzba
Kvartalne sjednice razrednih vijeca
Osvrt na realizaciju planova i programa rada u redovitoj nastavi, .
. . . razrednici
DOP, DOD te izbornoj nastavi -
V. i . . ravnatelj
Prijedlozi za nagrade, pohvale i kazne Y "
s . strucna sluzba
Strucni aktivi razredne i predmetne nastave
I . . . razrednici
IzvjeSca razrednika za kraj Skolske godine .
VI. Unucivanie uéenik ot ravnatelj
pudivanje ucenika na popravne ispite struéna slusba
Vil IzvjeSca razrednika na kraju Skolske godine ravnatelj
' Prijedlozi za nagrade, pohvale i kazne pedagog
Godisnje planiranje za sljedeéu skolsku godinu ravnatelj
VIIL. Skolski kurikulum strucna sluzba
Strucni aktivi razredne i predmetne nastave ucitelji
Napomena: Razredna vijeca se sazivaju tijekom godine prema potrebi
R sTR.32 oD 66
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11.3. PLAN RADA VIJECA RODITELJA
Mjesec Poslovi i zadaci lzvrsitelji
— Konstituiranje Vijeca roditelja za skolsku godinu 2022./2023.
— lzvjesce o uspjehu i vladanju ucenika u prosloj Skolskoj godini i
Izvje$ée o upisu ucenika osmih razreda u srednje Skole .
X. oy, Y “ oy . . ravnatelj
— lzvjesce o radu skole u prosloj skolskoj godini
— Godisnji plan i program rada skole
— Skolski kurikulum
" — Analiza uspjeha i vladanja u¢enka na kraju prvog obrazovnog ravnatelj
' razdoblja pedagog
ravnatelj
V. — Odgojno-obrazovna situacija u skoli )
pedagog
j ik VR
— Pomo¢ u rjesavanju sadrzaja slobodnih aktivnosti, zdravstvenog i preis\J/E::;l'
. fizickog odgoja ucenika, predlaganja mjera za unapredivanja )
tijekom . pedagog
odine odgojno obrazovnog rada
& — lzvjesce o stanju sigurnosti, provodenju preventivnih programa te
mjerama poduzetim u cilju zastite prava ucenika .
ravnatelj

Napomena: Ostali poslovi prema Statutu Skole i Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli

11.4. PLAN RADA SKOLSKOG ODBORA

Mjesec

Poslovi i zadaci

lzvrsitelji

tijekom godine -

Donosenje akata skole

predsjednik/ica
ravnatelj
tajnica

Donosenje Skolskog kurikuluma
Donosenje Godisnjeg planai

programa rada Skole

IzvjeSce ravnatelja o realizaciji Godisnjeg

predsjednik/ica

IX. . .
plana i programa rada $kole i SK ravnatel]
- lzvjeSce o uspjehu i vladanju ucenika u
prosloj skolskoj godini i IzvjeSée o upisu
ucenika osmih razreda u srednije skole
" — Godisnje financijsko izvjesée o prihodima i rashodima ravnatelj
' — lzvrSenje proracuna racunovoda
— Polugodisnje financijsko izvjeS¢e o prihodima i .
§ . ) ) ! P Ravnatelj
VILI. rashodima Y
. " racunovoda
— lzvrSenje proracuna
. . — Realizacija natjecaja za zaposljavanje tajnica
tijekom godine .. J . ) . J ) pos) J_ ! .
— Odlucivanje o zastiti prava zaposlenika ravnatelj

tijekom godine -

Imenovanja svojih radnih tijela

predsjednik/ica

ALEJA ANTUNA AUGUSTINCICA 12
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GODISNJI PLAN | PROGRAM RADA OS ANTUNA GUSTAVA MATOSA - SKOLSKA GODINA 2022./2023

iiak . Y ravnatelj
tijekom godine — Rebalans proracuna radunovoda
— lzvjeSce o stanju sigurnosti, provodenju preventivnih
tijekom godine programa te mjerama poduzetim u cilju zastite prava ravnatelj

ucenika

Napomena: Ostali poslovi prema Statutu Skole i Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli
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11.5. PLAN | PROGRAM RADA RAVNATELJIA

I. PLANIRANJE | PROGRAMIRANJE ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA

Vrsta poslova

Mjesec

XI.

XII.

VI.

VII.

Vi

planiranje

Kadrovska analiza i

rada ravnatelja

Izrada plana i programa

(GPP)

Izrada Godisnjeg planai
programa rada skole 24 16

42

ucitelja

Izrada strukture radnog
vremena i zaduZenja

12

20

rada

Izrada rjesenja o tjednim
i godisnjim zaduZenjima 24

24

Izrada lzvjescéa ravnatelja
o ostvarivanju GPP-a i 12
Skolskog kurikuluma

14

kurikuluma

Sudjelovanje uizradi i
planiranju Skolskog 4 4

14

Planiranje i organizacija
Skolskih projekata

51

Planiranje i organizacija
stru¢nog usavrsavanja

Planiranje i

kolegijalnih tijela

programiranje rada 4 2

29

pomagala

Planiranje nabave
nastavnih sredstava i 2 2

13

14

16

12

18

18

13

229

Il. ORGANIZACIJA | KOORDINACIJA RADA SKOLE

Vrsta poslova

Mjesec

XI.

XII.

VI.

VII.

VI

dr.)

Izrada prijedloga
organizacije rada
Skole (broj razrednih
odjela, broj smjena,
radno vrijeme smjena,
organizacija rada
izborne nastave, INA i

14

Organizacija i

koordinacija vanjskog
vrednovanja prema
planu NCVVO-a

13

Organizacija i
koordinacija

skole

samovrednovanja

46

OSNOVNA SKOLA ANTUNA GUSTAVA MATOSA
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Organizacija prehrane
ucenika

10

Organizacija i
koordinacija
zdravstvene i socijalne
zastite ucenika

22

Organizacija i
priprema
izvanucionicne
nastave, izleta i
ekskurzija

20

Organizacija i
koordinacija rada
kolegijalnih i struc¢nih
tijela Skole

68

Organizacija pocetka
Skolske godine i
prijem ucenika prvih
razreda

10

Organizacija i
koordinacija
obiljezavanja drzavnih
blagdana i praznika

21

Organizacija i
koordinacija skolskih
priredbi i obiljezavanja
vaznih datuma

16

16

62

Organizacija i
koordinacija upisa
ucenika u 1. razred

14

Organizacija poslova
vezana za narudzbu i
podjelu udzbenika

13

Organizacija poslova
vezanih za upis
ucenika osmih razreda
u srednje skole

18

Organizacija zamjena i
deZurstava ucitelja

Organizacija
popravnih,
predmetnih i
razrednih ispita

Poslovi vezani uz
natjecanja ucenika

20

Organizacija rada
ucenicke zadruge

18

Planiranje nabave
opreme i uredaja

43

Planiranje organizacije
uredenja Skolskog
dvorista

17

Organizacija
popravaka, uredenja,
adaptacija prostora

44

ZAGREB
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Ostali nepredvideni
organizacijski poslovi

24

2

54

31

35

45

50

42

57

38

66

54

20

16

508

I1l. PRACENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA SKOLE

Vrsta poslova

Mjesec

IX.

XI.

XIl.

VI.

VILI.

VIII.

Pracenje i uvid u
ostvarenje Godisnjeg
plana i programa rada
$kole i Skolskog
kurikuluma

36

Vrednovanje i analiza
uspjeha na kraju
odgojno-obrazovnih
razdoblja

23

Administrativno
pedagosko instruktivni
rad s uciteljima,
stru¢nim suradnicima
i pripravnicima

49

Pracenje i koordinacija
rada administrativne
sluzbe

45

Pracenje i koordinacija
rada tehnicke sluzbe

30

Uvid u godidnje i
mjesecno planiranje
rada ucitelja

16

Kontrola pedagoske
dokumentacije

58

Rad na Spomenici
Skole

18

12

20

32

35

32

20

11

29

28

24

267

IV. RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM SURADNICIMA | RODITELIIMA

Vrsta poslova

Mjesec

XI.

XII.

VI.

VII.

VIII.

Mjesecna planiranja s
uciteljima i
suradnicima

38

Briga o sigurnosti,
pravima i obvezama
ucenika

30

Briga o sigurnosti,
pravima i obvezama
svih zaposlenika

31

Uvodenje pripravnika
u odgojno-obrazovni
rad i pracenje
njihovog rada

20
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Poslovi oko
napredovanja ucitelja 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 10
i stru¢nih suradnika

Uvodenje novih
djelatnika u rad i
pracenje probnog
rada

Planiranje,
pripremanje i vodenje
sjednica kolegijalnih i
strucnih tijela

Idividualni rad s
roditeljima

Uvid u nastavni proces 6 8 8 4 8 8 4 6 52

> 16 28 | 36 | 36 28 | 36 | 32 22 | 26 18 9 4 291

V. ADMINISTRATIVNO-UPRAVNI | RACUNOVODSTVENI POSLOVI

Mjesec
IX. X. XL | Xl I Il. Il. V. V. VI. | VII. | VIII.

Vrsta poslova

Rad i suradnja s

AN 4 4 | 4 | 4 4 | 4| 4| 4| 4| 4 4 4 48
tajnikom sSkole

Pracenje propisa i
zakonitosti rada Skole

Provedba zakonskih i
podzakonskih akata te 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 1 1 22
naputaka MZ0S-a

Uskladivanje i
provedba opdih i
pojedinacnih akata
Skole

Provodenje raznih
natjecaja za potrebe 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 10
Skole

Rad i suradnja s
racunovodom skole

Sudjelovanje u izradi
financijskog plana
skole, prijedloga
rebalansa, zavrsnog
racuna i izvrSenja
proracuna

Kontrola i nadzor
racunovodstvenog 2 2 4 4 2 4 4 2 4 2 1 1 32
poslovanja

Vodenje evidencija i
dokumentacije

Potpisivanje i provjera
svjedodzbi

Organizacija nabave i
podjele potrosnog 2 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 13
materijala

Ostali nepredvideni

sl 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

> 20 19 25 27 25 22 31 19 25 28 15 14 270
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VI. SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA | INSTITUCJAMA

Mjesec
IX. X. XL | Xl I Il. Il. V. V. VI. | VII. | VI 2

Vrsta poslova

Suradnja s
Ministarstvom 4 2 2 2 4 2 2 2 2 1 23
znanosti i obrazovanja

Suradnja s Gradskim
ured za obrazovanje,
sport i mlade Grada

Zagreba

Suradnja s Agencijom
za odgoj i obrazovanje

Suradnja s ostalim
Agencijama za
obrazovanje na
drzavnoj razini, PUZ-
om, kulturnim i 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 20
sportskim
ustanovama, Zupnim
uredom i ostalim
Skolama

Suradnja s udrugama 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 10

Voditeljstvo
Zupanijskog struénog
vijec¢a ravnatelja
Grada Zagreba

VII. STRUCNO USAVRSAVANIJE

Vrsta poslova Mjesec >
IX. X. XL | Xl l. Il. Il. V. V. VI. | VII. | VI

Pracenje suvremene
odgojno-obrazovne 2 2 2 2 2 4 4 2 2 2 2 26
literature
Struéno usavrsavanje
u organizaciji MZ0O-a, 6 20 6 8 24 4 5 73
AZ0O-a i HUROS-a
Strucno usavrsavanje
u organizaciji ostalih 2 2 2 2 2 10
ustanova

> 2 10 | 22 10 2 14 | 28 8 2 9 2 0 109

Vrsta poslova Mjesec

P IX. X. XI. XIlI. l. 1. 1. V. V. VI. VII. | VIII. Z
. PLANIRANIJE |

PROGRAMIRANIJE

ODGOJNO- 54 58 14 8 16 6 6 6 12 18 18 13 229

OBRAZOVNOG RADA

Il. ORGANIZACIA |
KOORDINACIJA RADA 54 31 35 45 50 42 57 38 66 54 20 16 508
SKOLE
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I1l. PRACENJE
REALIZACIJE
PLANIRANOG RADA
SKOLE

18 12 | 20 | 32 35 | 32 | 20 11 | 29 | 28 24 6 267

IV. RAD S UCENICIMA,
UCITELJIMA, STRUCNIM
SURADNICIMA |
RODITELIIMA

16 28 | 36 | 36 28 | 36 | 32 22 | 26 18 9 4 291

V. ADMINISTRATIVNO —
UPRAVNI |
RACUNOVODSTVENI
POSLOVI

20 19 | 25 27 25 | 22 | 31 19 | 25 | 28 15 14 270

VI. SURADNJA S
UDRUGAMA,

USTANOVAMA |
INSTITUCJAMA

12 10 8 10 12 8 10 8 8 5 0 3 94

VII. STRUCNO

USAVREAVANIE 2 10 22 10 2 14 28 8 2 9 2 0 109

Ukupno radnih sati:; 176 168 | 160 | 168 | 168 | 160 | 184 | 112 | 168 | 160 | 88 56 | 1768

Godisnji odmor: | 240

sTR.40 oD 66
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11.6. PLAN | PROGRAM PEDAGOGA

Vrsta poslova

Mijesec

X | X x| x|

Lo v v [ v v,

I. NEPOSREDNI ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD

1. RAD S UCENICIMA
Prihvacanje novih ucenika
Prikupljanje i analiza
podataka o ucenicima

- vodenje evidencije o
odliénim ucenicima,
nagradeninim ucenicima,
pohvalama, kaznama

- natjecanja ucenika

Rad u grupi

-Vijeée ucenika

- cijeli razredni odjeli (po
potrebi)

Individualni rad (po potrebi)
Formiranje odgojno-
obrazovnih odjela i grupa

- sudjelovanje u formiranju
odjela 1.razreda

- rasporedivanje novih
ucenika i u¢enika upucenih
na ponavljanje razreda

- procjena psihofizickog
stanja djeteta/ucenika

- provedba aktivnosti
Skolskog preventivnog
programa

Ukupno:

80

80

80

64

68

60

92

40

82

58

0| 712

2. RAD S RODITELJIMA

- individualni i grupni
razgovori

- roditeljski sastanci

- predavanja za roditelje
- sudjelovanje u radu Vijeca
roditelja

3. SURADNIJA'S
DJELATNICIMA SKOLE |
VANJSKIM SURADNICIMA
Suradnja s ravnateljem i
¢lanovima strucnog tima

Skole

ALEJA ANTUNA AUGUSTINCICA 12
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- dogovori oko organizacije i
provodenja odgojno-
obrazovnog rada

- planiranje skolskog

kurikuluma

- suradnja u praéenju
nastavnog procesa

- akcijska istrazivanja

- predlaganje inovacija

Suradnja s uciteljima

- dogovori oko rada s
ucenicima, savjetodavni rad,
razmjena informacija

- analiza odgojno-obrazovne
situacije u odjelima

- pomo¢ u realizaciji plana
sata razrednika

- uvid u nastavu

- rad s pripravnicima

- stru¢na predavanje i
radionice za ucitelje

- plan stru¢nog usavrsavanje
ucitelja i vodenje evidencije o
stru¢nom usavrsavanju

ucitelja
- UV, RV

Suradnja s ostalim dionicima
- suradnja sa strucnjacima
ustanova koje skrbe i
zdravlju, zastiti, odgoju i
obrazovanju djece i mladih te
organizacijama civilnog

OSNOVNA SKOLA ANTUNA GUSTAVA MATOSA
ALEJA ANTUNA AUGUSTINCICA 12
ZAGREB

drustva
Ukupno: | 26 22 20 26 24 25 23 |21 21 30 26 | 16 | 282
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1. VODENJE DOKUMENTACIJE
- dosje ucenika

- dnevnik rada

- priprema za pedagosku
radionicu

- izrada nalaza i misljenja

- uvid u pedagosku
dokumentaciju ucitelja

- vodenje pedagoske
dokumentacije pedagoga

- unosenje podataka u e-
maticu GU,e-Maticu MZ0S-a i
e-Dnevnika

- obrada statistickih podataka
za potrebe MZ0-a, Zavoda za
statistiku, AZOO-a i GU-a

2. OSTALI POSLOVI

- planiranje i programiranje
individualnog i grupnog rada
- rad u povjerenstvima

- poslovi vezani uz
utvrdivanje psihofizickog
stanja djece prije upisa u prvi
razred osnovne Skole

- pripreme za neposredan rad

Ukupno:

20

20

20

26

24

25

23

23

21

30

22

16 | 270

IIl. STRUCNO USAVRSAVANIE

Individualno i grupno

— planiranje i razvoj
profesionalne karijere

— pracéenje strucne i
znanstvene literature

— sudjelovanje u radu
Stru¢nog vijeé¢a pedagoga
— sudjelovanje na stru¢nim
skupovima koje organizira
Agencija za odgoj i
obrazovanje, Ministarstvo
znanosti i obrazovanja te
druge stru¢ne organizacije

Ukupno:

4 |54
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IV. OSTALI POSLOVI

- poslovi koji proizlaze iz
pedagoskog rada ili su s njim

u vezi

— sudjelovanje u kulturnoj i
javnoj djelatnosti Skole

— sudjelovanje u radu
strucnih tijela Skole i ostalih
radnih skupina

— sudjelovanje u planiranju i
programiranju rada skole

— sudjelovanje u izradi
Godisnjeg planai programa
rada te godisnjeg lzvjeséa o

radu skole

- sudjelovanje u izradi
Izvjesc¢a o radu Skole
- pripremanje Skolskog

kurikuluma

— ostali administrativno-
statisticki poslovi, poslovi
planiranja, obrade podataka

Ukupno: | 46 | 40

36

46

48

44

42

38

38

38

24

20

450

Ukupno radnih sati: |176 | 168

160

168

168

160

184

128

168

160

72

56

1768

TJEDNO ZADUZENJE:

40

GODISNJI ODMOR:

240

OSNOVNA SKOLA ANTUNA GUSTAVA MATOSA
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11.7. PLAN | PROGRAM RADA SOCIJALNOG PEDAGOGA

I. NEPOSREDNI ODGOJNO - OBRAZOVNI RAD

Vrsta poslova

Mjesec

IX.

Xl

XIl.

VI.

VIL.

VIIL.

1. RAD S UCENICIMA
1.1. Rano otkrivanje,
socijalnopedagoska
procjena i pracenje
prisutnosti ¢imbenika
rizika za razvoj
problema u ponasanju
kod ucenika

1.2 Individualni i
grupni
socijalnopedagoski
rad s:

- ucenicima's
teskoéama u uceniju,
problemima u
ponasanju i
emocionalnim
problemima
-u€enicima s
tesko¢ama
uvjetovanim
odgojnim, socijalnim,
ekonomskim,
kulturalnim i jezicnim
¢imbenicima
-u€enicima s
teskoéama u razvoju
-u€enicima u riziku za
razvoj problema u
ponasanju
-novoupisanim
ucenicima

1.3. Procjena
psihofizi¢kog stanja
djeteta/ucenika

1.4 provedba
aktivnosti Skolskog
preventivnog
programa

UKUPNO:

80

80

80

64

68

60

92

52

84

52

- 712

2. RADS
RODITEUIMA
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Suradnja s
roditeljima/skrbnicima
ucenika
-individualno i/ili
grupno savjetovanje;
odrzavanje
predavanja i/ili
radionica na
roditeljskim
sastancima,
sudjelovanje u radu
Vijeca roditelja;
aktivnosti Skolskog
preventivnog
programa

3. SURADNJA S
DJELATNICIMA SKOLE
I VANJSKIM
SURDNICIMA

3.1. Suradnja s
ravnateljem i
¢lanovima strucnog
tima skole

-planiranje i
programiranje rada,
analiza uspjesnosti,
dogovori oko
unapredenja odgojno-
obrazovnog stanja u
skoli

-dogovori o ustrojstvu
rada, formiranju
razrednih odjela,
pedagoskom
postupanju, radu s
ucenicima s posebnim
odgojno-obrazovnim
potrebama

3.2. Suradnja s
uciteljima
—dogovorio
postupanju s
ucenicima,
savjetodavni rad i
izmjena informacija o
funkcioniranju i
postignué¢ima ucenika
te njihovim
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potrebamai
mogucénostima,
odrzavanje
predavanja i
radionica, pomoc¢ pri
izradi primjerenih
programa odgoja i
obrazovanja za
ucenike s teSkocama u
razvoju, podrska u
provodeniju
preventivnih
aktivnosti/programa
- sudjelovanje na
sjednicama UV | RV
- uvid u nastavu

3.3. Suradnja s ostalim
dionicima

-suradnja s
pomocnicima u
nastavi, pripravnicima,
studentima
koordinacija rada
pomoc¢nika u nastavi,
mentorstvo
pripravnicima
socijalnim
pedagozima, suradnja
s pripravnicima drugih
struka

-suradnja sa
stru¢njacima ustanova
koje skrbe i zdravlju,
zastiti, odgoju i
obrazovanju djece i
mladih te
organizacijama
civilnog drustva

Ukupno: 26 | 22 | 20 | 26 | 24 | 25 | 23 | 29 | 21 | 30 | 26 | 10 | 282

Il. POSLOVI KOJI PROIZLAZE IZ NEPOSREDNOG RADA S UCENICIMA

Vrsta poslova Mjesec >
IX. X. XI. | Xl l. Il . V. V. VI. | VII. | VIII.
VODENIJE
DOKUMENTACIE
-dosje ucenika
-dnevnik rada
R sTR.47 oD 66
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-obrazac
socijalnopedagoske
intervencije
-priprema za
socijalnopedagosku
radionicu
-evidencija ucenika s
rieSenjem o
primjerenom obliku
obrazovanja

-izrada nalaza i
misljenja

-izrada izvjeSc¢a o
provedbi skolske
preventivne
strategije/skolskog
preventivnog
programa

OSTALI POSLOVI
-planiranje i
programiranje
individualnog i
grupnog rada

-rad u povjerenstvima
-poslovi vezani uz
utvrdivanje
psihofizi¢kog stanja
djece prije upisa u prvi
razred osnovne Skole
-pripreme za
neposredan rad
-vodenje Skolskog
preventivnog
programa

Ukupno: 24 | 22 | 20 | 26 | 24 | 25 | 23 | 23 | 21 | 30 | 22 | 10 | 270

STRUCNO
USAVRSAVANIE |
SUDJELOVANIE U
RADU STRUKOVNIH
ORGANIZACIA
Individualno i grupno
— planiranje i razvoj
profesionalne karijere
— praéenje strucne i
znanstvene literature
— sudjelovanje u radu
Struénog vijeca
socijalnih pedagoga,
Struénog vijeca za
preventivne programe

N4 OSNOVNA SKOLA ANTUNA GUSTAVA MATOSA STR.48 oD 66
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i radu Komore
socijalnih pedagoga
-sudjelovanje na
stru¢nim skupovima
koje organizira
Agencija za odgoj i
obrazovanje,
Ministarstvo znanosti i
obrazovanja te druge
stru¢ne organizacije

SUDJELOVANIJE U
PROJEKTIMA KOJE
ORGANIZIRA
NADLEZNA JEDINICA
LOKALNE
SAMOUPRAVE,
AKADEMSKA
ZAJEDNICA | DRUGE
ORGANIZACIJE

OSTALI POSLOVI

— poslovi koji proizlaze
iz socijalno-
pedagoskog radaili su
s njim u vezi

— sudjelovanje u
kulturnoj i javnoj
djelatnosti skole

— sudjelovanje u radu
strucnih tijela skole i
ostalih radnih skupina
— sudjelovanje u
planiranju i
programiranju rada
Skole

—sudjelovanje u izradi
godisnjeg planaii
programa rada te
godisnjeg izvjeséa o
radu Skole

— ostali
administrativno-
statisticki poslovi,
poslovi planiranja,
obrade podataka

— izvanredni poslovi:
vodenje Skolskoga
preventivnog
programa

Ukupno: | 46 | 44 | 40 | 52 | 52 | 50 | 46 | 48 | 42 | 48 | 24 | 12 504

Sveukupno: | 176 | 168 | 160 | 168 | 168 | 160 | 184 | 152 | 168 | 160 | 72 | 32 | 1768

TJIEDNO ZADUZENJE: 40

GODISNJI ODMOR: | 240

sTR.49 oD 66
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11.8. PLAN | PROGRAM RADA KNJIZNICARA

Vrijeme Broj

R.B. SADRZAJI RADA .. .
reallzacue sati
1. | ODGOJNO-OBRAZOVNA DJELATNOST :’fm r: 1105

1.1. | Odgojno-obrazovni rad

— razvijanje navika posjecivanja knjiznice

— razvijanje Citalacke sposobnosti u¢enika i zanimanja za knjigu

— pracenje i ispitivanje zanimanja ucenika za knjigu i Citanje

— nastava KIMOO u skolskoj knjiznici

— informativna djelatnost

— upudivanje ucenika u nacin i metode rada na istrazivackim zada¢ama

— nacini pretrazivanja i koristenja razli¢itih izvora znanja

— poducavanje procjenjivanja i vrednovanja informacija

— izvannastavne aktivnosti- Mladi knjizni¢ari i Glagoljasi

— individualni, skupni i savjetodavni rad s u¢enicima; radionice za interesnu skupinu
ucenika

— sustavno poucavanje ucenika za samostalno i permanentno ucenje

— razvijanje kritickog misljenja i kulturne svijesti u¢enika

— promicati prava djeteta kroz program rada Skolske knjiznice

— poticanje na interdisciplinarnost i multidisciplinarnost

— provedba aktivnosti, programa i projekata skolske knjiznice s ciljem poticanja Citanja i
pisanja

— rad s ucenicima s tesko¢ama u razvoju i s darovitim ucenicima sudjelovanje u radu
Ucenicke zadruge Gustav i promicanje tradicijske kulture

1.2. | Rad s uciteljima, stru¢nim suradnicima, ravnateljem i roditeljima

— suradnja s uciteljima u pripremi i realizaciji nastavnih sati, aktivnosti, projekata te
izvanucionicke nastave predvidene Godi$njim izvedbenim kurikulumima te Skolskim
kurikulumom

— suradnja s ravnateljem i ra¢unovodom zbog financijskog plana, nabave opreme i fonda
knjiznice

— priprema i provedba programa citanja i kulturnih dogadanja

— izrada Plana Citanja lektire s uéiteljima hrvatskog jezika i razredne nastave

— suradnja i koordinacija rada s uciteljima razredne nastave i predmetne nastave radi
nabave novih stru¢nih knjiga

— suradnja s uciteljima pri izvodenju pojedinih nastavnih sati

— pomo¢ uciteljima u planiranju i ostvarivanju programa struc¢nog usavrsavanja

— suradnja s ravnateljem i stru¢nim suradnicima u ostvarenju Godisnjeg plana i programa
rada Skolske knjiznice

— marketinski pristup roditeljima (promoviranje rada, pedagosko-psiholoska literatura za
roditelje, poticanje obiteljskog Citanja i razvijanje kulture ponasanja s knjigom)

— sudjelovanje u radu strucnih tijela i povjerenstvima (sjednice, Povjerenstvo za procjenu i
vrednovanje kandidata za zaposljavanje)
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Pripremanje, planiranje i programiranje odgojno-obrazovnog rada

— godisnje, mjesecno, tjedno i dnevno planiranje odgojno-obrazovnog rada i drugih
— plani program individualnog stru¢nog usavrsavanja

— pripremanje za odgojno-obrazovnu djelatnost

— pisanje izvje$c¢a o radu

tijekom

STRUCNO- KNJIZNICNA | INFORMACIJSKO-REFERALNA DJELATNOST e

221

— organizacija rada Skolske knjiznice

— mijesecni, tjedni i dnevni plan i program Skolske knjiznice

— poslovi zaduzivanja, razduZivanja, rezervacija knjiznicne grade
— nabava knjizni¢ne grade, izgradnja fonda

— struéna obrada knjizni¢ne grade — inventarizacija, klasifikacija, katalogizacija, signiranje
— informaticka obrada grade u knjiznicnom programu

— tehnicka obrada i zastita knjiga

— izrada potrebnih informacijskih pomagala

— vodenje statistike nabave i posudbe

— revizija i otpis knjizni¢ne grade

— pracenje i evidencija knjiznicnog fonda

— izvjeS¢ivanje o novoj gradi

— izvjeSéa o radu knjiznice

tijekom

KULTURNA |1 JAVNA DJELATNOST .
godine

265

— organizacija, priprema i provodenje kulturnih sadrzaja (knjizevni susreti, veceri poezije,
tematske i prigodne izlozbe, tribine, promocije knjiga, kvizovi, programa i projekata
poticanja ¢itanja)

— obiljezavanje obljetnica znacajnih dogadaja i osoba, tematskih i medunarodnih dana

— suradnja s kulturnim ustanovama te ustanovama koje se bave organizacijom rada s
djecom (kazaliSta, gradska knjiznica, muzeji, udruge i dr.)

STRUENO USAVRSAVANIJE tiekom 1,
godine
— trajno struéno usavrsavanje iz podrucja knjiznicarstva, informacijskih znanosti, odgoja i

obrazovanja
— pracenje struéne knjizniéne i druge literature, stru¢nih recenzija i prikaza knjiga
— pracenje djecje i literature za mladez
— suradnja s: Mati¢nom i razvojnom sluzbom, KGZ, NSK, AZO, MZO
— sudjelovanje na struénim skupovima, ZSV, webinarima, forumima 8kolskih knjizni¢ara
— sudjelovanje na seminarima i savjetovanjima za Skolske knjiznic¢are
— edukacija i usavrSavanje u primjeni racunalnog programa
— suradnja s knjizarima i nakladnicima

UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI GODISNJE: | 1768

TJEDNO ZADUZENIJE: 40

GODISNJI ODMOR: 240
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GODISNJE ZADUZENJE KNJIZNICARA

STRUCNO-
MJESECI/ ODGOIJNO- KNJIZNICNA | KULTURNA I ST UG
DJELATNOST BRI S Ll USAVRSAVANJE | MJESECNO
DJELATNOST REFERALNA DJELATNOST
DJELATNOST
IX. 110 22 26 18 176
X. 105 21 25 17 168
XI. 101 19 25 15 160
XIl. 105 21 25 17 168
1. 105 21 25 17 168
1. 100 20 24 16 160
1. 115 23 28 18 184
V. 95 19 23 15 152
V. 105 21 25 17 168
VI. 100 20 24 16 160
VII. 24 6 5 5 40
VIIL. 40 8 10 6 64
GODISNJI
- 1105 221 265 177 1768
TJEDNO ZADUZENJE KNJIZNICARA
SADRZAJI RADA BROJ SATI
ODGOJNO-OBRAZOVNA DJELATNOST 25
STRUCNO-KNJIZNIENA | INFORMACIISKO-REFERALNA DJELATNOST 5
KULTURNA | JAVNA DJELATNOST 6
STRUCNO USAVRSAVANJE 4
UKUPNO 40
o sTR.52 oD 66

OSNOVNA SKOLA ANTUNA GUSTAVA MATOSA
ALEJA ANTUNA AUGUSTINCICA 12

ZAGREB



11.9. PLAN | PROGRAM RADA PSIHOLOGA

RB Podrutje rada Metode, oblici, Vrijeme Sati
Poslovi i zadaci suradnici ostvarivanja
1. PLANIRANIJE | PROGRAMIRANIJE RADA 70
1.1. | Sudjelovanje u izradi Skolskog kurikuluma | Uvid u pedagosku Kolovoz i rujan
i GodiSnjeg plana i programa rada Skole za | dokumentaciju, 2022.
2022./2023. i izvje$ca za 2021./2022. obrada, analiza
1.2. | lzrada godisnjeg plana i programa rada podataka
stru¢nog suradnika psihologa za
2022./2023. i izvje$c¢a za 2021./2022. Ravnatelj, ucitelji,
1.3. | Obrada i prikaz statistickih podataka na stru¢ni suradnici
pocetku skolske godine 2022./2023. za
Skolsku godinu 2021./2022.
NEPOSREDNI ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD 753
2.1. | Individualni rad s u¢enicima Ucitelji, strucni Tijekom skolske
- ucenicima s teSko¢ama u uéenju | suradnici, roditelji, godine
- ucenicima s problemima u ravnatelj, Skolska 2022./2023.
ponasanju lijecnica, Hrvatski
- ucenicima s emocionalnim zavod za Po potrebi
problemima zaposljavanje
- ucenicima s posebnim
potrebama Radionice,
- ucenicima u riziku za razvoj predavanja,
emocionalnih problema razgovori, upitnici
- profesionalno usmjeravanje
- primjena psihodijagnostickih
sredstva
2.2. | Grupnirad s u€enicima Ucitelji, psiholog Testiranje
- ucenicima s teSko¢ama u ucenju darovitih ucenika
- potencijalno darovitim ucenicima tijekom ozujka
2023. godine
Rad s
potencijalno
darovitim
ucenicima
tijekom Skolske
godine od
studenog do
travnja 2023.
godine
2.3. | Procjena psihofizi¢kog stanja Psihologijski Travanj/sviban;j
djeteta/ucenika instumentarij 2023.
Strucni suradnici,
Skolska lijecnica,
ravnatelj
R sTR.53 oD 66
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2.4. | Provedba aktivnosti Skolskih programa Radionice, Tijekom Skolske
- Ucimo uciti predavanja, panoi, godine
- Poticanje kreativnog razvoja upitnici, informativni | 2022./2023.
potencijalno darovitih ucenika letci
- Profesionalno usmjeravanje
ucenika Hrvatski zavod za
- Sanduci¢ povjerenja zaposljavanje, Skolska
lijecnica, ucitelji
RAD S RODITELJIMA 204
3.1. | Savjetodavni rad s roditeljima:
- individualno i/ili grupno Po potrebi
savjetovanje Razgovor, predavanja | tijekom skolske
- predavanja i/ili radionica na godine
roditeljskim sastancima Ucitelji 2022./2023.
- sudjelovanje u radu Vijeéa
roditelja
SURADNJA S DJELATNICIMA SKOLE | VANJSKIM SURDNICIMA 175
4.1. | Suradnja s ravnateljem i ¢lanovima Analiza, statisticki Tijekom Skolske
strucne sluzbe podaci godine,
- planiranje i programiranje rada, kontinuirano
analiza uspjesnosti Ravnatelj, stru¢na
- dogovori oko unapredenja sluzba
odgojno-obrazovnog stanja u
skoli
- dogovori o stru¢nim postupcima
s u€enicima s potesko¢ama u
ucenju i ponasanju
4.2. | Suradnja s uciteljima Razgovori, radionice, | Tijekom Skolske
- savjetodavnirad o postupanju s predavanja, sjednice | godine,
ucenicima kontinuirano
- prikupljanje amnestickih
podataka o ucenicima Ucitelji
- odrzavanje predavanja i
radionica
- podrska u radu s uc¢enicima s
emocionalnim tesko¢ama,
tesko¢ama u ucenju, darovitim
ucenicima
- sudjelovanje na sjednicama UV |
RV
4.3. | Suradnja s ostalim dionicima Po potrebi
- suradnja sa stru¢njacima
ustanova u podrucju mentalne,
zdravstvene i socijalne skrbi
POSLOVI KOJI PROIZLAZE 1Z NEPOSREDNOG RADA S UCENICIMA 205
5.1. | Vodenje pedagoske dokumentacije Psiholog Tijekom Skolske
- dosje ucenika godine,
- dnevnik rada kontinuirano
- priprema za radionice
o sTR.54 op 66
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- evidencija potencijalno darovitih
ucenika
- pisanje misljenja
- unoSenje podataka u e-Dnevnik
- pohranjivanje testovnog
materijala
5.2. | Ostali poslovi Psiholog, strucni Tijekom skolske
- planiranje i programiranje suradnici godine,
individualnog i grupnog rada kontinuirano
- pripreme za neposredan rad
- poslovi vezani uz utvrdivanje Travanj/svibanj
psihofizi¢kog stanja djece prije 2023.
upisa u prvi razred osnovne skole
poslovi vezani uz upis ucenika u
srednju Skolu
6. STRUCNO USAVRSAVANJE 169
6.1. - pracéenje struéne i znanstvene Prema katalogu
literature struénih
- edukacija iz Bihevioralno usavrsavanja
kognitivna terapija Praktikum II AZOO ili po
- sudjelovanje na stru¢nim vijeéima pozivu drugih
psihologa sudjelovanje na edukacija
strué¢nim skupovima i online
edukacijama koje organizira
Agencija za odgoj i obrazovanje,
Ministarstvo znanosti i
obrazovanja
OSTALI POSLOVI 224
7.1 - sudjelovanje u radu strucnih tijela | Ravnatelj, strucni Tijekom skolske
Skole i ostalih radnih skupina suradnici, ucitelji godine,
- ostali administrativno-statisticki kontinuirano
poslovi
- poslovi obrade podataka Po potrebi
- administrator e-Dnevnika zaposlenja
- uredivanje mreZne stranice Skole
- sudjelovanje u Povjerenstvu za Od svibnja do
procjenu i vrednovanje kandidata listopada
za zaposljavanje
- sudjelovanje u kulturnoj i javnoj
djelatnosti skole
- prikupljanje starih rabljenih
udzbenika
- narucivanje novih udzbenika i
dodatnih materijala
TJEDNO ZADUZENJE: 40
UKUPNO SATI GODISNJE: | 1800
GODISNJI ODMOR: | 208
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SURADNJA S POSLOVNI KOJI
PLANIRANJE | | NEPOSREDNI PROIZLAZE 1Z Y
MIJESECI/ RAD S DJELATNICIMA STRUENO UKUPNO
DJELATNOST PR&‘:T{:‘;K{A DBRO;::\)?C;::;::IOI;AD RODITELJIMA I(S?JL:‘\ISI,\I:::::AI:M NEP:Z:‘S\EiDSNOG USAVRSAVANIJE OSIALIROSLOM MIESECNO
UCENICIMA
IX. 45 65 12 14 10 10 20 176
X. 85 16 14 17 18 18 168
Xl. 85 9 10 19 15 22 160
Xil. 90 14 12 18 18 16 168
I 95 13 12 17 13 18 168
Il. 45 35 25 25 15 15 160
Il. 115 12 13 20 13 11 184
Iv. 25 26 25 28 20 20 144
V. 60 25 20 20 12 31 168
VI. 60 20 14 16 15 35 160
VII. 25 15 10 10 15 13 88
VIII. 25 3 7 6 5 5 5 56
GODISNJI
BROJ SATI 70 753 204 175 205 169 224 1800
o sTR.56 oD 66



12. PLAN | PROGRAM RADA ADMINISTRATIVNO - TEHNICKE SLUZBE

12.1. PLAN | PROGRAM RADA TAJNIKA SKOLE

R.b.

Vremenski

Opis poslova Sati period

NORMATIVNO PRAVNI | UPRAVNI POSLOVI 8 IX.- VIII.
— priprema normativnih akata, izrada, izmjena i dopuna istih,
vodenje procedure usvajanja akata
— tumacenije internih akata
— izrada ugovora, sporazuma, rjeSenja, odluka
— izdavanje duplikata svjedodzbi
— kontinuirano praéenje i provedba zakonskih i podzakonskih
akata

KADROVSKI POSLOVI 8 IX.- VIII.
Zasnivanje i prestanak radnog odnosa
— prijava potreba za zapoSljavanje Gradskom uredu za
obrazovanje, sport i mlade
— traZenje suglasnosti za raspisivanje natjecaja
— izrada ugovora o radu, obavijesti o prestanku radnog
odnosa, pisanje odluka, rjeSenja i ostalih pojedinacnih akata
o pravima i obvezama iz radnog odnosa
— prijave i odjave zaposlenika HZZO-u, HZMO-u, Registru
zaposlenih u javnom sektoru
— vodenje Maticne knjige
— rjeSenja za godiSnje odmore, pla¢ene i nepla¢ene dopuste
— vodenje personalnih dosjea zaposlenika
— unos podataka u e-Maticu

POSLOVI VEZANI UZ RAD SKOLSKOG ODBORA | DRUGIH ORGANA 1 IX.- VIII.
SKOLE

— priprema materijala

— struéna pomo¢

— slanje poziva

— pisanje zapisnika

ADMINISTRATIVNI POSLOVI 9 IX.- VIII.
— izdavanje potvrda i uvjerenja zaposlenicima i u¢enicima
— vodenje urudzbenog zapisnika
— vodenje, razvrstavanje i arhiviranje ulazne i izlazne poste
— izrada i slanje statistickih izvjeStaja nadleznim sluzbama
— poslovi vezani uz osiguranje ucenika i Skolske imovine
— pisanje i slanje dopisa
— organiziranje i upucivanje djelatnika na lije¢nicke preglede
— Cuvanje pedagoske dokumentacije
— provodenje postupka javne nabave
— vodenje evidencija radnog vremena

OSNOVNA SKOLA ANTUNA GUSTAVA MATOSA STR.57 oD 66
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5. PLANSKO ANALITICKI POSLOVI 1 IX.- VIII.
— Programiranje rada i organizacija planiranja - poznavanje
metodologije planiranja i sustav plana
— Suradnja s ravnateljem i s racunovodom
6. oPCI POSLOVI 10 IX.-VIII.
— organizacija rada tehnickog osoblja
— nabava materijala za ¢iséenje
— nabava osnovnih sredstava i sitnog inventara
— narudzba i nabava pedagoske dokumentacije
— sudjelovanje u izradi Godi$njeg plana i programa rada Skole
— sudjelovanje u izradi izvjeséa na kraju Skolske godine
— statistic¢ki podaci
7. OSTALI POSLOVI 3 IX.-VIII.
— rad sa strankama, roditeljima, ucenicima i uciteljima
— komunikacija i suradnja s nadleznim Ministarstvom,
nadleznim Gradskim uredom i drugim institucijama
— strucno usavrsavanje
TJEDNO ZADUZENJE: 40
UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA GODISNJE: 1768
Godisnji odmor: 240
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12.2. PLAN | PROGRAM RADA RACUNOVODE

R.b.

Opis poslova

Sati

Vremenski
period

Knjizenje poslovnih promjena kroz dnevnik i glavnu
knjigu slijedom vremenskog nastanka na temelju
knjigovodstvenih isprava te kontrola istih

206

.- XII.

Vodenje pomocénih knjiga, odnosno analitickih
knjigovodstvenih evidencija:

-dugotrajne nefinancijske imovine po vrsti, kolicini i
vrijednosti

-kratkotrajne nefinancijske imovine po vrsti, kolicini i
vrijednosti

-vodenje knjige ulaznih raduna i obrac¢una obveza
-vodenje knjige izlaznih racuna i obrac¢una potraZivanja
-vodenje ostalih pomoénih knjiga

165

.- X1l

Sastavljanje:

financijskih izvjestaja

Bilance

IzvjeStaja o prihodima i rashodima, primicima i izdacima
(prema izvoru financiranja)

Izvjestaj o ostvarenim vlastitim prihodima i rashodima
IzvjeStaj o obvezama

Biljeske

134

IV, VIL XL

Izrada financijskih planova

Prijedlog financijskog plana za trogodi$nje razdoblje
Operativni mjesecni planovi

Tromjesecni financijski planovi

Financijski plan na razini financijske godine
Rebalans godisnjeg financijskog plana

160

L= 1L, VIL,X.

Pripremanje popisa imovine i obveza te evidentiranje
promjena na imovini i obvezama na temelju izvjestaja
¢lanova popisnog povjerenstva.

20

XIl.

Evidencija i obracun putnih naloga za sluzbena
putovanja

35

I.- XII.

Obracun Skolske prehrane i produZenoga boravka,
evidencija i prikupljanje potvrda o djec¢jem doplatku,
potvrda od Centra za socijalnu skrb, potvrda o HRVI za
Skolsku prehranu i prod. boravak, evidencija popisa
prehrane ucenika, obracdun Skolske prehrane i prod.
boravka - uplatnice, evidencija placanja prehrane i
prod. bor. putem izvoda te suradnja s GU-om za
obrazovanje, kulturu i Sport u svezi istoga

136

I.- XII.

Pracenje likvidnosti

15

.- XII.

Izrada izlaznih faktura

35

.- XII.

OSNOVNA SKOLA ANTUNA GUSTAVA MATOSA
ALEJA ANTUNA AUGUSTINCICA 12
ZAGREB

sTR.59 oD 66



OSNOVNA SKOLA ANTUNA GUSTAVA MATOSA
ALEJA ANTUNA AUGUSTINCICA 12
ZAGREB

10. Izrada mjesecnih zahtjeva GU za dodjelu sredstava za 70 .- XILI.
rashode za plaée zaposlenih u programu produzenog
boravka
Izrada mjesecnih zahtjeva GU za dodjelu sredstava za
rashode asistenata u nastavi
11. Izrada mjesecnih pregleda utroska energenata za GU 47 .- XII.
12. Unos evidencija radnog vremena u aplikaciju Registar 302 .- XILI.
zaposlenih
Unos evidencija obustava, dodataka zaposlenika u
aplikaciju Registar zaposlenih
Unos  evidencija  smjenskog, prekovremenog,
dvokratnog rada zaposlenika u aplikaciju Registar
zaposlenih
Obracun i isplata osnovne place i ostalih dodataka i
naknada uz placu
13. Obrac¢un bolovanja na teret Hrvatskog zavoda za 30 .- XII.
zdravstveno osiguranje, ozljede na radu te izrada
obrazaca za refundaciju bolovanja
14. Obracun i isplata place zaposlenih u produzenom 65 L.-XII.
boravku
15. Obracun i isplata jubilarnih nagrada, otpremnina, 40 .- XIL.
pomodi i ostalih materijalnih prava u COP-u, te za
ucitelje u produzenom boravku i asistente koji su
zaposleni preko ugovora o radu
16. Obracun i isplata ugovora o djelu 35 .- XIL.
Obracun i isplata za pomoénike u nastavi
17. Sastavljanje JOPPD obrasca 43 .- XII.
18. Vodenje podataka o utvrdenom staZu i osiguranju, 15 .- XILI.
dostava trazenih obrazaca HZMO
19. Priprema dokumentacije i popunjavanje Upitnika o 20 M.
fiskalnoj odgovornosti
20. Ispunjavanje potvrda o placi za zaposlenike 8 .- XII.
21. Izrada mjesecnoga statistickog obrasca RAD — 1G, 35 .- V.
i izrada kompleksnog godisnjeg izvjesca o investicijama
INV-P
22, Blagajnicko poslovanje: evidentiranje uplata i isplata 54 .- XILI.
gotovog novca, podizanje i polog gotovog novca,
vodenje blagajni¢kog dnevnika
23. Kontakti s Ministarstvom, GU, FINA-om poreznom 30 1.-XII.
upravom, HZZ0O-om, HZMO-om (osobni kontakti,
dostava obrazaca, naloga, place, fin. izvjestaja...)
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24, — Pracenje zakonskih propisa posredstvom literature i 25 .- XILI.
seminara
25. — Ostali poslovi na zahtjev ravnatelja, Ministarstva 43 .- XIL.
Gradskog ureda, a vezani za racunovodstvene poslove (
izvjeSéa ravnatelju, Skolskom odboru, Ministarstvu,
Graduidr.)
TJEDNO ZADUZENJE: 40
UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA GODISNJE: 1768
Godis$nji odmor: 240
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12.3. POSLOVI DOMARA SKOLE

R.b.

Sadrzaj rada

sati tj.

ODRZAVANJE KOTLOVNICE

- ukljucivanje, iskljucivanje i kontrola kotlovnice za sustav
centralnog grijanja

- periodic¢ni obilasci kotlovnice i poduzimanje mjera
sigurnosti

- CiS¢enje prostora kotlovnice

- suradnja s dimnjacarem

ODRZAVANJE INSTALACIA

- odrzavanje i popravci vodovodnih instalacija

- odrzavanije, CiS¢enje i popravci kanalizacijskih odvoda
- popravak i izmjena WC dasaka

- odcepljivanje WC-a, umivaonika i sudopera

- popravak i izmjena slavina

- popravak i izmjena ventila

- popravak i izmjena sifona

- odrzavanje hidranata i periodicka provjera opreme za
hidrante

- manji popravci na elektroinstalacijama

- manji popravci na instalacijama za sustavu centralnog
grijanja

POPRAVAK | ODRZAVANIJE

- kontrola stanja zgrade, opreme i okoline

- kontrola protupozarnih aparata i kuhinjskih strojeva

- izmjena stakala, popravak nosaca za zavjese, montiranje i
demontiranje pozornice

- postavljanje brava na vrata

- izmjena bravica na Skolskom namjestaju

- pomo¢ pri dekoriranju $kolske zgrade i okoli$a Skole

- popravak i postavljanje keramickih plocica

- popravak poda i zidova

- manji betonski radovi

- pregled i sitni popravci krova

- zamjena prekidaca, uticnica i rasvjetnih tijela

- popravak i izmjena drzaca za sapun, papir i dezinfekcijsku
tekucinu

- popravak Skolskog namjestaja

- popravak vrata i prozora

- popravak ograda

- ostali stolarski i bravarski poslovi

13

IZRADA
- jednostavnih pomagala za nastavu i dijelova namjestaja,
rekvizita i kulisa za Skolske priredbe

BOJANIE ZIDOVA, STROPOVA | DRVENARIJE
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OSTALI POSLOVI 12
- kontrola ulaza u Skou (vrata, prozori)

- briga oko kljuceva skole, ukljucivanje i iskljucivanje
alarmnog sustava

- briga o klju¢evima i graderobnim ormari¢ima za ucenike

- odrzavanje okolisa skole (obrezivanje Zivice i stabala, po
potrebi kosenje trave, ¢iséenje snijega i bacanje soli,
¢is¢enje korova isl.)

- skidanje zavjesa i ponovno postavljanje nakon pranja

- odrzavanje vanjskog ogradenog spremista za otpad

- odrzavanje sifona na krovu

- Cis¢enje oluka i oborinskih vertikala

- premjestanje Skolskog namjestaja

- periodi¢ni pregled vanjskih sportskih igralista i sportske
opreme (golovi, kosevi, zastitne mreZe i sl.)

- periodi¢ni pregled svih elemenata Skolske zgrade bitnih za
sigurnost ucenika (ograde, prozori i stakla, elektri¢na
rasvjeta, uti¢nice, prekidaci, vodovodne instalacije i sl.)

- nabava i dostava

- ostali poslovi prema nalogu ravnatelja Skole

OBILAZAK ZGRADE | DEZURSTVO 3
- obilazak zgrade svakodnevno te prema potrebi subotom i

nedjeljom

- obilazak zgrade po potrebi noéu i praznikom

- dezurstvo prema rasporedu ili potrebi

TJEDNO ZADUZENJE: 40

UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI 1768
RADA GODISNJE:

Godisnji odmor: 240
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12.4. PLAN RADA KUHARICA

R.b. Poslovi i zadaci Sati tj.
1. Priprema i podjela mlije¢nih obroka, rucka i 20
uzZine
2. Pranje posuda i uredaja kuhinje te 8
dezinfekcija istog
3. Svakodnevno ¢iséenje kuhinje i blagovaonice 3
4, Izrada jelovnika u suradnji sa Skolskim timom 1
za prehranu
5. NarudZba namirnica u dogovoru s tajnikom 1
Skole
6. Narudzba potroSnog materijala u dogovoru sa 1
tajnikom Skole
7. Zimsko cis¢enje kuhinje i blagovaonice 0,5
8. Ljetno ¢iséenje kuhinje i blagovaonice 0,5
9. Pranje i glacanje stolnjaka, krpa i kuta 2
10. Vodenije brige o pravilnom skladistenju hrane 1
i skladistu
11. Suradnja s ravnateljem, tajnikom, 1
racunovodom, stru¢nom sluzbom i uciteljima
12. Ostali poslovi prema nalogu ravnatelja 1
TJEDNO ZADUZENIJE: 40
UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI 1768
RADA GODISNJE:
Godis$nji odmor: 240
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12.5. POSLOVI SPREMACICA

R.b. Opis poslova Sati tj.
1. Ci$éenje i uredivanje ulaza u $kolu, okolisa i igralista $kole: 5
- metenje ulaza u Skolu, dvorista i igralista skole (svakodnevno u
jutarnjoj smjeni)
- skupljanje smeca oko ulaza u skolu, dvorista i igraliSta Skole
(svakodnevno u jutarnjoj smjeni)
- okopavanje sadnica, ¢iSéenje od trave i korova (po potrebi)
- briga oko unutrasnjeg i vanjskog cvijeca (CiS¢enje, zalijevanje,
presadivanje)
- pranje stakala na ulazu u skolu (svakodnevno)
2. Ciscenje: 12
- ucionica (svakodnevno) te hodnika i stepenista (3 x dnevno)
3. PraZnjenje koSeva za smece u svim prostorijama i dvoristu te 3
igralistima Skole (svakodnevno)
4. Cidéenje sportske i viSenamjenske dvorane (svakodnevno u 6
jutarnjoj smjeni, po potrebi u popodnevnoj smjeni)
- ¢is¢enje svlacionica i sanitarnih ¢vorova
- brisanje prasine, dezinfekcija i pranje podova
5. Generalno Ciséenje (3 x godiSnje):
- pranje prozora (po potrebi), zidova, rasvjetnih tijela, radijatora,
namjestaja
- premaz svih podnih povrsina
- CiS¢enje strunjaca i sprava u sportskoj dvorani
6. Brisanje prasine: 3
- ormari, slike, klupe, police (2 x tjedno)
- brisanje vrata (1 x tjedno) i dezinfekcija kvaka (svakodnevno)
7. Cid¢enje, pranje i dezinfekcija sanitarnih ¢vorova (obavezan pregled 6
i ¢is¢enje nakon svakog odmora)
8. Skidanje i ponovno postavljanje zavjesa, pranje i glacanje zavjesa i
dekora (1 x godiSnje)
9. Ciséenje (usisavanje, brisanje prasine, pranje podova, dezinfekcija): 3
- ureda ravnatelja, tajnistva, racunovodstva, psihologa, pedagoga,
socijalnog pedagoga i knjiznice (1 x tjedno u jutarnjoj smjeni)
- zbornica (svakodnevno u jutarnjoj smjeni)
10. DeZurstvo na porti (po potrebi) 1
11. Poslovi dostave: posta, Gradski ured za obrazovanje, sport i mlade, 0,5
Fina, Hrvatski zavod za mirovinsko osiguranje i Hrvatski zavod za
zdravstveno osiguranje (po potrebi)
12. Ostali poslovi po nalogu ravnatelja i tajnika 0,5
TJEDNO ZADUZENIJE: 40
UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI 1768
RADA GODISNJE:
Godisnji odmor: 240
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Na temelju ¢lanka 28. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli (NN 87/08,
86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 5/12, 16/12, 86/12, 126/12, 94/13, 152/14, 07/17, 68/18, 98/19,
64/20) i ¢lanka 29. Statuta Osnovne Skole Antuna Gustava Matosa, a na prijedlog ravnatelja
gkole i Utiteljskog vijeca, Skolski odbor na sjednici odrzanoj dana, 7. listopada 2022. godine,
donio je Godisnji plan i program rada Osnovne Skole Antuna Gustava MatoS3a, Zagreb, za
Skolsku godinu 2022./2023.

KLASA: 602-01/22-26/01
URBROJ: 251-143-01-22-1

U Zagrebu, 7. listopada 2022.

PREDSJEDNICA SKOLSKOG ODBORA

Vlasta Martinovic

RAVNATELJ

Antonio Jurcev
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