’ OSNOVNA SKOLA ANTUNA GUSTAVA MATOSA
ZAGREB
Aleja Antuna Augustinci¢a 12

GODISNJI PLAN | PROGRAM RADA SKOLE
za Skolsku godinu 2024./2025.

Zagreb, listopad 2024.




OSOBNA KARTA SKOLE

Osnovna skola: ANTUNA GUSTAVA MATOSA
Adresa: Aleja Antuna Augustinciéa 12
Broj i naziv poste: 10 000 Zagreb

Broj telefona: 012311410

E-mail: osagm.zg@gmail.com

Web: www.osagm.hr

Sifra skole: 21-114-028

Broj ucenika :

Broj ucenika Broj razrednih odjela
|-V razred: 287 14
V - VIl razred: 335 16
Ukupno 622 30

Nema podrucnih razrednih odjela.

Broj radnih mjesta:

a) ucitelja razredne nastave: 23

b) ucitelja predmetne nastave: 32

c) strucnih suradnika: 4

d) stru¢nih djelatnika: 2

e) ostalih djelatnika: 10

f) ravnatelj 1
Ravnatelj skole: Antonio Jurcev

OSNOVNA SKOLA ANTUNA GUSTAVA MATOSA STR2 0D 83
ALEJA ANTUNA AUGUSTINGICA 12

ZAGREB ‘P



1. UVIETI RADA

1.1. PODACI O SKOLSKOM PODRUCIU

U odnosu na proslu Skolsku godinu nije doSlo do promjena u mreZi $kola na nasem
podrucju. Upisno podrucje Osnovne Skole Antuna Gustava Matosa navedeno je u
Skolskom kurikulumu.

Prometna povezanost Skole s ostalim dijelovima grada iznimno je dobra, §to omogucéava
provedbu razli¢itih aktivnosti i izvanucionicke nastave za ucenike nase Skole (kazalista,
muzeji, izlozbeni prostori, kinematografi,...). U neposrednoj blizini $kole nalazi se Park
Maksimir i Zooloski vrt, tvornica Kras, stadion Maksimir i nogometni klub Dinamo te
Agronomski i Sumarski fakultet, $to pruza moguénost suradnje s navedenim institucijama
te provedbu raznih oblika izvanucioni¢ke nastave bez potrebe koristenja javnog prijevoza.

1.2. PROSTORNI UVIJETI

1.2.1. Unutrasnji Skolski prostori

Skolska zgrada izgradena je kao polumontaZna gradevina 1969. godine, a njena ukupna
povrsina zauzima otprilike 3.850 kvadratnih metara. Dogradena je 1992. godine novim
dijelom zgrade u kojem se nalaze $kolska knjiznica, dvije ucionice i viSenamjenska
dvorana. Skolska zgrada redovito se odriava kako bi zadovoljila sve prostorne,
funkcionalne i sigurnosne uvjete.

Na pocetku skolske godine 2024./2025. skolski prostor prireden je za normalno odvijanje
nastave u dvjema smjenama.

Nastava se odvija u:

- 12 ucionica za razrednu nastavu

- 1 ucionici informatike za razrednu nastavu
- 12 ucdionica za predmetnu nastavu

- dvorani za tjelesnu i zdravstvenu kulturu

- viSenamjenskoj dvorani

- Skolskoj knjiznici.

Ostali prostori su: kuhinja i skladisni prostor, blagovaonica, zbornica, arhiva, radionica za
domare, soba za pomocno osoblje, portirnica, kabinet razredne nastave, kabinet
predmetne nastave, soba ucenic¢ke zadruge, tajnistvo, racunovodstvo, soba socijalnog
pedagoga, soba psihologa, soba pedagoga i ured ravnatelja Skole te pet sanitarnih
¢vorova.
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1.2.2. Opremljenost skolskih prostorija (uionica i ureda)

Broj . . Broj Broj Broj TV-aiili Broj
.. Naziv prostorije . . - .
prostorije racunala projektora pamet. ploca printera
2 Ured psihologinje 1 0 0 1
4 Ured ravnatelja 1 0 0 1
5 Racunovodstvo 1 0 0 1
6 Tajnistvo 1 0 0 1
7 Zbornica 3 0 0 1
9 Ucionica — Matematika 2 1 1 0 0
10 Ucionica — Glazbena kultura 1 1 0 0
11 Ured pedagoginje 1 0 0 1
12 Ured socijalne pedagoginje 1 0 0 1
13 Ucionica —3.b 1 1 0 0
14 Ucionica — 4. b/c 1 1 0 0
15 Ucionica — 4. a/d 1 1 0 0
16 Skolski radijski studio 3 0 0 0
17 KnjiZnica 3 0 0 1
18 Ucionica — Mala informatika 30 1 0 3
3D printera
19 Ucionica - Informatika 25 1 1 0
21 Ucionica —3.a 1 1 1 0
23 Ucionica —1.a 1 1 0 0
24 Ucionica —1.b 1 1 0 0
25 Ucionica —1.c 1 1 0 0
26 Ucionica —1.d 1 1 0 0
28 Ucionica—3. ¢ 1 1 0 0
29 Ucionica—2. a 1 1 0 0
30 Ucionica—2. b 1 1 0 0
31 Ucionica—2.c 1 1 0 0
32 Ucionica — Biologija/Kemija 0 0 1 0
33 Ucionica — Matematika 1 0 0 1 0
36 Ucionica — Fizika/Tehnicka 1 1 0 0
kultura
37 Ucionica — Geografija 1 0 1 0
38 Ucionica — Engleski jezik 1 0 1 0
39 Ucionica — Talijanski jezik 1 0 1 0
40 Ucionica — Hrvatski jezik 1 1 1 0 0
41 Ucionica — Hrvatski jezik 2 1 1 0 0
42 Ucionica — Povijest 1 1 0 0
Ukupno: 91 20 7 11
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1.2.3. Investicijsko odrzavanje

Tijekom proteklih godina uloZena su znatna financijska sredstva od strane Grada Zagreba
u investicijsko odrzavanje Skolske zgrade i obnovu Skolske zgrade nakon potresa.
Planirano je njeno daljnje redovito odrzavanje i saniranje dotrajalih dijelova koji
potencijalno ugroZavaju sigurnost u¢enika i djelatnika te svih koji borave u $koli. Skola ¢e
nastaviti s inicijativama za sanaciju dijela dotrajalih drvenih prozorskih okvira, sanaciju
kanalizacijske mreZe te vodovodne i hidrantske mreze.

Stanje ucionica razredne i predmetne nastave zadovoljavajuce je (nastavna sredstva i
pomagala, Skolske ploce, Skolski namjestaj).

1.2.4. Kapitalna ulaganja

Tijekom Skolske godine 2024./2025. nastavit ¢e se opseZne aktivnosti vezane za izgradnju
nove Skolske zgrade i sportske dvorane.

1.3.  STANIJE SKOLSKOG OKOLISA | PLAN UREDIVANJA

Skolsko dvori$te neogradeno je §to omoguéava nesmetan pristup svim gradanima. Skola
koristi samo dio prostora zemljiSno-knjizne Cestice na kojoj je izgradena Skolska zgrada, a
koja pripada Gradu Zagrebu. Zapadni dio tog zemljista koristi Ustanova Upravljanje
sportskim objektima.

U prostoru Skolskog dvoriSta nalazi se nogometno, kosarkasko i odbojkasko igraliSte na
kojima se, kad to dopustaju vremenske prilike, odvija nastava Tjelesne i zdravstvene
kulture za sve ucenike od 1. do 8. razreda. Ucenici uklju¢eni u program produzenog
boravka provode slobodno organizirano vrijeme na Skolskom dvoristu. Uz sjeverni zid
Skolske zgrade postavljeno je ukupno Sest stolova i pripadajucih klupa, koje ucitelji mogu
koristiti za odrZavanje nastave za otvorenom.

Stanje sportskih igraliSta zadovoljavajuce je.

Mjesecno, ovisno o godisnjem dobu, domari obrezuju Zivicu. U suradnji s Gradskim
uredom za obrazovanje, sport i mlade odrzavaju se travnati dijelovi Skolskog dvorista.
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2. ZAPOSLENI RADNICI U SKOLI

2.1. PODACI O UCITELJIIMA

R.b. Imeiprezime Predmet
1.  Ana Frihwirth RN

2. Sanja Rajkovi¢ RN

3. Lidija Cegledi Gadze RN

4, Lidija Kuslan RN

5.  Zeljka Vukobratovi¢ RN

6.  Analurcevi¢ RN

7. Ana Vidakovi¢ RN

8. Irena Sremic RN

9.  Ana Dadi¢ RN

10.  Silvana Cedljar Ceskovié RN

11.  Jasminka Loncar RN

12.  Vlasta Martinovi¢ RN

13.  Renata Jankovi¢ RN

14. Ivana Elezaj RN

15. Sanja Novosel PB

16. Jelena Frajman PB

17.  Kristina Auzina PB

18.  Martina KneZevic¢ PB

19.  Nikolina Rada PB

20. Sandra Varzi¢ Tomljenovié PB

21.  Daria Res¢i¢ PB

22.  Valentina Kriz PB

23. Tihana Luci¢ PB

24.  Vlatka Vrancic¢ hrvatski jezik
25.  Marija Derek hrvatski jezik
26. lvana Antic¢ hrvatski jezik
27.  Monika Haramincic¢ hrvatski jezik
28. TeaTerzi¢ engleski jezik
29. TeaTomic engleski jezik
30. Barbara Raci¢ Ovcaric¢ engleski jezik
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R.b. Imeiprezime Predmet

31. Danijela Banovi¢ engleski jezik

32.  Goran Jerko Dujmovi¢ talijanski jezik

33.  Kristina Huljev talijanski jezik

34.  Kristina Horvat likovna kultura

35. Petra Maruna matematika

36. Biljana Gracin matematika

37. Mirela Mandi¢ matematika

38. Maja Mavrin matematika

39.  Zrinka Mi$mas Zerli¢ priroda, biologija i kemija
40. Jelena Vrani¢ Horvaticek priroda, biologija i kemija
41.  Martina Kaniza Kres priroda i biologija

42.  Ucitelj fizike fizika i tehnicka kultura
43.  Milena Kobilsek tehnicka kultura i informatika
44.  Klara Majeti¢ informatika

45.  Renato Budimir informatika

46. Ines Banek informatika

47.  Marita Batinovic¢ povijest

48.  Ana Vasilj povijest i geografija
49. Slaven Imre geografija

50. Marina Kovacic¢ vjeronauk

51. Mihaela Bubas vjeronauk

52.  Marijana Mustapié vjeronauk

53.  Andreja Parac glazbena kultura

54.  Mirela Starcevié TZK

55. Tatjana Pecina TZK
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2.2, PODACI O RAVNATELJIU | STRUCNIM SURADNICIMA
R.b. Ime i prezime Sk. sprema Radno mjesto
1. Antonio JurCev VSS ravnatelj
2. Mirna Bili¢ VSS struéni suradnik pedagog
3. Andreja Bartoli¢ VSS strucni suradnik socijalni pedagog
4. Ivana Rozi¢ VSS strucni suradnik knjizni¢ar
5. Ivana Tramosljika VSS strucni suradnik psiholog
2.3. PODACI O ADMINISTRATIVNO - TEHNICKOM OSOBLIU
R.b. Imeiprezime Podrucje rada
1. Kristina Jakopovic¢ tajnik
2. Mirela Pelikan racunovoda
3. Snjezana Abramovi¢ kuhar
4. Sime Lili¢ kuhar
5. Martinu BoZi¢ek kuhar
6. Diana Oklop¢ic¢ kuhar
7. Goran Crnkovi¢ domar
8. SiniSa Koren domar
9. Senka Mesic¢ spremacica
10. Branka Klasi¢ spremacica
11. Marina Rudez spremacica
12. Katarina Vokal spremacica
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3. ORGANIZACIJA RADA

3.1. PODACI O BROJU UCENIKA | RAZREDNIM ODJELIMA

Ime i prezime

Putnika U boravku .
razrednika

Razred Ucenika Odjela D.jsVO- D?I:o-
jcica vitih 3 do 6 do

5 km 10 km Produzeni

boravak

I. Sremié

(M. Knezevic)
. 77 4 39 - - - 68 V. Martinovié¢

R. Jankovi¢

J. Loncar

A. Frithwirth
Il 63 3 32 - - - 62 S. Rajkovi¢
L. Cegledi Gadze

L. Kuslan
1. 71 3 42 - - - Z. Vukobratovi¢
62 .
A. Jurcevic

A. Vidakovi¢
- I. Elezaj
A. Dadi¢
S. Cesljar-Cegkovié¢

1.-IV. 286 14 147 10 = = 192

T. Pecina
V. 69 3 30 11 - - - P. Maruna
Z. Migmas Zerli¢

M. Mandi¢
V. Vrancié

VI. 112 5 58 14 - - - Ucitelj fizike
M. Kaniza Kres
T. Tomic

M. Mavrin
I. Antic¢

K. Horvat
D. Banovi¢

VIL. 73 4 26 9 - - -

J. Vrani¢ Horvaticek
A. Vasilj

M. Batinovi¢

M. Haraminci¢

VIiL. 82 4 38 13 - - -

V.-VIilL. 336 16 152 47 - - -

1.-VIIl. 622 30 299 57 - - 192
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3.2.

3.3.

ORGANIZACIJA SMJENA | POCETAK NASTAVE

U Skolskoj godini 2024./2025. nastava se izvodi u 14 odjela razredne nastave i 16 odjela predmetne
nastave.

Tijekom cijele skolske godine nastava se odvija u dvjema smjenama, A i B.

Nastavu pohadaju uvijek ujutro sljedeci razredni odjeli: 1.a, 1.b, 1.c, 1.d, 2.3, 2.b, 2.c, 3.3, 3.b i 3.c.
Nastavu u smjeni A pohadaju 4.a, 4.c te svi 5. i 7. razredi.

Nastavu u smjeni B pohadaju 4.b i 4.d te svi 6. i 8. razredi.

Nastava za jutarnju smjenu pocinje u 8:00 sati, a za poslijepodnevnu u 14:00 sati.

Za ucenike 4. razreda redovna nastava u poslijepodnevnoj smjeni pocinje u 14:00 sati.

ORGANIZACIJA PROGRAMA PRODUZENOG BORAVKA

Sukladno Programu javnih potreba u osnovnoskolskom odgoju i obrazovanju Grada Zagreba, koji
svake godine donosi Gradska skupstina Grada Zagreba, Skola organizira Program produzenog
boravka za ucenike od 1. do 3. razreda sukladno prostornim i organizacijskim uvjetima.

ProduZeni boravak neobvezan je oblik odgojno-obrazovnog rada namijenjen ucenicima razredne
nastave koji se provodi izvan redovite nastave. Program ima svoje pedagoske, odgojne,
zdravstvene i socijalne vrijednosti te predstavlja jedan od modela kojim se kvalitetno i sustavno
rjeSava problem zbrinjavanja djece za vrijeme rada roditelja u urbanim sredinama.

Program produzenog boravka organiziran je za 192 ucenika u devet razrednih odjela razredne
nastave itou: 1.3, 1.b, 1.c, 2.3, 2.b, 2.c, 3.3, 3.b i 3.c razrednom odjelu.

U svim su razredima homogene skupine ucenika (redovite odgojno-obrazovne skupine).
Program produzenog boravka odvija se od 7:00 do 17:00 sati.

Redovna nastava u razrednim odjelima produzenog boravka traje od 8:00 do 11:30 sati, odnosno
12:20 sati, ovisno o rasporedu sati.
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3.4.

VREMENIK NASTAVNIH SATI THEKOM DANA | RASPORED ZVONA

PRIJEPODNE
Nastavni sat i odmor u¢enika Vrijeme (od — do)

1.sat 8:00 — 8:45
2. sat 8:50-9:35

Veliki odmor 9:35-9:50
3. sat 9:50-10:35

Veliki odmor 10:35-10:45
4. sat 10:45-11:30
5. sat 11:35-12:20
6. sat 12:25-13:10
7. sat 13:15-13:50

POSLIJEPODNE

Nastavni sat i odmor uc¢enika

Vrijeme (od — do)

0. sat 13:15-13:50
1. sat 14:00 — 14:45
2.sat 14:50 - 15:35
Veliki odmor 15:35 - 15:55
3. sat 15:55 -16:40
4. sat 16:45-17:30
5. sat 17:35-18:20
6. sat 18:25-19:10
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3.5. NASTAVNI TJEDNI I SMJENE U SKOLSKOJ GODINI 2024./2025.

Redni broj
nastavnog tjedna Datum tjedna Ujutro Poslijepodne
1. 9. rujna - 13. rujna A B
2. 16. rujna - 20. rujna B A
3. 23. rujna-27.rujna A B
4, 30. rujna — 4. listopada B A
5. 7. listopada — 11. listopada A B
6. 14. listopada — 18. listopada B A
7. 21. listopada — 25. listopada A B
8. 28. listopada — 31. listopada B A
9. 4. studenoga — 8. studenoga A B
10. 11. studenoga - 15. studenoga B A
11. 19. studenoga — 22. studenoga A B
12. 25. studenoga — 29. studenoga B A
13. 2. prosinca — 6. prosinca A B
14, 9. prosinca — 13. prosinca B A
15. 16. prosinca — 20. prosinca A B
16. 7. sijecnja — 10. sijecnja B A
17. 13. sije¢nja — 17. sijecCnja A B
18. 20. sije¢nja — 24. sije€nja B A
19. 27. sijeCnja — 31. sije€nja A B
20. 3. veljace — 7. veljace B A
21. 10. veljace — 14. veljace A B
22. 17. veljace — 21. veljace B A
23. 3. ozujka — 7. oZujka B A
24, 10. oZujka — 14. oZujka A B
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25.

17. oZzujka — 21. oZujka

26.

24. ozujka — 28. oZujka

27.

31. oZujka — 4. travnja

28.

7. travnja —11. travnja

29.

14. travnja — 16. travnja

30.

22. travnja — 25. travnja

31.

28. travnja — 2. svibnja

32.

5. svibnja — 9. svibnja

33.

12. svibnja — 16. svibnja

34.

19. svibnja — 23. svibnja

35.

26. svibnja — 29. svibnja

36.

2. lipnja — 6. lipnja

37.

9. lipnja — 13. lipnja

3.6. PROVODENIJE NACIONALNIH ISPITA

Odlukom Ministarstva znanosti i obrazovanja te Nacionalnog centra za vanjsko vrednovanje
obrazovanja, Skolske godine 2024./2025. provest ¢e se nacionalni ispiti za u¢enike 4. i 8. razreda
osnovnih skola Republike Hrvatske.

Kalendar provedbe nacionalnih ispita za 4. razrede:
10. ozujka 2025. — Hrvatski jezik

12. oZujka 2025. — Matematika

14. ozujka 2025. — Priroda i drustvo
Kalendar provedbe nacionalnih ispita za 8. razrede:
17. ozujka 2025. — Hrvatski jezik

19. ozujka 2025. — Engleski jezik

21. oZujka 2025. — Matematika
24. ozujka 2025. — Biologija
26. ozujka 2025. — Fizika

28. ozujka 2025. — Kemija

1. travnja 2025. — Geografija
3. travnja 2025. — Povijest

Tijekom nastavnih dana u kojima ¢e se provoditi nacionalni ispiti doéi ¢ée do promjene rasporeda sati i
rasporeda smjena.
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3.7.

DEZURSTVA UCITELJA U PREDMETNOJ NASTAVI

ALEJA ANTUNA AUGUSTINCICA 12
ZAGREB

OSNOVNA SKOLA ANTUNA GUSTAVA MATOSA

PONEDIJELJAK
SMIJENA A - UJUTRO 7:45-9:50 | 10:35-13:30 | 13:45 - 15:55 | 16:40 - 19:15
A GLAVNI ULAZ + DVORANA Terzi¢ Kaniza Starcevic Mandi¢
< | g VISA SMIJENA - PRIZEMLIE Ucitelj fizike Maruna Raci¢ Ovcaric Kobilsek
E BLAGOVAONICA Antic Huljev Kovacic¢ -
L4 ¥ Banovic Imre Batinovic -
% C VISA SMJENA - KAT Bubat Dujmovié Vrandic Vasilj
D UCLOEIOCGI GDII'SZZGK:AI:;;JRE Mavrin Parac Gracin Budimir
UTORAK
7:45-9:50 | 10:35-13:30 | 13:45 - 15:55 | 16:40 - 19:15
A GLAVNI ULAZ + DVORANA Terzic¢ Pecina Racic Vranic
. VISA SMJENA - PRIZEMLIE Maruna Mismas Mandi¢ Ucitelj fizike
(@) BLAGOVAONICA Banovié Bubas Tomic -
l_ oye . . vers
X | C VISA SMIENA - KAT Vasilj - Huljev Haramincic Vrangic
o Batinovic Perek Kovacic
CIONICA GLAZ. KULTURE
D UC+ONOCVI GDIO ZGI:JADILEJ Mavrin Horvat Starcevic Majetic¢
SRIJEDA
7:45-9:50 | 10:35-13:30 | 13:45 - 15:55 | 16:40 - 19:15
A GLAVNI ULAZ + DVORANA Terzic¢ Pecina Tomié Parac
. VISA SMJENA - PRIZEMLIE Ucitelj fizike Banovié Vranic¢ Kaniza
(@) BLAGOVAONICA Misma3 Raci¢ Ovcari¢ Mandi¢ -
I_ D . . ve s
& < i ujmovic Imre Vrancic -
g C VISA SMJENA - KAT Anti¢ Bubat Batinovié Vasilj
D UCLOEIOCCI GDI[SZZg::g;JRE Horvat Budimir Gracin Majetic
CETVRTAK
7:45-9:50 | 10:35-13:30 | 13:45 - 15:55 | 16:40 - 19:15
A | GLAVNI ULAZ + DVORANA Bubas Kaniza Starcevic Ucitelj fizike
o VISA SMJENA - PRIZEMLIE Kobilsek Maruna Vranié Imre
(@) BLAGOVAONICA Misma3 Horvat Dujmovi¢ -
l_ . o .« ves
X | VISA SMIENA - KAT Antic Huljev | Haramindic | o aic
7 Vasilj DPerek Tomic
D UCLOEIOCGI GDII'SZZGK:AI:;;JRE Mavrin Budimir Majetic¢ Mandié
PETAK
7:45-9:50 | 10:35-13:30 | 13:45 - 15:55 | 16:40 - 19:15
A GLAVNI ULAZ + DVORANA Mismas Parac Starcevic Horvat
. VISA SMJENA - PRIZEMLIE Maruna Pecina Haramincié Kaniza
(@) BLAGOVAONICA Mavrin Antié Vrancic¢ -
X | c VISA SMUENA - KAT Derek Hullev Pujmovic Kovati¢
5 Banovic Imre Tomic
CIONICA GLAZ. KULTURE
D UC+ONOCVI GDIO ZGI:JADILEJ Raci¢ Ovcaric Majetic Gracin Budimir
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PONEDJELIAK
SMJENA B - UJUTRO 7:45-9:50 | 10:35-13:30 | 13:45 - 15:55 | 16:40 - 19:15
A | GLAVNI ULAZ + DVORANA Terzi¢ Starcevic Kaniza Ucitelj fizike
< | g VISA SMIJENA - PRIZEMLIE Mandic Vranic Pecina Banovic
E BLAGOVAONICA Gracin Tomi¢ Huljev -
G | C|  VISASMIENA-KAT Aaramincic | Racic Antic Bubas
7)) Vasilj Batinovic¢ Perek
UCIONICA GLAZ. KULTURE . )
D + NOVI DIO ZGRADE Budimir Horvat Mavrin Parac
UTORAK
7:45-9:50 | 10:35-13:30 | 13:45 - 15:55 | 16:40 - 19:15
A | GLAVNI ULAZ + DVORANA Kovacic¢ Gracin Pecina Mismas
e VISA SMIJENA - PRIZEMLIE Ucitelj fizike Mandié Maruna Bubas
(@) BLAGOVAONICA Imre Starcevic KobilSek -
= vz - —
X | c VISA SMIENA - KAT Vrancic Dujmovic berek Banovi¢
7, Tomic Haramincic Vasilj
UCIONICA GLAZ. KULTURE . L .
D + NOVI DIO ZGRADE Majetic¢ Parac Mavrin Horvat
SRUEDA
7:45-9:50 | 10:35-13:30 | 13:45 - 15:55 | 16:40 - 19:15
A | GLAVNI ULAZ + DVORANA Gracin Vranic Racic¢ Ucitelj fizike
o VISA SMIJENA - PRIZEMLIE Mandié KobilSek MiSmas Maruna
(@) BLAGOVAONICA Kaniza Haramincic¢ Budimir -
X | C VISA SMJENA - KAT Batinovic Vasilj Dujmovic Anti¢
o Kovacic Vrancic¢ Imre
UCIONICA GLAZ. KULTURE . L v ., .
D + NOVI DIO ZGRADE Majetic Starcevic Horvat Mavrin
CETVRTAK
7:45-9:50 | 10:35-13:30 | 13:45 - 15:55 | 16:40 - 19:15
A | GLAVNI ULAZ + DVORANA Terzi¢ Racic¢ Mavrin Kobilsek
o VISA SMIJENA - PRIZEMLIE Ucitelj fizike Vranic Maruna Bubas
(@) BLAGOVAONICA Mandi¢ Kovaci¢ Banovi¢ -
X | c VISA SMUENA - KAT Tomi¢ Puimovic Huljev Batinovi¢
7 Vrancic¢ Imre DPerek
UCIONICA GLAZ. KULTURE L I -
D + NOVI DIO ZGRADE Majetic¢ Parac Budimir Kaniza
PETAK
7:45-9:50 | 10:35-13:30 | 13:45 - 15:55 | 16:40 - 19:15
A GLAVNI ULAZ + DVORANA Terzié Starcevic Racié Pecina
o VISA SMJENA - PRIZEMLIE Batinovic Kaniza Maruna Mismas
(@) BLAGOVAONICA Tomic¢ Gracin Banovié -
- Yy - 7 <
X | c VISA SMIENA - KAT Kovacic | Duimovic Bubas Imre
A Haramincic Huljev Antic
UCIONICA GLAZ. KULTURE - .
D + NOVI DIO ZGRADE Horvat Budimir Parac Maijetic¢

Napomena: Mogude su izmjene rasporeda deZurstava ucitelja tijekom nastavne godine
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3.8. DEZURSTVA UCITELJA U RAZREDNOJ NASTAVI

U Skoli su organizirana deZurstva ucitelja razredne nastave u dijelovima Skole u kojima se odrzava
nastava za ucenike od 1. do 4. razreda. Dezurstva ucitelja razredne nastave mijenjaju se svakog
tjedna.

3.9. TERMINI INFORMACIJA ZA RODITELJE

OSNOVNA SKOLA ANTUNA GUSTAVA MATOSA

ALEJA ANTUNA AUGUSTINCICA 12

! ZAGREB

Smjena B ujutro Smjena A ujutro
Razredni Utitelj/ica / (6. i 8. ujutro) (5.1 7. ujutro)
odjel Razrednik/ica
DAN oD DO DAN oD DO
la Irena Sremi¢ Cetvrtak 17:35 | 18:20 | Cetvrtak 8:50 | 9:35
1l.a-PB | Martina KnezZevic¢ srijeda 11:35 | 12:20 | utorak 16:45 | 17:30
1.b Vlasta Martinovic¢ srijeda 17:30 | 18:20 | srijeda 8:50 9:35
1.b-PB ii’:lgzrlavféié utorak 16:45 |17:30 | utorak 11:35 | 12:20
l.c Renata Jankovié¢ utorak 17:35 | 18:20 | utorak 8:50 9:35
1l.c- PB | Daria Resci¢ srijeda 11:35 | 12:20 | srijeda 16:45 | 17:30
1.d Jasminka Loncar srijeda 17:30 | 18:20 | cetvrtak 8:50 9:35
2.a Ana Frihwirth srijeda 8:00 8:45 ponedjeljak | 16:45 | 17:30
2.a-PB | Valentina Kriz ponedjeljak | 11:35 | 12:20 | ponedjeljak | 16:45 | 17:30
2.b Sanja Rajkovi¢ utorak 8:50 9:35 ponedijeljak | 16:45 | 17:30
2.b - PB | Sanja Novosel srijeda 11:35 | 12:20 | srijeda 16:45 | 17:30
2.c Lidija Cegledi Gadze petak 10:45 | 11:30 | ponedjeljak | 16:45 | 17:30
2.c-PB | Jelena Frajman ponedjeljak | 11:35 | 12:20 | ponedjeljak | 16:45 | 17:30
3.a Lidija Kuslan ponedjeljak | 8:00 8:45 Cetvrtak 16:45 | 17:30
3.a-PB | Kristina AuZina cetvrtak 10:45 | 11:30 | srijeda 16:40 | 17:25
3.b Zeljka Vukobratovi¢ Cetvrtak 17:00 | 17:45 | utorak 8:00 8:45
3.b - PB | Tihana Luci¢ utorak 11:35 | 12:20 | srijeda 16:45 | 17:30
3.c Ana Jurcevic utorak 17:35 | 18:20 | Cetvrtak 9:50 | 10:35
3.c-PB | Nikolina Rada srijeda 11:35 | 12:20 | srijeda 16:45 | 17:30
4.a Ana Vidakovi¢ ponedjeljak | 17.35 | 18.20 | srijeda 8.50 9.35
sTR.16 oD 83

-
'



4.b Ivana Elezaj utorak 8:50 9:35 utorak 16:45 | 17:30
4.c Ana Dadié Cetvrtak 17:35 | 18:20 | utorak 10:45 | 11:30
4.d Silvana Cesljar Ceskovi¢ | Cetvrtak 8.50 9.35 | srijeda 16.45 | 17.30
EJ Tea Terzi¢ petak 9.50 10.35 | ponedjeljak | 17.35 | 18.20
INF Ines Banek Cetvrtak 17:35 | 18:20 | utorak 8:50 9:35
VIE Marijana Mustapic Cetvrtak 18.25 | 19.10 | srijeda 9.50 | 10.35
5.a/TZK | Tatjana Pecina srijeda 17:35 | 18:20 | utorak 11:35 | 12:20
5b/ "

MAT Petra Maruna srijeda 18:25 | 19:10 | petak 9:55 | 10:40
5.c/ . I ) ) . .
KEM-BIO Zrinka MiSmas Zerlic¢ utorak 18:25 | 19:10 | petak 8:50 9:35

Ie\-)/laA4 Mirela Mandi¢ srijeda 8:50 9:35 | ponedjeljak | 16:45 | 17:30
6.b / HJ | Vlatka Vranci¢ srijeda 10:45 | 11:30 | ponedjeljak | 18:25 | 19:10
.c/FIZ
6 f4K Ucitelj fizike srijeda 16:45 | 17:30 | srijeda 9:55 10:40
6'_dB/I';RI Martina Kaniza Kres srijeda 9:55 | 10:40 | utorak 17:35 | 18:20
6.e /EJ | Tea Tomic srijeda 9:55 | 10:40 | srijeda 17:35 | 18:20
7.a/ . . y
MAT Maja Mavrin Cetvrtak 16:45 | 17:30 | petak 8:00 8:45
7.b/HJ | Ivana Anti¢ Cetvrtak 16:45 | 17:30 | ponedjeljak | 11:35 | 12:20
7.c/ LK | Kristina Horvat petak 9:55 | 10:40 | petak 16:45 | 17:30
7.d / E) | Danijela Banovié¢ srijeda 18:25 | 19:10 | utorak 12:25 | 13:10
Blg.—iéM Jelena Vranic¢ Horvaticek | ponedjeljak | 10:45 | 11:30 | ponedjeljak | 16:45 | 17:30
8.b/
GEO- Ana Vasilj ponedjeljak | 9:55 10:40 | ponedjeljak | 16:45 | 17:30
POV
ig\i Marita Batinovic¢ utorak 16:45 | 17:30 | utorak 9:55 | 10:40
8.d / HJ | Monika Haramin¢i¢ srijeda 8:50 9:35 | utorak 17:35 | 18:20
HJ Marija berek ponedjeljak | 16:45 | 17:30 | petak 10:45 | 11:30
Gk | Andreja Parac utorak 11:35 | 12:20 | utorak 17:35 | 18:20
EJ Barbara Raci¢ Ovcarié Cetvrtak 11:35 | 12:20 | ponedjeljak | 17:35 | 18:20
MAT Biljana Gracin utorak 10:45 | 11:30 | ponedjeljak | 17:35 | 18:20
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GEO Slaven Imre srijeda 10:45 | 11:30 | utorak 16:45 | 17:30
TK - INF | Milena Kobilsek petak 16:45 | 17:30 | petak 9:50 | 10:35
TZK Mirela Starcevi¢ srijeda 14:00 | 14:45 | srijeda 18:25 | 19:10
T) Kristina Huljev ponedjeljak | 16:45 | 17:30 | ponedjeljak 9:50 | 10:40

T) Goran Jerko Dujmovi¢ srijeda 16:45 | 17:30 | srijeda 11:35 | 12:20
INF Klara Majetic¢ srijeda 9:50 | 10:35 | srijeda 16:45 | 17:30
INF Renato Budimir utorak 17:35 | 18:20 | Cetvrtak 10:45 | 11:30
VIE Mihaela Bubas petak 16:45 | 17:30 | srijeda 11:35 | 12:20
VIE Marina Kovacic¢ Cetvrtak 9:55 | 10:40 | petak 16:45 | 17:30

sTrR.18 oD 83

ALEJA ANTUNA AUGUSTINCICA 12
ZAGREB

OSNOVNA SKOLA ANTUNA GUSTAVA MATOSA

ES



3.10. RASPORED SATI U RAZREDNOJ NASTAVI

GODISNJI PLAN | PROGRAM RADA OS ANTUNA GUSTAVA MATOSA - SKOLSKA GODINA 2024./2025
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3.11.

RASPORED SATI U PREDMETNOJ NASTAVI

GODISNJI PLAN | PROGRAM RADA OS ANTUNA GUSTAVA MATOSA - SKOLSKA GODINA 2024./2025
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7.B

6.B

6.A

8.C

8.A

6.C

8.D

6.D

Jejad

7.B

6.A

7.A

8.C

8.A

6.D

6.E

6.C

8.D

6.E

7.A

6.B

8.D

6.A

8.C

8.A

6.C

6.D

INF

7.C

6.E

8.A

6.B

8.D

6.D

6.C

INF

8.C

6.A

6.C

7.C

8.A

8.C

6.B

8.D

6.E

6.A

6.D

8.A

8.D

SR

6.D
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3.12. GODISNJI KALENDAR RADA

Broj dana Broj Broj Broj dana

Mjesec nenastavnih subota i drzavnih

Radni Nastavni dana nedjelja blagdana
o IX. 21 16 5 9 0
. % X. 23 23 0 8 0
%" XI. 19 19 0 9 2
. Xl 20 14 6 9 2
Ukupno 83 72 11 35 4
l. 21 19 2 8 2
Il. 20 15 5 8 0
,‘3 1. 21 21 0 10 0
. "g V. 21 19 2 8 1

=
% V. 20 20 0 9 2
Q.

VI. 20 9 11 9 1
VII. 23 0 23 8 0
VIII. 19 0 19 10 2
Ukupno 165 103 62 70 8
SVEUKUPNO 248 175 73 105 12

Drzavni blagdani tijekom nastavne godine su:

- 1.studenoga 2024. - Svi sveti

18. studenoga 2024. Dan sjec¢anja na Zrtve Domovinskog rata
Dan sjecanja na zrtvu Vukovara i Skabrnje

- 25. prosinca 2024. Bozic¢

- 26. prosinca 2024. Sveti Stjepan

- 1.sijecnja 2025. - Nova Godina

- 6.sijeCnja 2025. - Sveta tri kralja

- 20. travnja 2025. - Uskrs

- 21.travnja 2025. - Uskr$nji ponedjeljak
- 1. svibnja 2025. - Praznik rada

- 30. svibnja 2025. - Dan drzavnosti

OSNOVNA $KOLA ANTUNA GUSTAVA MATOSA sTr.21 op 83
ALEJA ANTUNA AUGUSTINGIGA 12

A M ZAGREB ‘P
E.2



Sukladno Odluci o pocetku i zavrSetku nastavne godine, broju radnih dana i trajanju
odmora ucenika osnovnih i srednjih skola za skolsku godinu 2024./2025. utvrdeno je da:

- prvo polugodiste traje od 9. rujna 2024. godine do 20. prosinca 2024. godine
- drugo polugodiste traje od 7. sijec¢nja 2025. godine do 13. lipnja 2025. godine

- prvidio zimskoga odmora za ucenike pocinje 23. prosinca 2024. godine i traje do
6. sije¢nja 2025. godine, s tim da nastava pocinje 7. sijecnja 2025. godine

- drugi dio zimskoga odmora za ucenike pocinje 24. veljace 2025. godine i zavrSava
28. veljaCe 2025. godine, s tim da nastava pocinje 3. oZujka 2025. godine

- proljetni odmor za ucenike pocinje 17. travnja 2024. godine i zavrSava 21. travnja
2025. godine, s tim da nastava pocinje 22. travnja 2025. godine

- ljetni odmor pocinje 16. lipnja 2025. godine

Temeljem clanka 7. Odluke o pocetku i zavrSetku nastavne godine, broju radnih dana i
trajanju odmora ucenika osnovnih i srednjih Skola za skolsku godinu 2024./2025.,
Godisnjim planom i programom rada Skole utvrduje se kao nenastavni dan:

- 20. prosinca 2024. - Bozi¢na priredba

- 13. lipnja 2025. - obiljeZzavanje Dana Osnovne Skole Antuna Gustava Mato3a
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4. GODISNJI NASTAVNI PLAN | PROGRAM RADA SKOLE

4.1. GODISNJI FOND SATI REDOVITIH NASTAVNIH PREDMETA PO RAZREDNIM ODJELIMA

Godisnji broj sati redovne nastave

po razredima od I. do IV. razreda Ukupno
Nastavni predmet Planirano
. 1l . V.
Hrvatski jezik 700 525 525 700 2450
Likovna kultura 140 105 105 140 490
Glazbena kultura 140 105 105 140 490
Engleski jezik 280 210 210 280 980
Matematika 560 420 420 560 1960
Priroda i drustvo 280 210 210 420 1120
Tjelesna i zdrav. kultura 420 315 315 280 1330
Ukupno: I. = IV. 2520 1890 1890 2520 8820
Godisnji broj sati redovne nastave
po razredima od V. do VIII. razreda Ukupno
Nastavni predmet Planirano
V. VI. VIiI. VIII.
Hrvatski jezik 525 875 560 560 2520
Likovna kultura 105 175 140 140 560
Glazbena kultura 105 175 140 140 560
Engleski jezik 315 525 420 420 1680
Matematika 420 700 560 560 2240
Informatika 210 350 - - 560
Priroda 157,5 350 - - 507,5
Biologija - - 280 280 560
Kemija - - 280 280 560
Fizika - - 280 280 560
Povijest 210 350 280 280 1120
Geografija 157,5 350 280 280 1067,5
Tehnicka kultura 105 175 140 140 560
Tjelesna i zdrav. kultura 210 350 280 280 1120
Ukupno: V. - VIII. 2520 4375 3640 3640 14175
UKUPNO: I. - VIII. 5040 6265 5530 6160 22995
sTR.23 oD 83
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4.2.  PLAN IZBORNE NASTAVE U SKOLI

Naziv programa Razred vBro.j Broj Izvrsitelj programa .Sati S?vt i .
ucenika  grupa tjedno godisnje
l. 63 4 M. Mustapic 2 280
Il. 53 3 M. Mustapic 2 210
. 56 3 M. Mustapi¢ 2 210
VIERONAUK V. 54 4 m 535:;6 2 280
V. 54 3 M. Buba3 2 210
V. 82 5 M. Kovati¢ 2 350
VL. 57 4 M. Bubag 2 280
VIl 69 4 M. Kovati¢ 2 280
I.- VIIL. 488 30 16 2.100
I 76 4 I. Banek 2 280
1. 62 3 |. Banek 2 210
. 70 3 |. Banek 2 210
INFORMATIKA M. Kobilsek
V. 74 4 K. Majeti¢ 2 280
R. Budimir
VL. 56 4 R. Budimir 2 280
VIIL. 52 4 R. Budimir 2 280
V.- VIII. 390 22 12 1.540
V. 57 4 K. Huljev 2 280
V. 58 3 G. J. Dujmovi¢ 2 210
TALIANSKI JEZIK Vi 68 4 G Dujmovic 2 280
K. Huljev
Vil 39 3 G. J. Dujmovi¢ 2 210
VI, 44 4 G Dumovic 2 280
K. Huljev
IV.- VIIL. 266 18 10 1.260
UKUPNO: I.- VIIL. 1144 70 38 4.900
sTR.24 oD 83
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4.3. ODGOJNO-OBRAZOVNE AKTIVNOSTI

GODISNJI PLAN | PROGRAM AKTIVNOSTI U SKOLSKOJ GODINI 2024./2025.

Plan dodatne nastave, izvannastavnih aktivnosti, terenske i izvanucioni¢ke nastave,
kulturne i javne djelatnosti, ostalih aktivnosti, U¢enicke zadruge Gustav te programa i
projekata koji se provode u Skoli, nalazi se u Skolskom kurikulumu za gkolsku godinu
2024./2025.

4.4. UCENICI S RJIESENJEM O PRIMJERENOM OBLIKU OBRAZOVANJA

Razred B OICeTiRa Redovni Prilagodeni
program program

. 3 1 2

II. - - -
1. 1 1 -
V. 7 7 -
V. 6 6 -
VI. 17 16 1
VII. 4 4 -
VIl 7 6 1
45 41 4

4.5, POMOCNICI U NASTAVI
Razred Pomocnik u nastavi Sati tjedno

l. Matea Soljan 24

l. Blazenka Tomljenovi¢ 22

Il Katarina Mioc 21

V. Irena Jurina Tokic 24

VI. Martina Milo3evic¢ 29

VI. Andrijana Ugrina 28

VIII. Miroslav Vlahovi¢ 33

4.6. NASTAVA U KUCl

U skolskoj godini 2024./2025. nema uéenika kojima je organizirana nastava u kudi.
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5. PROFESIONALNO INFORMIRANIJE | USMJERAVANIE

Tijekom redovite, izborne, dodatne i dopunske nastave te ostalih aktivnosti u Skoli, u¢enici
osmih razreda bit ¢e upoznati s razli¢itim zanimanjima u cilju lakSeg izbora svojeg buduceg
zanimanja. U tu svrhu, u suradnji razrednika i psihologa skole, odrzat ¢e se viSe predavanja
za ucenike i njihove roditelje. Radi bolje profesionalne orijentacije u¢enika osmih razreda
neki od njih, prema potrebi, bit ée upucéeni u Odjel za profesionalno usmjeravanje
Hrvatskog zavoda za zaposljavanje. Ostale u¢enike informirat ¢e individualno razrednik i
psiholog Skole.

Podjelom tiskanog materijala i organizacijom mrezne stranice Skole za profesionalnu
orijentaciju, ucenici ¢e biti informirani o svim aktualnostima iz tog podrucja.

Teme profesionalnog informiranja za ucenike:

R.b. Teme Razred Vrijeme Nositelj
1. Kako zdravlje utjeCe na izbor zanimanja VIII. sijeanj Skolska lije¢nica
2. Kamo nakon osnovne? VIII. sijecanj psihologinja
Vrijednosti, sposobnosti, interesi: kako - . .
3. odabrati zanimanje? VIII. veljaca psihologinja
4, Postupak upisa VIII. veljaca psihologinja
5. Kalendar upisa VIII. svibanj psihologinja
Teme za roditelje:
R.b. Teme Razred Vrijeme Nositelj
1. Sve o upisima u srednje Skolama VIII. svibanj psihologinja
OSNOVNA SKOLA ANTUNA GUSTAVA MATOSA STR.26 0D 83
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6. POPIS RAZREDNIH ODJELA, RAZREDNIKA | ZAMIJENIKA RAZREDNIKA

E:jz:dni Razrednik ProduZeni boravak Zamijenici razrednika
l.a Irena Sremic Martina Knezevic¢ Daria Res¢i¢
1.b Vlasta Martinovic¢ Sandra Varzi¢ Tomljenovic¢ Sandra Varzi¢ Tomljenovic¢
1l.c Renata Jankovic Daria Resci¢ Ivana Elezaj
1.d Jasminka Loncar Tea Terzi¢
2.a Ana Frihwirth Valentina Kriz Valentina Kriz
2.b Sanja Rajkovi¢ Sanja Novosel Sanja Novosel
2.c Lidija Cegledi Gadze Jelena Frajman Jelena Frajman
3.a Lidija Kuslan Kristina AuZina Kristina AuZina
3.b Zeljka Vukobratovi¢ Tihana Luci¢ Tihana Luci¢
3.c Ana Juréevic Nikolina Rada Nikolina Rada
4.a Ana Vidakovi¢ Silvana Cesljar Cegkovi¢
4.b Ivana Elezaj Ana Dadi¢
4.c Ana Dadi¢ Ivana Elezaj
4.d Silvana Cesljar Cegkovi¢ Ana Vidakovi¢
5.a Tatjana Pecina Andreja Parac
5.b Petra Maruna Goran Jerko Dujmovié
5.c Zrinka Mi$mas Zerli¢ Klara Majeti¢
6.a Mirela Mandi¢ Slaven Imre
6.b Vlatka Vranci¢ Slaven Imre
6.c Ucitelj fizike Barbara Raci¢ Ovcari¢
6.d Martina Kaniza Kres Biljana Gracin
6.e Tea Tomié Kristina Huljev
7.a Maja Mavrin Barbara Raci¢ Ovcari¢
7.b Ivana Antic¢ Goran Jerko Dujmovic
7.c Kristina Horvat Mihaela Buba$
7d Danijela Banovi¢ Renato Budimir
8.a Jelena Vrani¢ Horvatic¢ek Renato Budimir
8.b Ana Vasilj Milena Kobilsek
8.c Marita Batinovi¢ Milena KobilSek
8.d Monika Haramin¢i¢ Marina Kovacié¢
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7. SKOLSKI PREVENTIVNI PROGRAM

(Skolska preventivna strategija)
Voditelj: Andreja Bartoli¢

UVvobD:

Svjetska zdravstvena organizacija i Unicef zalaZu se za promicanje i razvoj Zivotnih vjestina
unutar Skolskog sustava. Potreba za razvojem Zivotnih vjestina u djece direktno je i indirektno
naglasena u Konvenciji o pravima djeteta. Vjezbanje Zivotnih vjestina usmjereno je na razvoj
psihosocijalnih vjestina koje su potrebne kako bismo se nosili sa zahtjevima i izazovima
svakodnevnog Zivota. Vjezbajudi Zivotne vjestine, djecu osnazujemo i poticemo ih da koriste te
iste vjeStine u rizicnim situacijama i stoga ih je vazno Sto je ¢eSc¢e mogude integrirati u svoj
odgojno-obrazovni sustav.

U skoli se djecu kroz razlicite preventivne programe i projekte nastoji poucavati razvoju
zivotnih vjestina (komunikacijskih vjestina, vjeStina rjeSavanja problema i donoSenja odluka,
samosvijesti i empatiji, kreativnosti i kritickom misljenju, prepoznavanju i izraZzavanju emocija i
odgovarajucih izbora u stresnim situacijama). Zivotne vjestine psihosocijalne su sposobnosti
pomocu kojih na prihvatljiv nain odgovaramo zahtjevima i izazovima svakodnevnog Zivota,
zalazudi se za svoje dusSevno i tjelesno zdravlje (Svjetska zdravstvena organizacija). Poucavajuci
ucenike Zivotnim vjestinama, pomazemo im da prihvate sebe, nauce se skrbiti o svom mentalnom
i tjelesnom zdravlju, preuzmu odgovornost za vlastita ponasanja te da nauce kako uvijek imaju
mogucénost izbora.

Poucavanje i vjezbanje tih vjeStina ima za cilj prevenciju drustveno neprihvatljivih oblika
ponasanja i osnazivanje djece i mladih kako bi izabirali zdrave stilove Zivljenja i donosili odluke
koje ¢e i¢i na korist kako njihova zdravlja tako i odnosa s drugima (osobito u periodu
adolescencije). Raznim aktivnostima i radionicama djeci se nastoji pomoci da osvijeste svoje
potrebe i potrebe drugih te da ih zadovolje na nacin koji neée ugrozavati zdrav rast i razvoj — kako
sebe tako i drugih.

Tako se dio poucavanja odvija i kroz modul Zdravstvenog odgoja, odnosno Gradanskog
odgoja, a dio kroz programe/projekte koji se provode u Skoli u sklopu skolskog preventivnog
programa (Skolske preventivne strategije). Osobito vaznu ulogu u prevenciji drustveno
neprihvatljivih oblika ponasanja imaju i izvannastavne aktivnosti u Skoli koje su osobito vazne kao
oblik univerzalne (ranije primarne) prevencije. Kroz izvannastavne aktivnosti djeci i mladima se
nastoji osigurati Sto viSe sadrzaja u slobodno vrijeme koji ¢e im omoguciti da potrebu za zabavom
ostvare na Sto kvalitetniji i zdraviji nacin, uvaZavajudi sebe i druge.

PROCJENA STANJA | POTREBA:

Stanje sigurnosti u nasoj Skoli moZe se procijeniti izuzetno dobrim. O ucenicima brinu
razrednici, ostali ucitelji te strucna sluzba koju cine pedagog, socijalni pedagog, psiholog i
knjiznic¢ar. U cilju zadovoljavanja socijalno-emocionalno-razvojnih potreba ucenika skola provodi
programe produzenog boravka, Skolskog sportskog kluba te razne izvannastavne i izvanskolske
aktivnosti.

Unazad viSe godina u Skoli viSe gotovo nema pojavnih oblika fizickog nasilja medu ucenicima te
nisu zabiljeZzene prijave o koristenju sredstava ovisnosti. U¢enici uglavnom postuju pravila i Kuéni
red Skole. Naj¢esce se javljaju konflikti medu ucenicima koji se promptno rjeSavaju prije nego $to
dode do eskalacije problema. Skolu pohadaju uéenici s problemima u ponasanju i prema njima

OSNOVNA $KOLA ANTUNA GUSTAVA MATOSA sTR.28 oD 83

. ALEJA ANTUNA AUGUSTINCICA 12
ZAGREB ‘P

o



se poduzimaju odgovarajuée mjere, no ti problemi ne izazivaju znacajnije teskoc¢e u odvijanju
nastavnog procesa te ne utjecu na sigurnost ostalih u¢enika i djelatnika skole.

Zbog potreba ucenika i njihovih roditelja suradujemo sa Skolskom lije¢nicom, Gradskim
uredom za obrazovanje, sport i mlade, Centrom za socijalnu skrb, IV. policijskom postajom,
Psihijatrijskom bolnicom za djecu i mladez, Edukacijsko-rehabilitacijskim fakultetom (Odsjek za
poremecdaje u ponasanju) te brojnim drugim ustanovama koje skrbe o dobrobiti djece i mladezi.

CILJEVI PROGRAMA:

Osnovni je cilj unaprijediti zastitu zdravlja mladih te utjecati na pozitivan razvoj svakog

ucenika i samim time smanjivati interes za neprihvatljive oblike ponasanja.
Ishodi strategije SPP programa su omoguditi djetetu stvaranje pozitivne slike o sebi, pomo¢ u
rjeSavanju kriznih situacija, ostvariti komunikaciju izmedu ucitelja i u¢enika, prihvatiti razli¢itost
medu djecom, organizirati slobodno vrijeme, ponuditi razli¢ite izvannastavne i izvanskolske
aktivnosti, osposobiti u¢enika za samopomoc i samozastitu.

Prema Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli, u osnovnim $kolama
obuhvacena su sva djeca, a time i njihovi roditelji, te je osnovna $kola odgojno-obrazovna
ustanova koja pored obitelji ima veliku odgovornost u odgoju mladih pa tako i u prevenciji
neprihvatljivih oblika ponasanja.

Posebni ciljevi strategije SPP-a su:

- osigurati dosljedno i kontinuirano provodenje preventivnih programa

- razvijati samopostovanje i socijalne vjestine kod djece i mladih

- promicanje zdravog i pozitivhog ponasanja

- unaprijediti roditeljska znanja i vjeStine i ulogu obitelji u prevenciji neprihvatljivog

ponasanja

- osigurati kvalitetniju edukaciju svih sudionika Skolskih preventivnih programa o

posljedicama neprihvatljivog ponasanja djece i mladih

- isticati vaznost izgradnje samopostovanja (pozitivne slike o sebi) kod djece

- uvaZavanje drugih

- podupiranje obitelji u odrzavanju komunikacije djeteta s roditeljima

- u Skoli promicati uspjesnu i iskrenu dvosmjernu komunikaciju ucitelja i u¢enika

- odgajati za zdrav Zivot

- kroz odgojne sadriaje poticati na razmisljanje i prihvac¢anje pozitivnih Zivotnih
vrijednosti

- unaprijediti zdravstvenu zastitu i edukaciju djece.

U nasoj Skoli prevencija se provodi na dvjema razinama. Prva je univerzalna, a druga
selektivna prevencija. Svi ucenici kojima je potrebna indicirana razina intervencije upucuju se u
odgovarajuce ustanove koje se bave zastitom djece i mladezi te se s takvim ustanovama
obavezno uspostavlja suradnja. Ti u€enici dobivaju odgovarajucu podrsku u Skoli.
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AKTIVNOSTI:

RAD S UCENICIMA

PROGRAM
Program:

Naziv programa/aktivnosti Z; IEr‘g“ira”

Kratak opis, ciljevi Struéno
misljenje/
preporuku
c) Nista od
navedenog

LARA - trening socijalnih vjestina a) ERF

Ciljevi:

- usvajanje socijalnih vjestina

- poticati primjenu naucenog u kontroliranim i

stvarnim Zivotnim situacijama

Imam stav a) ERF

(dio programa)

Ciljevi:

- prevencija ovisnosti

Alati za moderno doba a) ERF

Cilj:

OsnaZivanje uéenika za razvoj njihovog

odgovornog ponasanja znacajnog u prevenciji

ponasajnih ovisnosti i rizicnih ponasanja u

virtualnom okruZenju i ostvarivanja pozitivnih

razvojnih ishoda

Abeceda prevencije b) AZOO
MzO

Ciljevi:

Razvoj samopostovanja i pozitivne slike o sebi

Razvoj suradnickih socijalnih vjestina

Razvoj vjestina nenasilnog rjesavanja sukoba

Postujte nase znakove b) MZO

Ciljevi:

-poucavanje sigurnosti u prometu

MAH 1 b) MZO

Ciljevi:
- upoznati u€enike s konceptima zdravlja,
ovisnosti, Sto su droge i apstinencijska kriza,

Sto je alkohol i koje su Stetne posljedice
konzumiranja alkohola te sto je vandalizam

- upoznati ucenike s policijskim postupanjem

prema osobama koje Cine prekrsaje te im

ukazati na posljedice koje nastaju za pocinitelje

i na taj nacin kod ucenika inicirati pozitivna

razmisljanja i stavove

Program prevencije i alternative u osnovnim b) MzO
$kolama ,,ZNAM, HOCU, MOGU*
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Razina
intervencije
a)
Univerzalna
b) Selektivna
c) Indicirana

b)

a)

a)

a)

a)

a)

Razred

7.d

1.-8.

Broj
ucéenika

20

92

19

622

77

75

Planirani
broj
susreta

10

13

13

15

Voditelj,
suradnici

Soc.ped.

Soc.ped
i ped.

Soc.ped.i
razrednic
i

razrednic
i

pPUZ

PUZ

PUZ
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Ciljevi:
- upoznati ucenike s konceptima zdravlja,
ovisnosti, Sto su droge i apstinencijska kriza,

Sto je alkohol i koje su Stetne posljedice
konzumiranja alkohola te sto je vandalizam

- upoznati ucenike s policijskim postupanjem
prema osobama koje Cine prekrsaje te im
ukazati na posljedice koje nastaju za pocinitelje
i na taj nacin kod ucenika inicirati pozitivna
razmisljanja i stavove

Promjene vezane uz pubertet

Ciljevi:
- poucavanje ucenika o psiho—fizickim
promjenama ulaskom u pubertet

Stvaranje kvalitetnih odnosa medu djecom —
prevencija svada i konflikata

Ciljevi:

- prevencija svada i konflikata medu djecom
- njegovanje dobrih odnosa

- prevencija eskalacije konflikata

- medusobno aktivno sluSanje sudionika

- rjeSavanja problema i postavljanje ciljeva

Zivotne vjestine

Ciljevi:

- razvijanje komunikacijskih vjestina

- razvijanje vjestina rjeSavanja problema i
donosenja odluka

- razvijanje vjestina prepoznavanja i izraZavanja
osjecaja

- razvijanje svijesti o sebi i empatije

- razvijanje kritickog misljenja i kreativnosti

Prednosti i opasnosti koriStenja
interneta/cyberbulling

Ciljevi:

- definirati prednosti i opasnosti koristenja
interneta/ drustvenih mreza

- uvjezbavanje sigurnog ponasanja pri
koriStenju interneta

- prevencija nasilja na internetu

Obiljezavanje Dana sigurnijeg interneta

8.2.

Ciljevi:

- zastita djece od neprimjerenih sadrzaja ili
ponasanja na internetu

- problemi sigurnosti | privatnosti na internetu
- odgovorna upotreba drustvenih mreza
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Obiljezavanje mjeseca borbe protiv ovisnosti | c) a) 1.-8. | 648 4 Razredni
15.11.- 15.12. Ci
Ciljevi:

- kriticko promisljanje o rizicnim oblicima

ponasanja u domeni ovisnosti,

- razvoj socijalno-emocionalne

kompetencije ucenika vezane uz prevenciju

koriStenja sredstava ovisnosti

-razvoj zdravog | odgovornog ponasanja

Prevencija skolskog neuspjeha ,U¢imo uciti“ | c) a)ib) 1.-8. | 623 Pp Psiholog

Ciljevi:

- identifikacija teskoca u ucenju

- poticati radne navike i motivaciju za ucenjem
- poticati razvoj vlastitog stila ucenja

- poticati u¢enike na koriStenje razlic¢itih
tehnika ucenja

- pomodi u€enicima u organizaciji vr.emena

- pomodi u€enicima kako se nositi sa strahom
od neuspjeha i strahom od ispitne situacije

- razvijati pozitivan stav prema Skoli
Profesionalno usmjeravanje ucenika c) a) 8. 82 25 Psiholog

Ciljevi:

- pruzanje pomodi uc¢enicima pri odabiru
buduceg zanimanja ili obrazovanja

- utvrditi profesionalne interese i namjere
ucenika

- poticati uCenike da osvijeste vlastite interese,
sposobnosti i mogucnosti

- informirati u¢enike o srednjim skolama i
zanimanjima

- potaknuti uc¢enike na trazenje informacija o
srednjim Skolama i zanimanjima

- upoznati ucenike i roditelje s postupkom
upisa u srednje skole

,Program za kreativni razvoj (PKR) nadarenih | c) b) 3.-4. | 85 30 Psiholog
ucenika“

Ciljevi:

- identifikacija, podrska i pracenje darovitih
ucenika nase Skole

- poticanje kreativnosti, originalnosti i
domisljatosti

- prakti¢ni rad s darovitim ucenicima koji ¢e
razvijati njihovu osobnost i stvaralastvo

- proticanje i razvoj kreativnog i logickog
misljenja

- poticanje i razvijanje prezentacijskih vjestina i
vjestina strukturirane rasprave

- koordinacija rada s darovitim ucenicima i
razmjena informacija s uciteljima

Skolica mentalnog zdravlja c) a) 7. 73 10 Psiholog

Ciljevi:
- razviti emocionalne vjestine
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- poucavati o osnovama mentalnog zdravlja

- poticati razvoj strategija za nosenje s

emocijama i stresnim Zivotnim situacijama

- poticati ucenike na traZenje savjetodavne

pomoci

- poticati destigmatizaciju mentalnog zdravlja i

traZzenja psiholoske pomodi

- educirati ucitelje i roditelje na temu

mentalnog zdravlja u€enika

Svjetski dan mentalnog zdravlja c) a) 7. 73 5 Psiholog

Ciljevi:

- pomoc zajednici u razumijevanju i prihvac¢anju

razlicitosti koje nas okruzuju

- podizati svijest o problemu vrinjackog nasilja,

velikom problemu medu djecom i mladima, s

mogucim teskim posljedicama u kratkorocnoj i

dugorocnoj perspektivi razvoja djece

Sanduci¢ povjerenja c) a) 1.-8. | 623 2 Psiholog

Ciljevi:

- podrska i pomo¢ ucenicima u rjeSavanju

problema

- osvjeStavanje i prevencija nasilnog ponasanja

- podrska u€enicima u noSenju s problemima

- razvoj povjerenja i sigurnijeg Skolskog

okruZenja

Pricamo o osjecajima c) a) 1. 77 20 Psiholog,
knjiznicar

Ciljevi: ka

-pomo¢ zajednici u razumijevanju i prihvacanju

razlicitosti koje nas okruzuju

- podizati svijest o problemu vrinjackog nasilja,

velikom problemu medu djecom i mladima, s

mogucim teskim posljedicama u kratkorocnoj i

dugorocnoj perspektivi razvoja djece

Dan ruzicastih majica c) a) 1.-4. | 329 1 Ucitelji
RN i PB

Ciljevi:

-pomo¢ zajednici u razumijevanju i prihvac¢anju

razlicitosti koje nas okruzuju

- podizati svijest o problemu vrinjackog nasilja,

velikom problemu medu djecom i mladima, s

mogucim teskim posljedicama u kratkorocnoj i

dugorocnoj perspektivi razvoja djece

RAD S RODITELJIMA

Oblik rada Razina Sudionici Tema/Naziv radionice/ Planirani broj Voditelj/
aktivnosti intervencije predavanja susreta Suradnici

a) Individualno a) Univerzalna
savjetovanje b) Selektivna
b) Grupno c) Indicirana
savjetovanje
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GODISNJI PLAN | PROGRAM RADA OS ANTUNA GUSTAVA MATOSA - SKOLSKA GODINA 2024./2025.

c)Roditeljski

sastanak
d) Vijece roditelja
a) a), b), c) Pojedini Savjetovanje na zahtjev Pp Strucni
roditelji roditelja suradnici
a) a), b), c) Pojedini Savjetovanje po pozivu Pp Strucni
roditelji stru¢nih suradnika suradnici
c) a) Svi roditelji | Abeceda prevencije 2 razrednici
a) a), b), ¢) Svi roditelji | Informacije za roditelje Pp Ucitelji
c) a) Svi roditelji | Ocjenjivanje i pracenje, 1 Razrednici
Kuéni red, pedagoske
mjere, kriteriji za
ocjenjivanje vladanja
c) a) Roditelji 4. | LaRa 1 Soc.ped.
razreda
c) a) Roditelji Alati za moderno doba 2 Soc.ped.
7.d razreda
c) a) Roditelji 6. | Imam stav 1 Soc.ped.
razreda
c) a) Roditelji 1. | Upoznajmo se 1 Soc.ped.
razreda
c) a) Roditelji 6. | MAH 2- prevencija 1 PUZ
razreda ovisnosti
Ciljevi:
-razjasniti roditeljima
nacin ulaska mladih u
svijet droga, alkohola i
vandalizma te pouciti
roditelje o primjeni
policijskih ovlasti prema
pociniteljima kaznenih
djela i sankcijama
c) a) Roditelji 8. | Cijepljenje protiv HPV 1 Skolska
razreda virusa za djevojcice lijecnica
sTR.34 oD 83
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GODISNJI PLAN | PROGRAM RADA OS ANTUNA GUSTAVA MATOSA - SKOLSKA GODINA 2024./2025

a), c) a) Roditelji 8. | Upisi u srednje skole 1 Psiholog
razreda
c) a) Roditelji 4. | Prijelaziz 4. u 5. razred 1 Psiholog,
razreda pedagog
c) b) Roditelji 4. | Darovito dijete 1 Psiholog
razreda
d) a) Vijece Izvjesce o stanju 2 Ravnatelj
roditelja sigurnosti u skoli
d) a) Vijece Strucna tema 1 Soc.ped.
roditelja
RAD S UCITELJIMA
Oblik rada Razina Sudionici Tema/Naziv radionice/ Planirani broj Voditelj/
aktivnosti intervencije predavanja susreta Suradnici
a) Individualno a) Univerzalna
savjetovanje o b) Selektivna
postupanju prema | c) Indicirana
ucenicima
b) Grupno
savjetovanje s
ciliem prevencije
problema u
ponasanju
c) Razredna vijecda
d) Uciteljska vijeca
a) b) Svi ucitelji | Individualno savjetovanje | Svako- Soc.ped.
vezano uz konkretan dnevno Pedagog
problem
a) a) Pripravnici | Uvodenje ucitelja Pp Soc.ped.
pripravnika Pedagog
d) a) uv Abeceda prevencije 1 Ravnatelj
Soc.ped.
1
b) b) uv Izbor alata za rizi¢na 2 Soc. Pedagog
ponasanja
c) a) Uciteljice Prelazak iz ¢etvrtog u 1 Pedagog,
RN iRV peti razred Soc. Pedagog
petih Psiholog
razreda
b) a) uv Sto nakon sociometije 1 Soc. Pedagog
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GODISNJI PLAN | PROGRAM RADA OS ANTUNA GUSTAVA MATOSA - SKOLSKA GODINA 2024./2025.

a)ib) b) Svi Izrada individualnih Pp Soc. Pedagog
zainteresi- | programa rada za
rani uCitelji | ucenike

d) a) uv Predavanje: Daroviti 1 Psiholog
ucenici
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8. PLAN BRIGE SKOLE ZA ZDRAVSTVENO-SOCIJALNU | EKOLOSKU

ZASTITU UCENIKA

R.b. Sadrzaj GOd.' Nositelj aktivnosti
sati
1. Pregled ucenika prije upisa 60-100 ?trucno povjerenstvo
Skole
Opdi sistematski pregled " Sy .
2. LI, V., VIL, VI, 160 Skolski lije¢nik, razrednik
3. Pregled zubi 130 Skolski lije¢nik, razrednik
4, Cijepljenje djevojcica u VIII. (rubeola) 16 skolski lijecnik, razrednik
5. 'IAN\'/AI;:DI_TE_POLIO 34 Skolski lijecnik, razrednik
6. TBC test, BSG 34 Skolski lije¢nik, razrednik
1., VII.
Predavanje iz zdravstvenog odgoja Skolski lijecnik,
7. 3 .
I.=VIII. medicinska sestra
Suradnja sa:
a) Struénim timom Klinike za
psiholoSku medicinu KBC Rebro
3 b) Bolnicom za psihijatriju djece i socijalni pedagog

mladezi, Kukuljevi¢eva 11
c) Centrom za socijalnu skrb
Maksimir
d) Druge institucije

razrednik
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9. PODACI O RADNIM ZADUZENJIMA DJELATNIKA SKOLE

9.1. TIEDNO ZADUZENJE ODGOJNO-OBRAZOVNIH DJELATNIKA
Neposredan odgojno-obrazovni rad s
ucenicima
Redovna
nastava o3 .ﬂ
-
Predmet Ime i prezime © © 3 © = 'g‘ g
£ > i = = S (7 S
< 3 o @ o = < 5 °
s e 3 < < L «w B (4]
) c B © < 8 B ©
© o ] = © o ~N N Q
c c o = ° c IS c o x> o c
O >0 = IS o E © Q = ] c »
2 > S o N 2 T < 2 8 c T 5
& £ 8 % & & &8 =235 8% & & §
Razredna nastava Irena Sremié VSS 16 - - 2 1 1 1 21 19 - 40 1744
Razredna nastava Vlasta Martinovi¢ vss 16 - - 2 1 1 1 21 19 - 40 1744
Razredna nastava Renata Jankovi¢ vss 16 - - 2 1 1 1 21 19 - 40 1744
Razredna nastava Jasminka Loncar vss 16 - - 2 1 - 1 20 19 1 40 1744
Razredna nastava Ana Frihwirth vss 16 - - 2 1 1 1 21 19 - 40 1744
Razredna nastava Sanja Rajkovi¢ AN 16 - - 2 1 1 1 21 19 - 40 1744
Razredna nastava Lidija Cegledi Gadze AN 16 - - 2 1 1 1 21 19 - 40 1744
Razredna nastava Lidija Kuslan v3s 16 - - 2 1 1 1 21 19 - 40 1744
Razredna nastava Zeljka Vukobratovi¢ v3s 16 - - 2 1 1 1 21 19 - 40 1744
Razredna nastava Ana Jurcevié VSS 16 - - 2 1 1 1 21 19 - 40 1.744
Razredna nastava Ana Vidakovi¢ VSS 16 - - 2 1 1 1 21 19 - 40 1.744
Razredna nastava Ivana Elezaj VSS 16 - - 2 1 1 1 21 19 - 40 1744
Razredna nastava Ana Dadi¢ VSS 16 - - 2 1 - 1 20 19 1 40 1744
Razredna nastava Silvana Cesljar Ce$kovi¢ VSS 16 - - 2 1 1 1 21 19 - 40 1.744
Produzeni Kristina AuZina VsS - 1348 - 2V - - 2 25 15 - 40 1744
boravak
Produzeni Martina Knezevic VsS - 1348 - 2V - - 2 25 15 - 40 1744
boravak
Produzeni Nikolina Rada VsS - 1348 - 2V - - 2 25 15 - 40 1744
boravak
Produzeni 12 Varsic Tomljenovié  VSS - 1348 - 2V - -2 25 15 - 40 1744
boravak
Produzeni Daria Reggic VsS - 1348 - 2V - - 2 25 15 - 40 1744
boravak
Produzeni Tihana Luci¢ Vss - 1348 - 2V - - 2 25 15 - 40 1744
boravak
Produzeni Valentina Kriz VsS - 1348 - 2V - - 2 25 15 - 40 1744
boravak
Produzeni Sanja Novosel VsS - 1348 - 2 - - 2 25 15 - 40 1744
boravak
Produzeni Jelena Frajman VsS - 1348 - 2 - - 2 25 15 - 40 1744
boravak
Hrvatski jezik Marija Derek VSS 18 - - - 1 1 2 22 18 - 40 1.744
Hrvatski jezik Monika Haraminci¢ VSS 18 - - 2 1 - 1 22 18 - 44 1744
Hrvatski jezik Ivana Anti¢ VSS 18 - - 2 1 - 1 22 18 - 40 1.744
o sTR.38 op 83
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Neposredan odgojno-obrazovni rad s

ucenicima
Redovna
nastava 5 o
-
Predmet Ime i prezime © © 3 © = 'g‘ g
£ > 3 = - S 5
o 3 o 8 4 = < 5 °
s 2 2 £ 8 < 9 3 8
: o < :E ‘x‘: © o o ~ S .q_',.
c c o s 3 2 £ € 2 + o c
O >0 = IS o E © 2 = ] c »
S 3 S S N 2 g < 2 8 S T 5
& 17 3 X g a a 25 8 5 & S
Hrvatski jezik Vlatka Vranci¢ VSS 18 - - 2 1 - 1 22 18 - 40 1744
Likovna kultura Kristina Horvat VSS 16 - - 2 - - 2 20 18 2 40 1.744
Glazbena kultura Andreja Parac VSS 16 - - - - - 4 20 18 2 40 1.744
Engleski jezik Tea Terzic¢ VSS 20 - - - 1 - 2 23 17 - 40 1.744
Engleski jezik Barbara Raci¢ Ovcari¢ VSS 20 - - - 1 1 1 23 17 - 40 1744
Engleski jezik Tea Tomié VSS 18 - - 2 2 1 - 23 17 - 40 1744
Engleski jezik Danijela Banovic¢ VSS 18 - - 2 2 1 - 23 17 - 40 1.744
Talijanski jezik Goran Jerko Dujmovié¢ VSS - - 20 - - 2 1 23 17 - 40 1744
Talijanski jezik Kristina Huljev VSS - - 18 - - 2 3 23 17 - 40 1.744
Matematika Petra Maruna AN 16 - - 2 2 2 - 22 18 - 40 1.744
Matematika Maja Mavrin VSS 16 - - 2 2 2 - 22 18 - 40 1.744
Matematika Biljana Gracin VSS 16 - - - 1 1 - 18 18 5 41 1.788
Matematika Mirela Mandi¢ VSS 16 - - 2 2 2 - 22 18 - 40 1.744
Kemija/Biologija Jelena Vrani¢ Horvaticek VSS 18 - - 2 1 2 1 24 16 - 40 1744
Biologija/Priroda Martina Kaniza Kres VSS 12 - - 2 2 2 2 20 16 4 40 1.744
Kemija/Biologija Zrinka Mi$mas Zerli¢ VSS 16,5 - - 2 1 1 15 22 16 2 40 1744
Fizika/Tehnicka Ucitelj fizike VSs 8 - - 2 1 1 - 22 18 - 40 1744
kultura
Tehnicka kultura Milena Kobilsek AN 14 - 4 - - - 2 20 18 2 40 1.744
Informatika Ines Banek VSS - - 20 - - - 4 24 16 - 40 1744
Informatika Renato Budimir VSS - - 18 - - 1 3 22 16 2 40 1.744
Informatika Klara Majetic¢ VSS 16 - 2 - - 1 2 21 16 3 40 1744
Povijest Marita Batinovic¢ VSS 20 - - 2 - - 2 24 16 - 40 1.744
Geografija Slaven Imre VSS 22,5 - - - 1,5 1 - 25 16 - 41 1.788
Povijest / Ana Vasilj Vss 20 - - 2 1 1 - 24 16 - 40 1744
Geografija
TZK Mirela Starcevié¢ VSS 18 - - - - - 4 24 16 2 40 1.744
TZK Tatjana Pecina VSS 14 - - 2 - - 5 21 16 3 40 1.744
Vjeronauk Mihaela Bubas AN - - 20 - - - 4 24 16 - 40 1744
Vjeronauk Marijana Mustapic¢ VSS - - 20 - - - 4 24 16 - 40 1744
Vjeronauk Marina Kovacic¢ VSS - - 20 - - - 4 24 16 - 40 1744
— sTR.39 op 83
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9.2. ZADUZENJE ODGOJNO-OBRAZOVNIH DJELATNIKA RADOM U RAZREDNIM ODJELIMA

Predmet Ime i prezime RAZREDNI ODJELI
Razredna nastava Irena Sremic la
Razredna nastava Vlasta Martinovi¢ 1.b
Razredna nastava Renata Jankovi¢ l.c
Razredna nastava Jasminka Loncar 1.d
Razredna nastava Ana Frihwirth 2.a
Razredna nastava Sanja Rajkovi¢ 2.b
Razredna nastava Lidija Cegledi Gadze 2.c
Razredna nastava Lidija Kuslan 3.a
Razredna nastava Zeljka Vukobratovi¢ 3.b
Razredna nastava Ana Jurcevié 3.c
Razredna nastava Ana Vidakovié¢ 4.a
Razredna nastava Ivana Elezaj 4.b
Razredna nastava Ana Dadi¢ 4.c
Razredna nastava Silvana Cesljar Ce$kovié¢ 4.d

Produzeni Martina KneZevic¢ la
boravak
Produzeni Sandra Varzi¢ Tomljenovi¢ 1.b
boravak
P Zeni -
roduzeni Daria Rescic¢ l.c
boravak
Produzeni Valentina Kriz 2.a
boravak
Produzeni
uzent Sanja Novosel 2.b
boravak
Produzeni
oduzeni Jelena Frajman 2.c
boravak
Produzeni Kristina AuZina 3.a
boravak
P Zeni .
roduzeni Tihana Luci¢ 3.b
boravak
Produzeni I
Nikolina Rada 3.c
boravak
Hrvatski jezik Marija Derek 5.a,6.c,7.c,7.d

Hrvatski jezik

Monika Haraminci¢

6.d, 6.¢, 8.c, 8.d

Hrvatski jezik

Ivana Anti¢

5.b,5.c,7.a,7.b

Hrvatski jezik

Vlatka Vranci¢

6.3, 6.b, 8.3, 8.b

Likovna kultura

Kristina Horvat

5.3,5.b,5.c, 6.3, 6.b,6.c,6.d,6.e,7.3,7.b,7.c, 7.d, 8.9, 8.b, 8.c, 8.d

Glazbena kultura

Andreja Parac

5.3,5.b,5.c, 6.3,6.b,6.c,6.d,6.e,7.3,7.b,7.c, 7.d, 8.9, 8.b, 8.c, 8.d

Engleski jezik

Tea Terzic¢

1l.a,1.b,1.c,1.d,2.a,2.b,2.c,3.3,3.b,3.c

OSNOVNA SKOLA ANTUNA GUSTAVA MATOSA
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Engleski jezik

Barbara Raci¢ Ovcaric¢

4.3,4.b,4.c,4.d,6.3,6.b,6.c,7.a

Engleski jezik

Tea Tomic

6.d, 6.¢, 8.3, 8.b, 8.c, 8.d

Engleski jezik

Danijela Banovic¢

5.a,5.b,5.c,7.b,7.c,7.d

Talijanski jezik

Goran Jerko Dujmovic¢

5.a,5.b, 5.¢c, 6.c, 7.a+d, 7.b, 7.c, 8.b, 8.c, 8.d

Talijanski jezik

Kristina Huljev

4.a,4.b,4.c,4.d,6.3,6.b, 6.d, 6.6, 8.2

Matematika Petra Maruna 5.3,5.b,5.c, 6.e
Matematika Maja Mavrin 7.a,7b,7.c,7d
Matematika Biljana Gracin 6.d, 8.3, 8.c, 8.d
Matematika Mirela Mandié¢ 6.3, 6.b, 6.c, 8.b

Priroda/Kemija/
Biologija

Jelena Vrani¢ Horvaticek

PRI: 6.3, 6.

BIO: 8.3, 8.b, 8.c KEM: 8.3, 8.b, 8.c, 8.d

Biologija/Priroda

Martina Kaniza Kres

PRI: 6.b, 6.d,6.e BIO:7.3,7.c,8d

Priroda/Kemija/
Biologija

Zrinka Migmas Zerli¢

PRI:5.a,5.b,5.c BIO:7.b,7.d KEM:7.a,7.b,7.c,7.d

Fizika/
Tehnicka kultura

Ucitelj fizike

FIZz:7.a,7.b,7.c,7.d,8.3,8.b,8.c,8d TEH:6.3,6.c

Tehnic¢ka kultura/

ALEJA ANTUNA AUGUSTINCICA 12
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. Milena KobilSek TEH:5.a3,5.b, 5.¢c, 6.b, 6.d, 6., 7.3, 7.b, 7.c, 7.d, 8.3, 8.b, 8.c, 8.d INF: 4.c, 4.d
Informatika
Informatika Ines Banek 1l.a,1.b,1.c,1.d,2.a,2.b,2.c,3.3,3.b,3.c
Informatika Renato Budimir 4.4a3,7.3,7.b,7.c,7.d,8.3, 8.b, 8.c, 8.d
Informatika Klara Majetic¢ 4.b,5.a,5.b,5.c6.3,6.b,6.c,6.d,6.e
Povijest Marita Batinovi¢ 6.a,6.b,6.c,6.d,6.e,7.3,7.b,7.c,7.d, 8.c
Geografija Slaven Imre 5.3, 5.b, 5.c, 6.3, 6.b, 6.C, 6.d, 6.6, 7.3, 7.b, 7.C, 7.d
Povijest / Ana Vasilj POV: 5.3, 5.b, 5.c, 8.3, 8.b, 8.d  ZEM: 8.3, 8.b, 8.c, 8.d
Geografija
TZK Mirela Starcevic 6.3, 6.b, 6.c, 6.d, 6.¢, 8.3, 8.b, 8.c, 8.d
TZK Tatjana Pecina 5.a,5.b,5.c,7.a,7.b,7.c,7.d
Vjeronauk Mihaela Bubas 4.3,4.b,4.c,5.a,5b,5.¢c,7.4a,7.b,7.c,7d
Vjeronauk Marijana Mustapic 1l.a,1.b,1.c,1.d,2.a,2.b,2.c3.33.b,3.c
Vjeronauk Marina Kovacic¢ 4d,6.3,6.b,6.c,6.d,6.e,8.a,8.b, 8., 8.d
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9.3. PODACI O RADU RAVNATELJA | STRUCNIH SURADNIKA

Ime i prezime ST s Bt:oj sati Broj sati Radno vrij.eme

tjedno  god. zad. (od do sati)
Antonio Jurcev Ravnatelj 40 1744 2132080__12008;*
o S9014007
e S o S
Ivana Tramosljika it;tsjiéhnci)lzugradnik 40 1744 isog(;jigog;:*
'vana Rozi¢ itlz:;:::arf " 40 1744 LPJ(t);1 isf?.t{ Lﬁ:?gg;g > 23.30

* Primanje stranaka utorkom od 10:00 do 11:00 sati i srijedom od 16:00 do 17:00 sati.
Osobni dolazak stranaka i roditelja u ured ravnatelja mogucé je samo uz prethodnu najavu na e-mail info@osagm.hr
** Radno vrijeme strucnih suradnika mijenja se u smjenama (tjedno).
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9.4. PODACI O OSTALIM DJELATNICIMA SKOLE | NJIHOVIM ZADUZENJIMA

Ime i prezime ST s Br:oj sati Broj sati Radno vrij.eme
tjedno god. zad. (od do sati)

Kristina Jakopovi¢ tajnik 40 1744 1238(; _12038;:*
Mirela Pelikan raCunovoda 40 1744 1238(; _13038;:*
Sime Lili¢ kuhar 40 1744 g:gg ] 1?:88*
Snjezana Abramovic kuharica 40 1744 ggg : 1388*
sziijZigﬂzzdI(/ilirtinu BoZicek) kuharica 40 1744 888 : 1?88*
olovane) kuharic © T o
Goran Crnkovié domar 40 1744 (1530(3)(; _1310(3)0*
Sini3a Koren domar 40 1744 2302(; _11211020*
Senka Mesi¢ spremacica 40 1744 (15208(; _130080*
Branka Klasi¢ spremacica 40 1744 2208(; _130080*
Marina Rude? spremacica 40 1744 (15208(; _11210080*
Katarina Vokal spremacica 40 1744 2208(; _130080*

* Radno vrijeme domara, kuharica i spremacica skole mijenja se u smjenama (tjedno).
** Radno vrijeme se odreduje sukladno potrebama Skole
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10. PLANOVI PERMANENTNOG STRUCNOG
USAVRSAVANJA

Ucitelji ¢e se redovito stru¢no usavrSavati unutar Skole te pohadanjem seminara i aktiva
Zupanijskih struénih vijeéa ucitelja.

U tijeku ove skolske godine planirano je osam Skolskih aktiva u rujnu, listopadu, studenom,
prosincu, sije€nju, veljaci, travnju i svibnju.

R.b. Aktivi Voditelji

1. Aktiv prvih razreda Renata Jankovi¢

2. Aktiv drugih razreda Lidija Cegledi Gadze

3. Aktiv tre¢ih razreda Ana Jurevié

4, Aktiv etvrtih razreda Silvana Cesljar Ceskovi¢
5. Aktiv produZenog boravka Valentina Kriz

6. Aktiv petih razreda Petra Maruna

7. Aktiv Sestih razreda Vlatka Vrancié¢

8. Aktiv sedmih razreda Danijela Banovic¢

9. Aktiv osmih razreda Monika Haraminci¢

A | e _ad| OSNOVNA SKOLA ANTUNA GUSTAVA MATOSA sTR44 oD 83
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11. PLAN RADA STRUCNIH VIJECA, RAVNATELJA | STRUCNIH

SURADNIKA

11.1. PLAN RADA UCITELISKOG VIJECA

Mjesec Poslovi i zadaci lzvrsitelji
prijedlog Godisnjeg plana i programa rada skole
prijedlog Skolskog kurikuluma
planiranje i programiranje rada u nastavi
kriteriji za vrednovanje, praéenje i ocjenjivanje uc¢enika . .
o L o ravnatelj, stru¢na
IX. kriteriji za ocjenjivanje vladanja u¢enika slusha
kalendar rada skole
radna zaduZenja djelatnika Skole
koordiniranje rada ucitelja i stru¢nih suradnika
stru€na usavrsavanja
organizacija rada u produzenom boravku
X stru€na usavrsavanja ravnatelj, strucna
' analiza rada sluzba
izbor za ravnatelja Skole
ucenici s teSko¢ama u razvoju . Y
L . e, . ravnatelj, strucna
XI. planiranje aktivnosti BoZi¢nog tjedna ‘ v
Y Y . sluzba, ucitelji
stru¢na usavrsavanja
. . .. . . ravnatelj, strucna
XIl. obrada i analiza pracenja realizacije planova i programa slusha
osvrt na planiranje i programiranje rada u nastavi, DOP, DOD i
| INA ravnatelj, strucna
' analiza uspjeha u u€enju i vladanju u prvom polugodistu sluzba, ucitelji
pripreme za natjecanja i smotre ucenika
I analiza rada strucnih vijeca ravnatelj, strucna
' pripreme za nacionalne ispite te natjecanja i smotre ucenika sluzba, ucitelji
" pripreme za nacionalne ispite te natjecanja i smotre ucenika ravnatelj, strucna
' ucenici s teSko¢ama u razvoju sluzba, ucitelji
. Y ravnatelj, stru¢na
V. pripreme za proslavu Dana Skole . v 1
sluzba, ucitelji
pripreme za proslavu Dana skole
utvrdivanje uspjeha na kraju Skolske godine
utvrdivanje termina produzene nastave i organizacije popravnih . Y
L - W ravnatelj, strucna
VI. ispita, razrednih ili predmetnih ispita sluzba, utitelj
donosenje odluka o povjerenstvima za popravne ispite i ’
polaganje razrednih ili predmetnih ispita
analiza uspjesSnosti rada skole u tekucoj Skolskoj godini
planiranje i programiranje rada u novoj Skolskoj godini . "
T Y . ravnatelj, strucna
VII. raspored zaduZenja ucitelja za novu Skolsku godinu

planiranje i programiranje aktivnosti u novoj Skolskoj godini

sluzba, ucitelji

OSNOVNA SKOLA ANTUNA GUSTAVA MATOSA
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— usuglasavanje izrade Skolskog kurikuluma za novu $kolsku
godinu

— analiza uspjeha ucenika u prosloj skolskoj godini

— organizacija rada u redovitoj nastavi, izbornoj nastavi i
izvanskolskim aktivnostima

— raspored zaduZenja ucitelja za novu Skolsku godinu

VIl — izrada GodiSnjeg plana i programa rada skole

— organizacija popravnih ispita

— izvjeSce ravnatelja o realizaciji Godisnjeg plana i programa rada
$kole i Skolskog kurikuluma za tekuéu godinu

— izrada rasporeda sati

ravnatelj, strucna
sluzba, ucitelji

Napomena: Ostali poslovi prema Statutu Skole i Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli
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11.2. PLAN | PROGRAM RADA RAZREDNIH AKTIVA | RAZREDNIH VIJECA

Mjesec Poslovi i zadaci lzvrsitelji
strucni aktivi razredne i predmetne nastave
upoznavanje moguénosti i sposobnosti ucenika itelii
- ucitelji
dogovor o planu i programu rada ! .
IX. ) Y . ravnatelj
izrada Skolskog kurikuluma Y .
- . o strucna sluzba
kriteriji za vrednovanje, praéenje i ocjenjivanje ucenika
kriteriji za ocjenjivanje vladanja ucenika
strucni aktivi razredne i predmetne nastave uéitelii
X. rad s u¢enicima s teSko¢ama u vladanju, svladavanju nastavnog " ‘
o . strucna sluzba
gradiva i u¢enicima s posebnim potrebama
informacije o uspjehu u€enika s posebnim potrebama
x| identifikacija nadarenih ucenika i rad s nadarenim ucenicima ucitelji
' strucni aktivi razredne i predmetne nastave strucna sluzba
kvartalne sjednice razrednih vijeca
XiI utvrdivanje uspjeha ucenika razrednici
' strucni aktivi razredne i predmetne nastave ucitelji
analiza uspjeha ucenika na polugodistu pedagog
I strucni aktivi razredne i predmetne nastave psiholog
vremenik pismenih provjera ucitelji, ravnatelj
IR . ucitelji
Il stru¢ni aktivi razredne i predmetne nastave " .
strucna sluzba
IR . ucitelji
M. stru¢ni aktivi razredne i predmetne nastave " .
strucna sluzba
rad s u¢enicima s teSko¢ama u vladanju, svladavanju nastavnog razrednici
gradiva i u€enicima s posebnim potrebama ]
V. o e . ravnatelj
strucni aktivi razredne i predmetne nastave y ”
o R strucna sluzba
kvartalne sjednice razrednih vijeca
osvrt na realizaciju planova i programa rada u redovitoj nastavi, .
. . . razrednici
DOP, DOD te izbornoj nastavi -
V. i . . ravnatelj
prijedlozi za nagrade, pohvale i kazne y .
T . strucna sluzba
strucni aktivi razredne i predmetne nastave
Sy . . . razrednici
izvjesca razrednika za kraj Skolske godine .
VI. divanie uéenik <ot ravnatelj
upudivanje ucenika na popravne ispite y ”
P J pop P strucna sluzba
Vil izvjesca razrednika na kraju Skolske godine ravnatelj
' prijedlozi za nagrade, pohvale i kazne pedagog
godisnje planiranje za sljedecu skolsku godinu ravnatelj
VIl Skolski kurikulum strucna sluzba
strucni aktivi razredne i predmetne nastave ucitelji
Napomena: Razredna vijeca se sazivaju tijekom godine prema potrebi
R sTR.47 oD 83
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11.3. PLAN RADA VIJECA RODITELJA
Mjesec Poslovi i zadaci lzvrsitelji
— konstituiranje Vijeéa roditelja za Skolsku godinu 2024./2025.
— izbor predsjednika i zamjenika predsjednika Vijeca roditelja
— izvjesce o uspjehu i vladanju ucenika u prosloj skolskoj godini
— izvjesce o upisu ucenika osmih razreda u srednje skole
X — izvjeS¢e o radu Skole u prosloj Skolskoj godini ravnatelj
' — misljenje o prijedlogu Skolskog kurikuluma pedagoginja
— midljenje o Godidnjem planu i programu rada Skole
— roditeljsko ukljucivanje u aktivnosti
— izbor za ravnatelja Skole
— razno
— odgojno-obrazovna situacija u skoli .
o e . . ravnatelj
I. — roditeljsko uklju¢ivanje u aktivnosti L
pedagoginja
— razno
— odgojno-obrazovna situacija u skoli .
. o, o ravnatelj
V. — analiza rada Vijeca roditelja e
pedagoginja
— razno
tiiekom — predlaganje mjera za unaprjedenje odgojno — obrazovnoga rada predsjednica VR
gjodine — izvjesce o stanju sigurnosti, provodenju preventivnih programa te ravnatelj

mjerama poduzetim u cilju zastite prava ucenika

pedagoginja

Napomena: Ostali poslovi prema Statutu Skole i Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli

11.4. PLAN RADA VIJECA UCENIKA

Mjesec Poslovi i zadaci lzvrsitelji
— konstituiranje Vijeéa uéenika za $kolsku godinu 2024./2025.
— izbor predsjednika i zamjenika predsjednika Vije¢a ucenika
— izvjeSée o uspjehu i vladanju ucenika u prosloj Skolskoj godini
— upoznavanje sa Skolskim kurikulumom pedagoginja
X — upoznavanje s Godi§njim planom i programom rada Skole socijalna pedagoginja
' — upoznavanje sa skolskim preventivnim programima i projektima psihologinja
— upoznavanje s Kuénim redom Skole te pravima i obvezama ravnatelj
ucenika u Skoli
— ukljucivanje ucenika u Skolske aktivnosti
— razno
— analiza odgojno-obrazovne situacije u Skoli .
. A . e . pedagoginja
— prijedlozi i primjedbe ucenika u svrhu unaprjedivanja suradnje . .
. e e . . . socijalna pedagoginja
. ucenika, ucitelja i stru¢nih suradnika . L
L . vy < psihologinja
— promicanje prosocijalnog ponasanja ucenika u Skoli
— razno
— analiza odgojno-obrazovne situacije u skoli
— analiza postignutih rezultata uéenika na smotrama i natjecanjima pedagoginja
v — obiljezavanje Dana skole socijalna pedagoginja

kako smo bili zadovoljni u tekucoj Skolskoj godini i prijedlozi za
poboljsanje u sljedecoj skolskoj godini
razno

psihologinja
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11.5.

PLAN RADA SKOLSKOG ODBORA

Mjesec

Poslovi i zadaci

lzvrsitelji

tijekom godine

donosenje akata Skole

predsjednica
ravnatelj
tajnica

izvjeSce ravnatelja o realizaciji GodiSnjeg

plana i programa rada skole i Skolskog kurikuluma u prosloj
Skolskoj godini

donosenje Godisnjeg plana i

predsjednica

IX. programa rada skole ravnatelj
donosenje Skolskog kurikuluma psihologinja
analiza uspjeha ucenika u prosloj Skolskoj godini
izvjeS¢e o upisu uc€enika osmih razreda u srednje Skole
razno

))((I. provedba postupka za izbor ravnatelja Skole tajnica

I usvajanje financijskog plana za sljedec¢u kalendarsku godinu ravnatelj

' razno raunovotkinja

" godisnje financijsko izvjesée o prihodima i rashodima ravnatelj

' izvrSenje proracuna racunovotkinja
T polugodisnje financijsko izvjesée o prihodima i rashodima ravnatelj

izvrSenje proracuna

racunovotkinja

tijekom godine

realizacija natjecaja za zaposljavanje
odlucivanje o zastiti prava zaposlenika

tajnica
ravnatelj

tijekom godine

imenovanja svojih radnih tijela

predsjednica

tijekom godine

rebalans proracuna

ravnatelj
racunovotkinja

izvjeSce o stanju sigurnosti, provodenju preventivnih

tijekom godine programa te mjerama poduzetim u cilju zastite prava ravnatelj
ucenika
Napomena: Ostali poslovi prema Statutu Skole i Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli
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11.6. PLAN | PROGRAM RADA RAVNATELIJIA

I. PLANIRANIJE | PROGRAMIRANIJE ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA

Vrsta poslova Mjesec >
IX. X. Xl | Xl l. II. Il V. V. VI. | VI | VII.

Kadr.ovsI.<a analiza i 5 5 5 5 3

planiranje

Izrada planai

programa rada 4 2 6

ravnatelja

Izrada Godisnjeg

plana i programa rada 24 16 2 42

Skole

Izrada strukture

radnog vremena i 12 6 2 20

zaduZenja ucitelja
Izrada rjesenja o
tjednim i godisnjim 24 24
zaduZenjima rada
Izrada Izvjesca
ravnatelja o
ostvarivanju GPP-a i
SK-a

Sudjelovanje u izradi i
planiranju Skolskog 4 4 4 2 14
kurikuluma
Planiranje i
organizacija skolskih 4 4 8 4 8 6 4 8 8 4 2 1 61
projekata
Planiranje i
organizacija stru¢nog 4 2 4 10
usavrsavanja
Planiranje i
programiranje rada 4 4 4 2 4 2 2 4 2 2 2 1 33
kolegijalnih tijela
Planiranje nabave
nastavnih sredstava i 2 4 2 2 4 2 1 18
pomagala

12 2 14

> | 54 62 16 8 22 8 6 12 12 18 18 14 250

Il. ORGANIZACIJA | KOORDINACIJA RADA SKOLE

Mjesec
IX. X. Xl. XII. l. Il IIl. V. V. VI. | VIL | VII. 2

Vrsta poslova

Izrada prijedloga
organizacije rada
Skole (broj razrednih
odjela, broj smjena,
radno vrijeme smjena,
organizacija rada
izborne nastave, INA i
dr.)

Organizacija i
koordinacija vanjskog

2 2 6 10
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vrednovanja prema
planu NCVVO-a

Organizacija i
koordinacija
samovrednovanja
Skole

42

Organizacija prehrane
ucenika

Organizacija i
koordinacija
zdravstvene i socijalne
zastite ucenika

20

Organizacija i
priprema
izvanucionicne
nastave, izleta i
ekskurzija

22

Organizacija i
koordinacija rada
kolegijalnih i stru¢nih
tijela Skole

Organizacija pocetka
Skolske godine i
prijem ucenika prvih
razreda

Organizacija i
koordinacija
obiljeZzavanja drzavnih
blagdana i praznika

21

Organizacija i
koordinacija skolskih
priredbi i
obiljezavanja vaznih
datuma

16

56

Organizacija i
koordinacija upisa
ucenika u 1. razred

14

Organizacija poslova
vezanih za narudzbu i
podjelu udzbenika

Organizacija poslova
vezanih za upis
ucenika osmih razreda
u srednje skole

18

Organizacija zamjena i
deZurstava ucitelja

Organizacija
popravnih,
predmetnih i
razrednih ispita

Poslovi vezani uz
natjecanja ucenika

20

Organizacija rada
ucenicke zadruge

20

Planiranje nabave
opreme i uredaja

ZAGREB
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Planiranje organizacije
uredenja Skolskog 2 2 4 4 2 2 16
dvorista

Organizacija
popravaka, uredenja, 4 4 4 4 4 4 4 4 4 2 4 2 44
adaptacija prostora

Ostali nepredvideni

L . 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 24
organizacijski poslovi

> | 54 33 35 29 52 44 42 40 66 54 18 15 | 482

I1. PRACENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA SKOLE

Mjesec 5
IX. X. XI. XIl. l. Il IIl. V. V. VI. | VIL | VIIL.

Vrsta poslova

Pracenje i uvid u
ostvarenje Godisnjeg
plana i programa rada 4 6 6 4 4 4 2 6 2 38
$kole i Skolskog
kurikuluma

Vrednovanje i analiza
uspjeha na kraju
odgojno-obrazovnih
razdoblja

Administrativno-
pedagosko-
instruktivnirad s
uciteljima, stru¢nim
suradnicima i
pripravnicima

Pracenje i

koordinacija rada 4 4 4 4 4 6 4 2 6 4 2 1 45
administrativne sluzbe

Pracenje i

koordinacija rada 2 2 2 3 5 6 2 4 4 2 2 1 35

tehnicke sluzbe

Uvid u godisnje i
mjesecno planiranje 2 2 4 4 4 4 20
rada ucitelja

Kontrola pedagoske
dokumentacije

Rad na Spomenici
Skole

> | 18 14 16 31 31 32 20 20 26 24 20 5 257

IV. RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM SURADNICIMA | RODITELJIMA

Mjesec
IX. X. XI. XIl. l. Il IIl. V. V. VI. | VIL | VIIL. 2

Vrsta poslova

Mjesecna planiranja s
uciteljima i 2 2 4 4 8 4 4 2 4 2 2 38
suradnicima

Briga o sigurnosti,
pravima i obvezama 2 2 4 4 2 4 4 2 2 2 2 30
ucenika
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Briga o sigurnosti,
pravima i obvezama 2 2 2 4 2 4 4 4 2 2 2 2 32
svih zaposlenika

Uvodenje pripravnika
u odgojno-obrazovni

. At 2 2 2 2 2 2 2 4 2 2 22
rad i pradenje
njihovog rada
Poslovi oko
napredovanja ucitelja 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 10

i stru¢nih suradnika

Uvodenje novih
djelatnika u rad i
pracenje probnog
rada

Planiranje,
pripremanje i vodenje
sjednica kolegijalnih i
strucnih tijela

Individualni rad s

2 |4 | 4| 4| 4| 4| 4| 4| 4|4 =
roditeljima
Uvid u nastavni 6 8 8 4 8 8 8 6 56
proces

S| 16 28 32 36 28 36 32 30 26 18 9 5 296

V. ADMINISTRATIVNO-UPRAVNI | RACUNOVODSTVENI POSLOVI

Mjesec
IX. X. Xl. XII. l. Il IIl. V. V. VI. | VIL | VIIL.

Vrsta poslova

Rad i suradnja s

R 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 2 46
tajnikom skole

Pracenje propisa i
zakonitosti rada Skole

Provedba zakonskih i
podzakonskih akata te 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 1 1 22
naputaka MZOSM-a

Uskladivanje i
provedba opdih i
pojedinacnih akata
Skole

Provodenje raznih
natjecaja za potrebe 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 10
skole

Rad i suradnja s
racunovodom skole

Sudjelovanje u izradi
financijskog plana
skole, prijedloga

. 4 6 6 6 2 2 2 28
rebalansa, zavrsnog
racuna i izvrsenja
proracuna
Kontrola i nadzor
racunovodstvenog 2 2 4 4 2 4 4 2 4 2 1 1 32
poslovanja
Vodenje evidencijai 2 2221222212121 1] 2
dokumentacije
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Potpisivanje i provjera 3 3
svjiedodzbi
Organizacija nabave i
podjele potrosnog 2 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 13
materijala
Ostali r'1epredV|den| 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12
poslovi

S| 20 19 25 27 25 24 28 19 25 28 15 12 267

VI. SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA | INSTITUCJAMA

Mjesec
IX. X. XI. XIl. I Il IIl. V. V. VI. | VIL | VIIL. 2

Vrsta poslova

Suradnja s
Ministarstvom
znanosti, obrazovanja
i mladih

Suradnja s Gradskim
ured za obrazovanije,
sport i mlade Grada

Zagreba

Suradnja s Agencijom
za odgoj i obrazovanje

Suradnja s ostalim
Agencijama za
obrazovanje na
drzavnoj razini, PUZ-
om, kulturnimi 2 2 2 2 P P 2 2 2 2 20
sportskim
ustanovama, Zupnim
uredom i ostalim
Skolama

Suradnja s udrugama 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 10

Voditeljstvo
Zupanijskog struénog
vijeca ravnatelja
Grada Zagreba

> 12 10 8 10 12 8 10 8 8 9 4 3 102

VII. STRUCNO USAVRSAVANIJE

Vrsta poslova Mjesec >
IX. X. XI. XIl. I 1. 1. V. V. VI. VII. | VI

Pra¢enje suvremene
odgojno-obrazovne 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 4 24
literature
Struéno usavrsavanje
u organizaciji MZOSM- 6 18 6 6 26 4 4 70
a, AZ0O-a i HUROS-a
Struéno usavrsavanje
u organizaciji ostalih 2 2 2 2 2 10
ustanova

z 2 10 20 10 2 10 28 8 2 8 4 0 104
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Mjesec

Uiz pestoe X [ % [ X [ [ L [ [ [ [ v. [vi v [vi| 2
I. PLANIRANIJE |
PROGRAMIRANIJE
ODGOINO- 46 | 68 | 12 | 12 | 20 | 6 | 6 | 11 | 12 | 19 | 18 | 10 | 240

OBRAZOVNOG RADA

1l. ORGANIZACIJA |

KOORDINACIJA RADA 54 35 31 34 50 | 44 | 44 | 40 61 54 | 18 | 13 | 478
SKOLE

11l. PRACENJE
REALIZACIJE
PLANIRANOG RADA
SKOLE

18 14 16 31 31 32 20 20 26 24 | 20 5 257

IV. RAD S UCENICIMA,
UCITELJIIMA,
STRUCNIM 16 28 32 36 28 36 32 30 26 18 9 5 296
SURADNICIMA |
RODITELJIMA

V. ADMINISTRATIVNO
—UPRAVNI I
RACUNOVODSTVENI
POSLOVI

20 19 25 27 25 24 28 19 25 28 15 12 267

VI. SURADNIJA S
UDRUGAMA,

USTANOVAMA |
INSTITUCJAMA

12 10 8 10 12 8 10 8 8 9 4 3 102

VII. STRUCNO

USAVREAVANJE 2 10 20 10 2 10 28 8 2 8 4 0 104

Ukupno sati godiSnje; 168 | 184 | 144 | 160 | 168 | 160 | 168 | 136 | 160 | 160 | 88 | 48 | 1744

Godisnji odmor: | 240

Sveukupno sati godisnje: | 1984
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11.7. PLAN | PROGRAM PEDAGOGA

I. PLANIRANJE | PROGRAMIRANJE ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA

Mjesec
IX. X. Xl. XIl. l. Il. Il. V. V. VI. VII. VIILI.

Vrsta poslova

1.1. Utvrdivanje
odgojno-
obrazovnih 10 6 6 6 5 6 5 5 6 9 4 6 74
potreba ucenika i
Skole

1.2. Organizacijski
poslovi -
planiranje

54

1.2.1.
Sudjelovanje u
izradi Godisnjeg
planai programa
rada skole,
Skolskog
kurikuluma,
prikupljanje
statistickih
podataka

38 4 42

1.2.2. Izrada
godisnjeg plana i
programa rada
pedagoga

1.2.3. Planiranje
projekata i 4 4
istrazivanja

1.2.4. Pomoc¢ u
godisnjem i
mjeseénom
planiranju ucitelja

1.3. Izvedbeno
planiranje i 60
programiranje

1.3.1.
Sudjelovanje u
planiranju i
programiranju 2 2 2 2 1 2 1 1 2 1 16
rada s u€enicima
s posebnim
potrebama

1.3.2. Planiranje
pracenja
napredovanja
ucenika

1.3.3. Planiranjei
programiranje
suradnje s
roditeljima

1.3.4. Planiranjei
programiranje
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pracenja
unaprjedenja
nastave

1.4. Ostvarivanje
uvjeta za
realizaciju
programa

1.4.1. Pradenje i
informiranje o
inovacijama u
nastavnoj
opremi,
sredstvima i
pomagalima

68

18

12

12

14

12

10

10

12

14

6 192

Il. POSLOVI NEPOSREDNOG SUDJELOVANJA U ODGOJNO-OBRAZOVNOM PROCESU

Vrsta poslova

Mjesec

IX.

X | xi. |

IV.

[ v. Jvi [ | v

2.1. Pracenje i
izvodenje
odgojno-
obrazovnog rada

411

2.1.1. Pracenje
realizacije
godisnjih
izvedbenih
kurikuluma

20

2.1.2. Pracenje
kvalitete
izvodenja
nastavnog
procesa -
hospitacije i
analiza

12

10

10

10

10

10

10

10

92

2.1.3.
Neposredno
izvodenje
odgojno-
obrazovnog
programa, Skolski
preventivni
program,
pedagoske
radionice

14

12

10

10

12

18

10

14

116

2.1.4.
Sudjelovanje u
radu strucnih
tijela Skole
(razredna vijeca,
Uciteljsko vijece)

12

20

18

14

2.1.5.Rad u
strucnim
povjerenstvima
na projektimai u

10

20

OSNOVNA SKOLA ANTUNA GUSTAVA MATOSA
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povjerenstvima
za provedbu
predmetnih ili
razrednih ispita

2.1.6. Pracenje i
analiza
izostanaka
ucenika

14

2.1.7. Pracenje
obrazovnog
uspjeha i
napredovanja
ucenika

60

2.2.Rads
ucenicima s
posebnim
odgojno-
obrazovnim
potrebama

81

2.2.1.
Sudjelovanje u
identifikaciji
ucenika s
posebnim
potrebama

16

2.2.2. Upis i
neposrednirad s
novopridoslim
ucenicima

2.2.3. Neposredni
rad s u€enicima s
rjeSenjem o
primjerenom
obliku Skolovanja,
s uc¢enicima koji
doZivljavaju
neuspjeh i
ucenicima s
neprimjerenim
oblicima
ponasanja

49

2.3. Savjetodavni
rad i suradnja

516

2.3.1.
Savjetodavni rad
s ucenicima
(individualni i
grupni rada,
Vijece ucenika)

24

20

20

20

20

20

20

20

16

188

2.3.2.
Savjetodavni rad
s uciteljima

6 76

2.3.3. Suradnja s
ravnateljem

6 73

2.3.4. Suradnja s
¢lanovima
struc¢nog tima

6 67
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(socijalni
pedagog,
psiholog...)

2.3.5.
Savjetodavni rad
s roditeljima
(razgovori,
predavanja,
radionice, Vijec¢e
roditelja...)

10

10

10

10

10

10

10

10

92

2.3.6. Suradnja s
okruZenjem

20

2.4.
Profesionalno
informiranje i
usmjeravanje
ucenika

18

2.4.1. E-upisiu
prvi razred
srednje Skole

10

18

2.5. Zdravstvena i
socijalna zastita
ucenika

34

2.5.1. Suradnja na
realizaciji
programa
zdravstvene
zastite ucenika,
suradnja na
projektima
povezanim sa
zdravstvenim
odgojem i
zdravstvenom
zastitom ucenika

20

2.6. Sudjelovanje
u realizaciji
kulturne i javne
djelatnosti Skole

14

2

80

112

98

102

114

94

98

112

112

96

18

24

1060

I1l. PRACENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA SKOLE

Vrsta poslova

Mjesec

XI.

XII.

VI.

VII.

VIII.

3.1
Samovrednovanje
i vanjsko
vrednovanje

130

3.1.1.
Sudjelovanje u
radu

Povjerenstva za
samovrednovanje

16

3.1.2.
Koordinacija

35

10

51

OSNOVNA SKOLA ANTUNA GUSTAVA MATOSA
ALEJA ANTUNA AUGUSTINCICA 12
ZAGREB

sTR.59 op 83

-




provedbe
nacionalnih ispita

3.1.3.
Sudjelovanje u
drugim oblicima
vanjskog
vrednovanja rada
Skole

26

3.1.4. Analiza
odgojno-
obrazovnih
rezultata Skole na
kraju svakog
obrazovnog
razdoblja, izrada
Izvje$éa o radu

10

30

3.1.5.
Samovrednovanje
rada pedagoga

3.2. IstraZivanja

36

3.2.1. Izrada
projekta i
provedba
istrazivanja

10

3.2.2. Obradaii
interpretacija
rezultata
istrazivanja

20

3.2.3. Primjena
spoznaja u
funkciji
unaprjedenja
rada

10

20

16

20

36

24

20

166

IV. STRUCNO USAVRSAVANJE

Vrsta poslova

Mjesec

XI.

Xl

VI.

VILI.

VIl

4.1. Struc¢no
usavrsavanje
pedagoga

145

4.1.1. Pracenje
strucne
literature,
periodike i drugih
aktualnosti u
odgojno-
obrazovnom
sustavu

62

4.1.2. Stru¢no
usavrsavanje u
skoli i stru¢no-
konzultativni rad
sa sustrucnjacima

27
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4.1.3.75V
strucnih

suradnika
pedagoga

17

4.1.4.
UsavrSavanje u
organizaciji
MZOSM, AZOO i
dr.

27

4.2. Individualna
pomoc¢ uciteljima
pri planiranju i
realizaciji
strucnog
usavrsavanja

12

20

12

12

11

18

10

10

12

14 8 10

145

V. DOKUMENTACIJSKA DJELATNOST

Mjesec

Vrsta poslova

XI.

XII.

VI. VII. VIII.

5.1. Briga o
Skolskoj
dokumentaciji,
pregled uciteljske
dokumentacije,
pregled e-
Dnevnika

12

10

10

84

5.2. Vodenje
dokumentacije o
neposrednom
odgojno-
obrazovnom radu

53

5.3. Vodenje
druge
dokumentacije o
radu

24

2

10

22

14

12

17

14

12

10

18

14 10 8

161

VI. OSTALI POSLOVI

Mjesec

Vrsta poslova

XI.

XIl.

VI. VII. VIII.

6.1. Nepredvideni
poslovi

20

2

20

Ukupno sati
godisnje:

168

184

146

160

174

160

168

168

160

160 48 48

1744

Godisnji odmor:

240

Sveukupno sati godisnje:

1984
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11.8. PLAN | PROGRAM RADA SOCIJALNOG PEDAGOGA

I. NEPOSREDNI ODGOJNO - OBRAZOVNI RAD

Mjesec
IX. | X. | XL | XIL l. Il ML | Ve | Ve | VI | VIL | VIIL

Vrsta poslova

1. RAD S UCENICIMA
1.1. Rano otkrivanje,
socijalnopedagoska
procjena i pracéenje
prisutnosti cimbenika
rizika za razvoj problema
u ponasanju kod ucenika
1.2 Individualni i grupni
socijalnopedagoski rad s:
- u€enicima s tesko¢ama
u ucenju, problemima u
ponasanju i
emocionalnim
problemima

-ucenicima s teskoéama
uvjetovanim odgojnim,
socijalnim, ekonomskim,
kulturalnim i jezi€nim
¢imbenicima

-ucenicima s tesSko¢ama
u razvoju

-ucenicima u riziku za
razvoj problema u
ponasanju
-novoupisanim
ucenicima

1.3. Procjena
psihofizickog stanja
djeteta/ucenika

1.4 Provedba aktivnosti
Skolskog preventivnog
programa

UKUPNO: 80 | 82 | 68 | 66 | 62 | 54 | 92 | 52 | 80 | 56 = - | 692

2. RAD S RODITELJIMA
Suradnja s
roditeljima/skrbnicima
ucenika

-individualno i/ili grupno
savjetovanje; odrZavanje
predavanija i/ili radionica
na roditeljskim
sastancima, sudjelovanje
u radu Vijeca roditelja;
aktivnosti Skolskog
preventivnog programa

3.SURADNIJA'S
DJELATNICIMA SKOLE |

STR.62 oD 83
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VANJSKIM
SURADNICIMA

3.1. Suradnja s
ravnateljem i ¢lanovima
strucnog tima skole
-planiranje i
programiranje rada,
analiza uspjesnosti,
dogovori oko
unapredenja odgojno-
obrazovnog stanja u
skoli

-dogovori o ustrojstvu
rada, formiranju
razrednih odjela,
pedagoskom
postupanju, radu s
ucenicima s posebnim
odgojno-obrazovnim
potrebama

3.2. Suradnja s
uciteljima

—dogovori o postupanju
s uéenicima,
savjetodavnirad i
izmjena informacija o
funkcioniranju i
postignuc¢ima ucenika te
njihovim potrebama i
mogucnostima,
odrZavanje predavanja i
radionica, pomoc pri
izradi primjerenih
programa odgoja i
obrazovanja za ucenike s
teSko¢ama u razvoju,
podrska u provodenju
preventivnih
aktivnosti/programa

- sudjelovanje na
sjednicama UV-a | RV-a
- uvid u nastavu

3.3. Suradnja s ostalim
dionicima

-suradnja s pomocnicima
u nastavi, pripravnicima,
studentima, koordinacija
rada pomoc¢nika u
nastavi, mentorstvo
pripravnicima socijalnim
pedagozima, suradnja s
pripravnicima drugih
struka

ALEJA ANTUNA AUGUSTINCICA 12
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- suradnja sa
stru¢njacima ustanova
koje skrbe o zdravlju,
zastiti, odgoju i
obrazovanju djece i
mladih te
organizacijama civilnog
drustva

Ukupno: 26 | 26 | 18 | 28 | 22 | 24 | 23 | 29 | 20 | 32 | 20 | 10 | 278

Il. POSLOVI KOJI PROIZLAZE IZ NEPOSREDNOG RADA S UCENICIMA

Mjesec
IX. | X. | XL | XIlL. l. Il. M. | V. | V.o | VI | VIL | VIIL

Vrsta poslova

VODENIJE
DOKUMENTACUE
-dosje ucenika
-dnevnik rada

-obrazac socijalno-
pedagoske intervencije
-priprema za socijalno-
pedagosku radionicu
-evidencija u¢enika s
rieSenjem o
primjerenom obliku
obrazovanja

-izrada nalaza i misljenja
-izrada izvjesc¢a o
provedbi Skolske
preventivne
strategije/Skolskog
preventivnog programa

OSTALI POSLOVI
-planiranje i
programiranje
individualnog i grupnog
rada

-rad u povjerenstvima
-poslovi vezani uz
utvrdivanje psihofizickog
stanja djece prije upisa u
prvi razred osnovne
Skole

-pripreme za
neposredan rad
-vodenje Skolskog
preventivnog programa

Ukupno: 24 | 26 | 18 | 28 | 22 | 24 | 23 | 23 | 20 | 32 | 18 | 10 | 268

Il. STRUENO
USAVRSAVANIE |
SUDJELOVANIJE U RADU
STRUKOVNIH
ORGANIZACIJA
Individualno i grupno
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— planiranje i razvoj
profesionalne karijere
— pracenje strucnei
znanstvene literature

— sudjelovanje u radu
Strucnog vijeca
socijalnih pedagoga,
Strucnog vijeca za
preventivne programe i
radu Komore socijalnih
pedagoga
-sudjelovanje na
stru¢nim skupovima koje
organizira Agencija za
odgoj i obrazovanje,
Ministarstvo znanosti,
obrazovanja i mladih te
druge strucne
organizacije

SUDJELOVANIE U
PROJEKTIMA KOJE
ORGANIZIRA NADLEZNA
JEDINICA LOKALNE
SAMOUPRAVE,
AKADEMSKA
ZAJEDNICA | DRUGE
ORGANIZACIE

OSTALI POSLOVI

— poslovi koji proizlaze iz
socijalno-pedagoskog
rada ili su s njim u vezi
—sudjelovanje u
kulturnoj i javnoj
djelatnosti Skole

— sudjelovanje u radu
strucnih tijela skole i
ostalih radnih skupina
—sudjelovanje u
planiranju i
programiranju rada
Skole

— sudjelovanje u izradi
Godisnjeg plana i
programa rada te
godisnjeg izvjesc¢a o radu
Skole

— ostali administrativno-
statisticki poslovi,
poslovi planiranja,
obrade podataka
—izvanredni poslovi:
vodenje Skolskoga
preventivnog programa

Ukupno: | 38 | 50 | 48 | 38 | 62 | 58 | 30 | 64 | 40 | 40 | 10 | 28 506

Ukupno sati godiSnje: | 168 | 184 | 152 | 160 | 168 | 160 | 168 | 168 | 160 | 160 | 48 | 48 | 1744

Godis$nji odmor: 240

Sveukupno sati godisnje: | 1984
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11.9.

PLAN | PROGRAM RADA PSIHOLOGA

Podrucje rada ..
RB : Suradnici Vrue:me . Sati
Poslovi i zadaci DRI
1. PLANIRANJE, PROGRAMIRANIJE | REALIZACIJA RADA SKOLE 30
1.1. | Sudjelovanje u izradi Skolskog Kolovoz i rujan
kurikuluma i Godisnjeg plana i Ravnatelj, ucitelji,
programa rada Skole za sk. god. pedagoginja 15
2024./2025. i Godisnjeg izvjes¢a o radu
Skole za $k. god. 2023./2024.
1.2. | lzrada godi$njeg plana i programa rada
stru¢nog suradnika psihologa za sk. god.
2024./2025. i Godisnjeg izvjesca o radu 5
stru¢ne suradnice psihologinje za sk.
god. 2023./2024.
1.3. | Obradai prikaz statistickih podataka na
pocetku skolske godine 2024./2025. za 3
Skolsku godinu 2023./2024.
1.4. | Sudjelovanje u izradi izvjeStaja o Socijalna
realizaciji Skolskog preventivnog pedagoginja 2
programa
ORGANIZACIJA RADA SKOLE 60
2.1. | Suradnja u organizaciji i planiranju rada | Ravnatelj, ucitelji, Rujan 2024. |
Skole za $kolsku godinu 2024./2025 strucni suradnici tijekom godine 12
2.2. | Sudjelovanje u organizaciji i prihvatu Ravnatelj, ucitelji Rujan 2024.
ucenika prvog razreda prvih razreda, 8
strucni suradnici
2.3. | Sudjelovanje u organizaciji i provodenju | Socijalna Ozujak, travanj,
upisa u prvi razred za k. god. pedagoginja svibanj 2025. 16
2025./2026.
2.4. | Formiranje razrednih odjela uéenika Ravnatelj, socijalna Srpanj i kolovoz
prvog razreda za $k. god. 2025./2026. pedagoginja, 2025. 10
uciteljice
2.5. | Sudjelovanje u organizaciji aktivnosti, Ravnatelj, ucitelji, Tijekom Skolske
socijalne i zdravstvene zastite ucenika strucni suradnici godine 14
2024./2025.
NEPOSREDNI ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD 700
3.1. | Individualni savjetodavnirad s Ucitelji, strucni Tijekom skolske
ucenicima suradnici, roditelji, godine
ravnatelj, Skolska 2024./2025. 220
lijecnica
Po potrebi
3.2. | Grupnirad s ucenicima: Ucitelji, psiholog Tijekom skolske
-ucenicima s teSko¢ama u ucenju godine 20
-potencijalno darovitim ucenicima 2024./2025.
-radionice na Satu razrednika
o sTR.66 oD 83
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3.3. | Procjena psihofizickog stanja ucenika: Tijekom sSkolske
-s tesko¢ama u ucenju Strucni suradnici, godine
-s problemima u ponasanju Skolska lijecnica, 2024./2025.
-s emocionalnim problemima ravnatelj
-s posebnim potrebama
-u riziku za razvoj emocionalnih
problema 150
-profesionalno usmjeravanje
-zrelosti za upis u prvi razred 0S
Primjena psihodijagnostickih testova
i upitnika
3.4. | Intervencije u radu s uc¢enicima Strucni suradnici, Tijekom Skolske
ucitelji godine 60
2024./2025.
3.5. | Provedba aktivnosti Skolskih Radionice, Tijekom Skolske
preventivnih programa predavanja, panoi, godine
-Ucimo uditi upitnici, informativni | 2024./2025.
-Poticanje kreativnog razvoja letci 550
potencijalno darovitih uéenika Hrvatski zavod za
-Profesionalno usmjeravanje uc¢enika zaposljavanje,
-Skolica mentalnog zdravlja Skolska lijecnica,
ucitelji

4. RAD S RODITELJIMA 185

4.1. | Savjetodavnirad sa svrhom pomaganja | Razgovor, Po potrebi
roditelju u razumijevanju razvojnih predavanja tijekom Skolske 100
potreba ucenika godine

Ucitelji 2024./2025.

4.2. | Utvrdivanje stanja ucenika Ucitelji, strucni Po potrebi
provodenjem anamnesti¢kog intervjua- | suradnici tijekom skolske 0
prema trenutnom stanju i potrebi godine

2024./2025.
4.3. | Obrazovanje roditelja o temama Ucitelji Tijekom Skolske
roditeljstva na roditeljskim sastancima godine
2024./2025.
Prilagodba na prvi razred, 15
Darovito dijete, Stilovi odgoja, Radne Prema potrebi i
navike, Uspjesno ucenje, Prelazak u peti u dogovoru s
razred, Upis u srednju skolu razrednicima

4.4. | Upucivanje roditelja u¢enika 8. r. u Ucitelji, HZZ, skolska
postupak upisa u srednje skole - lijecnica 20
individualno i na roditeljskom sastanku

4.5. | Sudjelovanje u radu Vijeéa roditelja | Ravnatelj, stru¢ni 10

suradnici
SURADNJA S DJELATNICIMA SKOLE | VANJSKIM SURADNICIMA 291

5.1. | Suradnja s ravnateljem i ¢lanovima Ravnatelj, struc¢na Tijekom Skolske
struéne sluzbe sluzba godine, 50

kontinuirano
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- planiranje i programiranje rada,
analiza uspjesnosti

- dogovori oko unapredenja odgojno-
obrazovnog stanja u skoli

- dogovori o stru¢nim postupcima s
ucenicima i roditeljima

- dogovori o formiranju razrednih odjela

5.2.

Suradnja s uciteljima

- savjetodavni rad o postupanju s
ucenicima

- prikupljanje amnestickih podataka o
ucenicima

- odrzavanje predavanja i radionica

- podrska u radu s uéenicima s
emocionalnim tesko¢ama, tesko¢ama
u ucenju, darovitim ucenicima

- informativno-savjetodavnirad o
potrebitim temama roditeljskih
sastanaka i o njihovom nacinu
provedbe

- podrska i informiranje razrednika o
organizaciji Sata razrednika,
upucivanje na literaturu

- sudjelovanje na sjednicama UV-a i RV-
a

Ugitelji

Tijekom sSkolske
godine,
kontinuirano

200

5.3.

Suradnja s ostalim dionicima
- suradnja sa stru¢njacima ustanova
u podrucju mentalne, zdravstvene i
socijalne skrbi, MUP-om, Hrvatskim
zavodom za zaposljavanje, drugim
osnhovnim i srednjim Skolama,
udrugama, fakultetima i sl.

Po potrebi

41

ISTRAZIVANJE | RAZVOJNI PROGRAMI

72

Istrazivacki rad - provodenje i obrada
psihologijskih upitnika

Tijekom sSkolske
godine po
potrebi

30

6.2.

Provodenje projekata u kojima je
psiholog nositelj:

- Matosev laboratorij

- Pricamo o osjecajima

Ucitelji, knjiznicarka

Tijekom Skolske
godine

35

6.3.

Analiza upitnika samovrednovanja Skole
i koordinacija izrade | provedbe
razvojnog plana

Ucitelji, ravnatelj

Tijekom Skolske
godine

VODENJE DOKUMENTACIJE O RADU

91

- dosje ucenika

- dnevnik rada skolskog psihologa

- priprema za radionice

- evidencija potencijalno darovitih
ucenika

- e-Dnevnik

- pisanje misljenja

Tijekom Skolske
godine,
kontinuirano
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- unoSenje podataka u e-Dnevnik
- pohranjivanje testovnog materijala
- ostale dokumentacije

OSOBNO STRUCNO USAVRSAVANJE

102

- pracenje strucne i znanstvene
literature

- sudjelovanje na stru¢nim vije¢ima
psihologa, sudjelovanje na stru¢nim
skupovima i online edukacijama koje
organizira Agencija za odgoj i
obrazovanje, Ministarstvo znanosti,
obrazovanja i mladih, Hrvatska
psiholoska komora

- sudjelovanje na drugim seminarima i
edukacijama

Prema katalogu
strucnih
usavrsavanja
AZOO

Kontinuirano
tijekom godine

OSTALI POSLOVI

213

- sudjelovanje u radu strucnih tijela
Skole i ostalih radnih skupina

- ostali administrativno-statisticki
poslovi

- uredivanje mrezne stranice Skole

- sudjelovanje u Povjerenstvu za
procjenu i vrednovanje kandidata za
zaposljavanje

- Koordinator Skolskog tima za kvalitetu
i provedba samovrednovanja Skole

- sudjelovanje u kulturnoj i javnoj
djelatnosti Skole

- sudjelovanje u organizaciji
zdravstvene zastite ucenika

- prikupljanje starih rabljenih udzbenika

- narucivanje novih udzbenika i
dodatnih materijala

- sudjelovanje u organizaciji Zupanijske
smotre LiDraNo 2025.

- ¢lan skolskog Povjerenstva za
utvrdivanje psihofizickog stanja
djeteta

Tijekom Skolske
godine

Ravnatelj, strucni
suradnici, ucitelji,
Skolska lije¢nica

Tjedno zaduZenje:

40

Ukupan broj sati rada godisnje:

1744

Godisnji odmor:

240

Sveukupan broj sati godisnje:

1984
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GODISNJE ZADUZENJE PSIHOLOGA

GODISNJI
MJESECI/ BROJ
DS IX. | X | XL | XL | I ML Ve Ve VL VI VI
SATI
1. PLANIRANIJE |
PROGRAMIRANJE | 20 | © 0 0 0 0 0 0 0 5 0 5 30
RADA
2.0RGANIZACIA
NGl 10| 2| 0|6 | 1|5 |5 | 7|6 |10]| 4] 4 60
3. NEPOSREDNI
ODGOINO- 64 | 92 | 76 | 56 | 76 | 60 | 84 | 76 | 80 | 36 | © 0 700
OBRAZOVNI RAD
4.RAD S
ST 15 | 10 | 10 | 20 | 14 | 20 | 15 | 15 | 25 | 35 | 5 1 185
5.SURADNJA S
DJELATNICIMA
SKOLE | 37 130 | 25 | 20 | 24 | 25 | 20| 20 | 25 | 25 | 30 | 10 291
VANISKIM
SURADNICIMA
6. ISTRAZIVANJE |
RAZVOINI 1 |15 | 15 | 2 5 5 | 10 | 5 5 4 5 0 72
PROGRAMI
7. VODENIJE
DOKUMENTACIE | 4 6 5 5 |10 |10 | 20 | 15 | 5 5 5 1 91
O RADU
8. 0SOBNO
STRUENO 1 | 14| 10| 20|17 | 10| 9 | 10| 2 5 3 1 102
USAVRSAVANIJE
9. OSTALI
o —— 16 | 15 | 11 [ 31 | 21 | 25 | 5 | 20 | 12 | 35 | 20 | 2 213
MJESECNO 168 | 184 | 152 | 160 | 168 | 160 | 168 | 168 | 160 | 160 | 72 | 24 1744
o sTR.70 oD 83
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11.10. PLAN | PROGRAM RADA KNJIZNICARA

R.B. SADRZAJI RADA Vrijeme | g o} sati
realizacije
1. | ODGOJNO-OBRAZOVNA DJELATNOST tg”jgicr’] r: 1133

1.1. | Odgojno-obrazovni rad

— razvijanje navika posjecivanja knjiznice

— razvijanje Citalacke sposobnosti u¢enika i zanimanja za knjigu

— pracenje i ispitivanje zanimanja ucenika za knjigu i Citanje

— nastava KIMOO u skolskoj knjiznici

— informativna djelatnost

— upudivanje ucenika u nacin i metode rada na istrazivackim zada¢ama

— nacini pretrazivanja i koristenja razlicitih izvora znanja

— poducavanje procjenjivanja i vrednovanja informacija

— izvannastavne aktivnosti- Mladi knjizni¢ari i Glagoljasi

— individualni, skupni i savjetodavni rad s u¢enicima; radionice za interesnu skupinu uéenika

— sustavno poucavanje ucenika za samostalno i permanentno ucenje

— razvijanje kritickog misljenja i kulturne svijesti u¢enika

— promicati prava djeteta kroz program rada Skolske knjiznice

— poticanje na interdisciplinarnost i multidisciplinarnost

— provedba aktivnosti, programa i projekata Skolske knjiznice s ciljem poticanja citanja i
pisanja

— rad s u€enicima s teSko¢ama u razvoju i s darovitim ucenicima, sudjelovanje u radu
Ucenicke zadruge Gustav i promicanje tradicijske kulture

1.2. | Rad s uciteljima, struénim suradnicima, ravnateljem i roditeljima

— suradnja s uciteljima u pripremi i realizaciji nastavnih sati, aktivnosti, projekata te
izvanucioni¢ke nastave predvidene Godi$njim izvedbenim kurikulumima te Skolskim
kurikulumom

— suradnja s ravnateljem i ra¢unovodom zbog financijskog plana, nabave opreme i fonda
knjiznice

— priprema i provedba programa citanja i kulturnih dogadanja

— izrada Plana citanja lektire s uciteljima hrvatskog jezika i razredne nastave

— suradnja i koordinacija rada s uditeljima razredne nastave i predmetne nastave radi nabave
novih strucnih knjiga

— suradnja s uciteljima pri izvodenju pojedinih nastavnih sati

— pomo¢ uciteljima u planiranju i ostvarivanju programa struc¢nog usavrsavanja

— suradnja s ravnateljem i stru¢nim suradnicima u ostvarenju Godisnjeg plana i programa
rada Skolske knjiznice

— marketinski pristup roditeljima (promoviranje rada, pedagosko-psiholoska literatura za
roditelje, poticanje obiteljskog Citanja i razvijanje kulture ponasanja s knjigom)

— sudjelovanje u radu strucnih tijela i povjerenstvima (sjednice, Povjerenstvo za procjenu i
vrednovanje kandidata za zaposljavanje)

1.3. | Pripremanje, planiranje i programiranje odgojno-obrazovnog rada

— godisnje, mjesecno, tjedno i dnevno planiranje odgojno-obrazovnog rada i drugih

cev .

— planiprogram individualnog stru¢nog usavrsavanja
— pripremanje za odgojno-obrazovnu djelatnost
— pisanje izvjeSc¢a o radu
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STRUCNO- KNJIZNICNA | INFORMACIJSKO-REFERALNA DJELATNOST

tijekom

godine 218

organizacija rada Skolske knjiznice

mjesecni, tjedni i dnevni plan i program skolske knjiznice

nabava knjizni¢ne grade, izgradnja fonda

struc¢na obrada knjizni¢ne grade — inventarizacija, klasifikacija, katalogizacija, signiranje
tehnicka obrada i zastita knjiga

izrada potrebnih informacijskih pomagala

vodenje statistike nabave i posudbe

revizija i otpis knjizni¢ne grade

izvjeséivanje o novoj gradi

izvjeSéa o radu knjiznice

KULTURNA | JAVNA DJELATNOST

tijekom

godine 218

organizacija, priprema i provodenje kulturnih sadrzaja (priredbe, knjiZzevni susreti, veceri
poezije, tematske i prigodne izloZbe, tribine, promocije knjiga, kvizovi, programa i
projekata poticanja Citanja)

obiljezavanje obljetnica znacajnih dogadaja i osoba, tematskih i medunarodnih dana
suradnja s kulturnim ustanovama te ustanovama koje se bave organizacijom rada s
djecom (kazalista, gradska knjiZznica, muzeji, udruge i dr.)

STRUCNO USAVRSAVANIJE

tijekom

godine L

trajno stru¢no usavrsavanje iz podrucja knjiznic¢arstva, informacijskih znanosti, odgoja i
obrazovanja

praéenje struéne knjizni¢ne i druge literature, stru¢nih recenzija i prikaza knjiga
pracenje djecje i literature za mladez

suradnja s: Mati¢cnom i razvojnom sluzbom, KGZ-om, NSK-a, AZOO-om, MZO-om
sudjelovanje na struénim skupovima, ZSV-u, webinarima, forumima 8kolskih knjizni¢ara
sudjelovanje na seminarima i savjetovanjima za Skolske knjiznic¢are

edukacija i usavrSavanje u primjeni racunalnog programa

suradnja s knjizarima i nakladnicima

Tjedno zaduzenje: 40
Ukupan broj sati rada godisnje: 1744
Godisnji odmor: 240
Sveukupan broj sati godisnje: 1984
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GODISNJE ZADUZENJE KNJIZNICARA

MJESEC
IX. | X. | XL | XIll. | L i, | HL | Iv. | V. | VL. | VIL. | VIII.

PODRUCIE RADA

ODGOJNO
OBRAZOVNA 96 | 105| 87 | 92 | 96 | 92 | 96 | 96 | 92 | 92 | 41 | 13 | 998
DJELATNOST
STRUCNA
KNJIZNIENA |
INFORMACIISKO- 21 | 23 |19 | 20|21 | 20| 21|21 |20| 2 | 9 3 218
REFERALNA
DJELATNOST
KULTURNA | JAVNA
DJELATNOST
STRUCNO
USAVRSAVANIJE
SURADNJA S
RAVNATELJEM,
STRUCNIM
SURADNICAMA, 13 |15 | 12 | 12 | 13 | 12 | 13 |13 |12 |12 | 6 2 135
UCITEUIMA |
OSOBLIEM
SKOLE

21 | 23 | 19 | 20 | 21 | 20 | 21 | 21 | 20 | 20 9 3 218

17 | 18 | 15 | 16 | 17 | 16 | 17 | 17 | 16 | 16 7 3 175

2| 168 | 184 | 152 | 160 | 168 | 160 | 168 | 168 | 160 | 160 | 72 | 24 | 1744

TJEDNO ZADUZENJE KNJIZNICARA

SADRZAJI RADA BROJ SATI
ODGOJNO-OBRAZOVNA DJELATNOST 23
STRUCNO-KNJIZNICNA | INFORMACISKO-REFERALNA DJELATNOST 5
KULTURNA | JAVNA DJELATNOST 5
STRUCNO USAVRSAVANIJE 4
SURADNJA S RAVNATELJEM, STRUENIM SURADNICIMA, UCITELJIMA | OSOBLIEM 3
UKUPNO 40
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12. PLAN | PROGRAM RADA ADMINISTRATIVNO - TEHNICKE SLUZBE

12.1. PLAN | PROGRAM RADA TAJNIKA SKOLE

R.b.

Vre

Opis poslova Sati .

menski
eriod

1. NORMATIVNO PRAVNI | UPRAVNI POSLOVI 132 IX

izrada, izmjena i dopuna normativnih akata

vodenje procedure usvajanja akata

tumacenje internih akata

izrada ugovora, sporazuma, rjesenja, odluka

izdavanje duplikata/prijepisa svjedodzbi

kontinuirano pracenje i provedba zakonskih i podzakonskih akata
poslovi vezani uz Povjerenika za informiranje

provodenje upravnog postupka

- VIIL

2. KADROVSKI POSLOVI 622 IX

izbori za ravnatelja skole

podnosenje zahtjeva za suglasnost za zaposljavanje Ministarstvu
znanosti, obrazovanja i mladih

prijava potreba za zaposljavanje Gradskom uredu za obrazovanje,
sport i mlade

poduzimanje potrebnih radnji radi raspisivanja i objavljivanja
natjecaja

zaprimanje i urudzbiranje zamolbi po natjecaju, pregled zamolbi,
pisanje odgovora na zamolbe

izrada ugovora o radu

izrada obavijesti, odluka i potvrda o prestanku radnog odnosa
pisanje odluka, rjeSenja i ostalih pojedinacnih akata o pravimai
obvezama iz radnog odnosa

prijave, odjave i promjene podataka zaposlenika i clanova njihovih
obitelji nadleznim sluzbama mirovinskog i zdravstvenog
osiguranja putem aplikacija Zavoda za mirovinsko i zdravstveno
osiguranje

pravovremeno i uredno vodenje Registra zaposlenih u javnim
sluzbama, centralnog registra ljudskih resursa Gradskog ureda za
obrazovanje, sport i mlade, e — Matice Grada Zagreba

vodenje Mati¢ne knjige radnika

izrada rjeSenja za godisnje odmore, plaédene i neplacene dopuste
te vodenje kontrole o istome

vodenje personalnih dosjea zaposlenika

azuriranje podataka o radnicima u Registru zaposlenih u javnim
sluzbama, centralnom registru ljudskih resursa Gradskog ureda za
obrazovanje, sport i mlade, e — Matici Grada Zagreba

vodenje evidencije o radnom vremenu administrativno-tehnickih i
pomocnih radnika

slanje zahtjeva Ministarstvu pravosuda za izdavanje posebnog
uvjerenja zaposlenika

izrada ugovora o radu i ugovora o djelu za pomocnike u nastavi
izrada ugovora o djelu za vanjske suradnike

pisanje zapisnika iz radnih odnosa

-~ VIII.
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3. POSLOVI VEZANI UZ RAD SKOLSKOG ODBORA | DRUGIH TIJELA SKOLE 56 IX.- VIII.
—  priprema materijala
—  stru¢na pomoc¢
— slanje poziva
—  pisanje zapisnika
4, ADMINISTRATIVNI POSLOVI 572 IX.- VIII.
— izdavanje potvrda i uvjerenja zaposlenicima i u¢enicima
— poslovi vezani za ugovore ucenika koji sudjeluju u programu
produZenog boravka i prehrane
— urudzbiranje pedagoskih mjera
— prijava terenske nastave policijskoj postaji
— primanje i slanje dnevne poste
— vodenje, razvrstavanje i arhiviranje ulazne i izlazne poste putem
aplikacije urudzbenog zapisnika
—  poslovi vezani za vodenje arhiva Skole
— izradai slanje statistickih izvjeStaja nadleznim sluzbama
—  poslovi vezani uz osiguranje ucenika i Skolske imovine
— pisanje i slanje dopisa Ministarstvu znanosti, obrazovanja i
mladih, Gradskom uredu za obrazovanje, sport i mlade, Agenciji
za odgoj i obrazovanje te drugim ustanovama
— organiziranje i upucivanje djelatnika na sistematske i sanitarne
preglede
— vodenje evidencije o prijevozu zaposlenika, upis podataka u
Registar zaposlenika u javnim sluzbama te prijave i odjave ZET-u
— arhiviranje pedagoske dokumentacije
—  poslovi vezani uz suradnju s vanjskim stru¢njakom u svezi poslova
zaStite na radu
— provodenje postupka jednostavne nabave
— vodenje evidencije o sklopljenim ugovorima nabave za tekuéu
godinu
— unos ugovora i plana nabave u Elektronicki oglasnik javne nabave
— preuzimanje spisa iz e-komunikacija
— izrada ugovora o najmu Skolskih dvorana i ucionica
5. PLANSKO ANALITICKI POSLOVI a0 IX.- VIII.
— programiranje rada i organizacija planiranja - poznavanje
metodologije planiranja i sustav plana
— suradnja s ravnateljem, voditeljem racunovodstva i stru¢nim
suradnicima
6. oPCI POSLOVI 184 IX.-VIII.
— organizacija rada tehnickog osoblja
— narudzba i nabava materijala za ¢iséenje
— narudzba i nabava osnovnih sredstava i sitnog inventara
— narudzba i nabava uredskog materijala
— narudzba i nabava pedagoske dokumentacije
— narudzba inabava prehrambenih namirnica za obroke ucenicima
preko aplikacije iNabava i putem narudzbenica
— sudjelovanje u izradi Godi$njeg plana i programa rada Skole
— sudjelovanje u izradi izvjesc¢a na kraju Skolske godine
—  statisticki podaci
— vodenje rasporeda najma ucionica i Skolskih dvorana
7. OSTALI POSLOVI 120 IX.-VIII.
— rad sa strankama, roditeljima, ucenicima i uciteljima
R sTR.75 oD 83
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— komunikacija i suradnja s nadleznim Ministarstvom, nadleznim
Gradskim uredom i drugim institucijama

— ostali poslovi na zahtjev ravnatelja i nadleznih institucija, a u
djelokrugu rada tajnika Skole

—  struc€no usavrsavanje

Tjedno zaduZenje: 40

Ukupan broj sati rada godisnje: 1744
Godisnji odmor: 240

Sveukupan broj sati godisnje: 1984
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12.2. PLAN | PROGRAM RADA RACUNOVODE

R.b. Opis poslova Sati Vremfenskl
period
1. —  knjizenje poslovnih promjena kroz dnevnik i glavnu knjigu 206 .- XII.
slijedom vremenskog nastanka na temelju knjigovodstvenih
isprava te kontrola istih
2. — vodenje pomocnih knjiga, odnosno analitickih 160 1.- Xl
knjigovodstvenih evidencija:
- dugotrajne nefinancijske imovine po wvrsti, koli¢ini i
vrijednosti
- kratkotrajne nefinancijske imovine po wvrsti, koli¢ini i
vrijednosti
- vodenje knjige ulaznih rac¢una i obracuna obveza
- vodenje knjige izlaznih racuna i obracuna potrazivanja
- vodenje ostalih pomoc¢nih knjiga
3. — sastavljanje: 130 IV, VIL,IX L
— financijskih izvjestaja
— bilance
— lzvjeStaja o prihodima i rashodima, primicima i izdacima
(prema izvoru financiranja)
— lzvjestaj o ostvarenim vlastitim prihodima i rashodima
—  lzvjeStaj o obvezama
—  Dbiljeske
4, — izrada financijskih planova 160 .- 11, VIL,X.
—  Prijedlog financijskog plana za trogodiSnje razdoblje
— operativni mjesecni planovi
— tromjesecni financijski planovi
—  Financijski plan na razini financijske godine
— Rebalans godisnjeg financijskog plana
5. — pripremanje popisa imovine i obveza te evidentiranje 20 XII.
promjena na imovini i obvezama na temelju izvjestaja
¢lanova popisnog povjerenstva.
6. — evidencija i obracun putnih naloga za sluzbena putovanja 35 .- XII.
7. —  obracun Skolske prehrane i produZenoga boravka, evidencija 136 .- XII.
i prikupljanje potvrda o djec¢jem doplatku, potvrda od Centra
za socijalnu skrb, potvrda o HRVI za $kolsku prehranu i prod.
boravak, evidencija popisa prehrane ucenika, obracun
Skolske prehrane i prod. boravka - uplatnice, evidencija
pla¢anja prehrane i prod. bor. putem izvoda te suradnja s
Gradskim uredom za obrazovanje, sport i mlade u sveziistoga
8. — pracenje likvidnosti 15 .- XII.
9. — lzrada izlaznih faktura 35 .- XII.
10. — izrada mjesecnih zahtjeva GU za dodjelu sredstava za 70 .- XII.
rashode za place zaposlenih u programu produzenog boravka
— izrada mjesecnih zahtjeva GU za dodjelu sredstava za
rashode asistenata u nastavi
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11. izrada mjesecnih pregleda utroska energenata za GU 47 .- XII.
12, unos evidencija radnog vremena u aplikaciju Registar 298 I.- XII.
zaposlenih
unos evidencija obustava, dodataka zaposlenika u aplikaciju
Registar zaposlenih
unos evidencija smjenskog, prekovremenog, dvokratnog
rada zaposlenika u aplikaciju Registar zaposlenih
obracun i isplata osnovne placde i ostalih dodataka i naknada
uz placu
13. obracun bolovanja na teret Hrvatskog zavoda za zdravstveno 30 .- XII.
osiguranje, ozljede na radu te izrada obrazaca za refundaciju
bolovanja
14. obracun i isplata place zaposlenih u produzenom boravku 64 1.-XII.
15. obracun i isplata jubilarnih nagrada, otpremnina, pomodi i 38 .- XII.
ostalih materijalnih prava u COP-u, te za ucitelje u
produzenom boravku i asistente koji su zaposleni preko
ugovora o radu
16. obracdun i isplata ugovora o djelu 34 .- XII.
obracun i isplata za pomoc¢nike u nastavi
17. sastavljanje JOPPD obrasca 40 .- XI1.
18. vodenje podataka o utvrdenom staZzu i osiguranju, dostava 14 .- XIl.
trazenih obrazaca HZMO-u
19. priprema dokumentacije i popunjavanje Upitnika o fiskalnoj 20 M.
odgovornosti
20. ispunjavanje potvrda o placi za zaposlenike 8 .- XII.
21. izrada mjesecnoga statistickog obrasca RAD — 1G, i izrada 34 .- v.
kompleksnog godisnjeg izvjeséa o investicijama INV-P
22. blagajnicko poslovanje: evidentiranje uplata i isplata gotovog 54 .- X1l
novca, podizanje i polog gotovog novca, vodenje
blagajnickog dnevnika
23. kontakti s nadleznim Ministarstvom i Gradskim uredom, 30 1.-XII.
FINA-om, Poreznom upravom, HZZO-om, HZMO-om (osobni
kontakti, dostava obrazaca, naloga, place, fin. izvjestaja...)
24. pracenje zakonskih propisa posredstvom literature i 20 .- XII.
seminara
25. ostali poslovi na zahtjev ravnatelja, nadleZznog Ministarstva i 46 .- X1l
Gradskog ureda, a vezani za raCunovodstvene poslove
(izvje$¢a ravnatelju, Skolskom odboru, Ministarstvu, Gradu i
dr.)
Tjedno zaduzZenje: 40
Ukupan broj sati rada godisnje: 1744
Godis$nji odmor: 240
Sveukupan broj sati godisnje: 1984
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12.3. POSLOVI DOMARA SKOLE
R.b. Sadrzaj rada Sati tj.

1. ODRZAVANJE KOTLOVNICE 2
- ukljuc€ivanje, isklju¢ivanje i kontrola rada kotlovnice za sustav
centralnog grijanja i svih njenih pripadajuéih dijelova
- periodi¢ni obilasci kotlovnice i poduzimanje mjera sigurnosti
- ¢iS¢enje prostora kotlovnice
- suradnja s dimnjacarem

2. ODRZAVANJE INSTALACIA 5
- odrzavanje i popravci vodovodnih instalacija
- odrzavanje, Cis¢enje i popravci kanalizacijskih odvoda
- popravak i izmjena WC dasaka
- odcepljivanje WC-a, umivaonika i sudopera
- popravak i izmjena slavina
- popravak i izmjena ventila
- popravak i izmjena sifona
- odrZzavanje hidranata i periodicka provjera opreme za hidrante
- manji popravci na elektroinstalacijama
- manji popravci na instalacijama na sustavu centralnog grijanja
- periodicke provjere ispravnosti instalacija vodovodne i
kanalizacijske mreze, instalacija sustava centralnog grijanja,
elektricne mreZe te hidrantske mreze
- periodicke provjere Sahtova vanjske odvodnje koji su smjesteni
neposredno uz Skolsku zgradu (po potrebi pozvati ovlastenu
tvrtku za odcepljivanje istih)

3. POPRAVAK | ODRZAVANJE 13
- kontrola stanja zgrade, opreme i okoline
- kontrola protupoZarnih aparata i kuhinjskih strojeva
- izmjena stakala, popravak nosaca za zavjese, montiranje i
demontiranje pozornice
- postavljanje brava na vrata
- izmjena bravica na $kolskom namjestaju
- pomo¢ pri dekoriranju gkolske zgrade i okoli$a Skole
- popravak i manja postavljanja keramickih plocica
- popravak poda i zidova
- manji betonski radovi
- pregled i sitni popravci krova
- zamjena prekidaca, uti¢nica i rasvjetnih tijela
- popravak i izmjena drzaca za sapun, papir i dezinfekcijsku
tekuéinu
- popravak Skolskog namjestaja
- popravak vrata i prozora
- popravak ograda
- ostali stolarski i bravarski poslovi

4. IZRADA 3
- jednostavnih pomagala za nastavu i dijelova namjestaja,
rekvizita i kulisa za Skolske priredbe

5. BOJANIJE ZIDOVA, STROPOVA | DRVENARIJE 2
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OSTALI POSLOVI 12
- kontrola ulaza u Skolu u vrijeme odredeno nalogom ravnatelja
- briga oko izrade i ¢uvanja kljuceva Skole
- ukljucivanje i isklju¢ivanje alarmnog sustava
- briga o kljuCevima i garderobnim ormari¢ima za ucenike
- odrZzavanje okolisa skole (obrezivanje Zivice i stabala, po potrebi
kosenje trave, CiS¢enje snijega i bacanje soli, ¢is¢enje korova i sl.)
- skidanje zavjesa i ponovno postavljanje nakon pranja
- odrzavanje vanjskog ogradenog spremista za otpad
- CiS¢enje ravnih povrsina na krovu
- odrzavanje sifona na krovu
- ¢is¢enje oluka i oborinskih vertikala
- premjestanje Skolskog namjestaja
- periodi¢ni pregled stanja vanjskih sportskih igraliSta i sportske
opreme (golovi, kosevi, zastitne mreze i sl.)
- periodicni pregled svih elemenata Skolske zgrade bitnih za
sigurnost ucenika (ograde, prozori i stakla, elektricna rasvjeta,
uti¢nice, prekidaci, vodovodne instalacije i sl.)
- nabava i dostava
- ostali poslovi prema nalogu ravnatelja Skole
OBILAZAK ZGRADE | DEZURSTVO 3
- obilazak zgrade svakodnevno te prema potrebi subotom i
nedjeljom
- obilazak zgrade po potrebi no¢u i praznikom
- dezurstvo prema rasporedu ili potrebi
Tjedno zaduZenje: 40
Ukupan broj sati rada godisnje: 1744
Godisnji odmor: 240
Sveukupan broj sati godisnje: 1984
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12.4. PLAN RADA KUHARA/ICA

R.b. Poslovi i zadaci Sati tj.
1. Priprema i podjela dorucaka, ruckova i uzina 20
2. Pranje posuda i uredaja kuhinje te dezinfekcija 8
istog
3. Svakodnevno ¢is¢enje kuhinje i blagovaonice 3
4. Izrada jelovnika u suradnji sa Skolskim timom za 1
prehranu i sukladno naputcima Gradskog ureda za
obrazovanje, sport i mlade
5. Narudzba namirnica u dogovoru s tajnicom Skole 1
6. Narudzba potrosnog materijala u dogovoru s 1
tajnicom Skole
7. Zimsko cis¢enje kuhinje i blagovaonice 0,5
8. Ljetno Cis¢enje kuhinje i blagovaonice 0,5
9. Pranje i glacanje stolnjaka, krpa i kuta 2
10. Vodenje brige o pravilnom skladistenju hrane i 1
skladistu, primjena HACCP sustava
11. Suradnja s ravnateljem, tajnicom, 1
raéunovotkinjom i uciteljima Skole
12. Ostali poslovi prema nalogu ravnatelja 1
Tjedno zaduzZenje: 40
Ukupan broj sati rada godisnje: 1744
Godis$nji odmor: 240
Sveukupan broj sati godisnje: 1984
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12.5. PLAN RADA SPREMACICA
R.b. Opis poslova Sati tj.
1. Ci$¢enje i uredivanje ulaza u $kolu, okolia i igralista gkole: 5
- metenje ulaza u skolu, dvorista i igralista Skole (svakodnevno)
- skupljanje smeca oko ulaza u skolu, Skolskog dvorista i igralista Skole
(svakodnevno)
- okopavanje sadnica, ¢iS¢enje od trave i korova (po potrebi)
- briga oko unutrasnjeg i vanjskog cvijeéa (Cis¢enje, zalijevanije,
presadivanje)
- pranje stakala na ulazu u skolu (svakodnevno)
2. Cig¢enje: 12
- ucionica (svakodnevno) te hodnika i stepenista
3. Praznjenje koSeva za smece u svim prostorijama i dvoristu te igraliStima 3
Skole (svakodnevno)
4, Ci$¢enje sportske i visenamjenske dvorane (svakodnevno) 6
- ¢iS¢enje svlacCionica i sanitarnih ¢vorova
- brisanje prasine, dezinfekcija i pranje podova
5. Generalno ciséenje (3 x godisnje):
- pranje prozora, zidova, rasvjetnih tijela, radijatora, namjestaja
- premaz svih podnih povrsina
- ¢iS¢enje strunjaca i sprava u sportskoj dvorani
6. Brisanje prasine: 3
- ormari, slike, klupe, police (2 x tjedno)
- brisanje vrata (1 x tjedno) i dezinfekcija kvaka (svakodnevno)
7. Cié¢enje, pranje i dezinfekcija sanitarnih ¢vorova (obavezan pregled i 6
¢is¢enje nakon svakog odmora)
8. Skidanje i ponovno postavljanje zavjesa, pranje i glacanje zavjesa i dekora
(najmanje 2 x godisnje)
9. Ci$¢enje (usisavanje, brisanje prasine, pranje podova, dezinfekcija): 3
- ureda ravnatelja, tajnistva, racunovodstva, psihologa, pedagoga,
socijalnog pedagoga i knjiznice (prema potrebi)
- zbornica (svakodnevno)
10. DeZurstvo na porti (po potrebi) 1
11. Poslovi dostave: posta, Gradski ured za obrazovanje, sport i mlade, Fina, 0,5
Hrvatski zavod za mirovinsko osiguranje i Hrvatski zavod za zdravstveno
osiguranje (po potrebi)
12. Ostali poslovi po nalogu ravnatelja i tajnika 0,5
Tjedno zaduZenje: 40
Ukupan broj planiranih sati rada godisnje: 1744
Godisnji odmor: 240
Sveukupan broj sati godisnje: 1984
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Na temelju ¢lanka 28. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli (NN 87/08,
86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 5/12, 16/12, 86/12, 126/12, 94/13, 152/14, 07/17, 68/18, 98/19,
64/20 i 151/22, 155/23, 156/23) i ¢lanka 29. Statuta Osnovne Skole Antuna Gustava Matosa,
Zagreb, a na prijedlog ravnatelja Skole i Utiteljskog vije¢a Skole, Skolski odbor Osnovne
Skole Antuna Gustva MatoS3a iz Zagreba na sjednici odrzanoj dana 7. listopada 2024. godine,
donio je Godisnji plan i program rada Osnovne Skole Antuna Gustava MatoS3a, Zagreb, za
Skolsku godinu 2024./2025.

KLASA: 602-01/24-26/01
URBROJ: 251-143-01-24-1
Zagreb, 7. listopada 2024.

PREDSJEDNICA SKOLSKOG ODBORA

Vlasta Martinovic

RAVNATELJ

Antonio Jurcev
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